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CIRCULAR No. 001 de 2023

PARA: CONTRATISTAS SETP TRANSFEDERAL S.A.S

DE: GERENCIA

ASUNTO: RENDICION DE CUENTA CONSOLIDADA VIGENCIA 2022 CONTRALORIA MUNICIPAL DE NEIVA

FECHA: 25 de enero de 2023

Cordial saludo,

Atendiendo lo establecido en la circular N° 001 de 2023 “lineamientos para la rendicion de la cuenta fi
vigencia 2022”, me permito informar que ya se encuentra habilitada la plataforma del SIA CONTRALORIAS
la Contraloria Municipal de Neiva, para dar'inicio al proceso de Rendicion de Cuenta Consolidada de la vige

2022, donde se deberan diligenciar los siguientes formatos:

INFORMES A CONTRALORIA MUNICIPAL DE NEIVA VIGENCIA 2022

scal
de
ncia

TIPO
ARCHI
FORMATO NOMBRE VO AREA RESPONSABLE CARGO
GESTION
FO1A CMNL: FORMATO 1. Catdlogo de Cuentas csv ADMINISTRATIVAY
FINANCIERA EDWIN MONTARO RUIZ CONTADOR
GESTION
ANEXO 1 BALANCE GENERAL EXCEL | ADMINISTRATIVAY
FINANCIERA EDWIN MONTARNO RUIZ CONTADOR
GESTION
ANEXO 2 5(531(-:/?2{_0 DE ACTIVIDAD ECONOMICA Y EXCEL | ADMINISTRATIVAY }
FINANCIERA EDWIN MONTANO RUIZ CONTADOR
GESTION
ANEXO 3 ESTADO DE CAMBIO EN EL PATRIMONIO EXCEL | ADMINISTRATIVAY
FINANCIERA EDWIN MONTARO RUIZ CONTADOR
GESTION ‘
ANEXO 4 NOTAS AL BALANCE FIRMADAS PDF ADMINISTRATIVAY
B 1 FINANCIERA EDWIN MONTARO RUIZ CONTADOR
GESTION
ANEXO S ESTADOS FINANCIEROS FIRMADOS PDF ADMINISTRATIVAY
FINANCIERA EDWIN MONTARNO RUIZ CONTADOR
. GESTION
EO2A AGRI: FORMATO 2A. Resumen de Caja Menor csv ADMINISTRATIVAY | XIMENA CONSTANZA
FINANCIERA MEDINA LAGUNA TESORERA
GESTION
ANEXO 1 QSEIC’E:]A A!;l\S(TS}LA;L\?L;\OAEI;‘?;UCION PDF ADMINISTRATIVAY | XIMENA CONSTANZA
FINANCIERA MEDINA LAGUNA TESORERA
GESTION
F02B CMNI: FORMATO 2B. Relacién de Gastos de Caja csv ADMINISTRATIVAY | XIMENA CONSTANZA
FINANCIERA MEDINA LAGUNA TESORERA
GESTION
ANEXO 1 QS;?QEQA (;l;lg‘;R&TLYgECI&T:TlTUCION PDF ADMINISTRATIVAY | XIMENA CONSTANZA
FINANCIERA MEDINA LAGUNA TESORERA
GESTION
FO3_CMNI: FORMATO 3. Cuentas Bancarias csv ADMINISTRATIVAY | XIMENA CONSTANZA
FINANCIERA MEDINA LAGUNA TESORERA
GESTION
FO4 AGRI: FORMATO 4. Pélizas de Aseguramiento csv ADMINISTRATIVAY AUXILIAR
FINANCIERA NATALIA TRUJILLO GAMEZ | ADMINISTRATIVO
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GESTION
FORMATO 5C. PROPIEDAD PLA
[FOSC CMNE: | (000 ADOUISICIONES ¥ BAJ:'STA ¥ CSV | ADMINISTRATIVA Y AUXILIAR
FINANCIERA JUAN CARLOS SUAREZ ADMINISTRATIVO
) . GESTION
FORMATO FO5D Propiedad Pl
(FOSD CMNL: |, o 05D Propiedad Plantay EQuipo | oo,/ | ApasiniSTRATIVA Y AUXILIAR
FINANCIERA JUAN CARLOS SUAREZ ADMINISTRATIVO
.., GESTION LIDER GESTION
FORMATO 6B. Ejecucién P tal d
[F068 CMNL: | | = 0 e jecucion Fresupuestal de CSV | ADMINISTRATIVAY | LUCY NORELLY LOAIZA ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA VELASQUEZ FINANCIERA
ACTO ADMINISTRATIVO APROBACION GESTION LIDER GESTION
ANEXO 1 PRESUPUESTO INGRESOS Y GASTOS DELA | PDF | ADMINISTRATIVAY | LUCY NORELLY LOAIZA ADMINISTRATIVA Y
VIGENCIA RENDIDA FINANCIERA VELASQUEZ FINANCIERA
GESTION LIDER GESTION
ANEXO 2 OPERACIONES EFECTIVAS POF | ADMINISTRATIVAY | LUCY NORELLY LOAIZA ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA VELASQUEZ FINANCIERA
. GESTION LIDER GESTION
FORMATO F P
[FO7 CMNL | o0 5u'et?>z Z’:E‘;i::; | resupuestalde | o | ADMINISTRATIVAY | LUCY NORELLY LOAIZA ADMINISTRATIVA Y
. FINANCIERA VELASQUEZ FINANCIERA
GESTION LIDER GESTION
FORMATO 78 P 1
[FO78 CMNL: | o0 Resumiggsu"”em de Ingresos y CSV | ADMINISTRATIVAY | LUCY NORELLY LOAIZA ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA VELASQUEZ FINANCIERA
- GESTION LIDER GESTION
) A. .
[FOSA_AGRL: lizit”ﬂ(:ti d:’:gdr':z:"’”es al CSV | ADMINISTRATIVAY | LUCY NORELLY LOAIZA ADMINISTRATIVA Y
P 8 FINANCIERA VELASQUEZ FINANCIERA
GESTION LIDER GESTION
[FOSC_CMN]: ggggg’;ggfg%x%zgggcm” ESAL CSV | ADMINISTRATIVAY | LUCY NORELLY LOAIZA ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA VELASQUEZ FINANCIERA
o GESTION LIDER GESTION
[F09_CMIN: \F/?F:;"C’?:Ou’:ogﬁfncé’:'é“ PACingresosdela | oo | ADMINISTRATIVAY | LUCY NORELLY LOAIZA ADMINISTRATIVA Y
gencia que FINANCIERA VELASQUEZ FINANCIERA
GESTION LIDER GESTION
ANEXO 1 ’S(E:T& C?G':'wéf:i’;g;%AAPROBAC’ON PAC. | ppF | ADMINISTRATIVAY | LUCY NORELLY LOAIZA ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA VELASQUEZ FINANCIERA
GESTION LIDER GESTION
ANEXO 2 ?&ﬁ&%’égiﬁgﬁf&%’g&sgﬁf 2’35 DE | ExCEL | ADMINISTRATIVAY | LUCY NORELLY LOAIZA ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA VELASQUEZ FINANCIERA
o GESTION LIDER GESTION
[FOSA CMNL: f/‘l”;acf: Fﬁ: ie;:‘;;’“ PAC Gastos de fa CSV | ADMINISTRATIVAY | LUCY NORELLY LOAIZA ADMINISTRATIVA Y
gencia g FINANCIERA VELASQUEZ FINANCIERA
. . GESTION LIDER GESTION
[£11 CMIN; ZSRxATOoin EJerC"m" Presupuestalde | .c, | ADMINISTRATIVAY | LUCY NORELLY LOAIZA ADMINISTRATIVA Y
entas por paga FINANCIERA VELASQUEZ FINANCIERA
. GESTION DE CAMILO PAREDES LIDER DE
[F12 CMNI: | FORMATO F12 Proyectos de Inversion GV | INFRAESTRUCTURA | CASTAREDA INFRAESTRUCTURA
CONTRATISTA APOYQ
[F13A CMN]: | FORMATO F13A CONTRATACION CSV | GESTIONJURIDICA | LUISA FERNANDA JURIDICO Y
: ' Y CONTRATACION | HERNANDEZ BARRERA CONTRATACION
GESTION
[F14A1 AGRL Eor?g::An?ol:A; L?\'/Z';m Humanos CSV | ADMINISTRATIVAY AUXILIAR
Y losp FINANCIERA NATALIA TRUJILLO GAMEZ | ADMINISTRATIVO
GESTION
[F14A2 AGR]: ;oi:\gATo. 1::‘2‘ Talento Humano CSV | ADMINISTRATIVAY AUXILIAR
ombramientos FINANCIERA NATALIA TRUJILLO GAMEZ | ADMINISTRATIVO
GESTION
[F14A3 CMNI: ;QR"V'ATO 14A3. Talento HUmMano Pagos por | oy | ApMINISTRATIVA Y AUXILIAR
ve FINANCIERA NATALIA TRUJILLO GAMEZ | ADMINISTRATIVG
GESTION
(F18A4 AGR]: | FORMATO 14Ad. Talento Humano Cesantias | CSV | ADMINISTRATIVA'Y AUXILIAR
FINANCIERA NATALIA TRUJILLO GAMEZ | ADMINISTRATIVO
) GESTION
[F14A5_AGRI: ZOEMATO 14A5. Talento Humano NGmero | .o, | ApMINISTRATIVA Y AUXILIAR
€ Funcionarios FINANCIERA NATALIA TRUJILLO GAMEZ | ADMINISTRATIVO
FORVIATO F15 Evalumcion Controvers CONTRATISTA APOYC
[F1s CMNE |t valuacion Lontroversias csv | GESTIONJURIDICA | LUISA FERNANDA JURIDICO Y
udiciates Y CONTRATACION | HERNANDEZ BARRERA CONTRATACION
CONTRATISTA APOYG
[F15A CMNL: | FORMATO 15A Acciones de Repeticién CSV | GESTIONJURIDICA | LUISA FERNANDA JURIDICO Y
Y CONTRATACION | HERNANDEZ BARRERA CONTRATACION
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CONTRATISTA APOYO,
[F16G_CMN]: | FORMATO F16G Proyectos Ambientales csv GESTION DE JOHANA MILENA HOME GESTION
INFRAESTRUCTURA | NARANJO INFRAESTRUCTURA
” - . GESTION
[F21 CMN]: :Sgamﬁ’gf F21 Relacion Peticiones Quejasy | g | ApMINISTRATIVAY | ISABELROCIO MONTERO | CONTRATISTA
FINANCIERA GASCA VENTANILLA UNICA
] FORMATO F23 Avance Plan de ALEXANDER HERRERA CONTRATISTA APOYQ)
[F23. CMNL: Mejoramiento Sujetos v CONTROL INTERNO | GRISALES CONTROL INTERNO
ANEXG 1 COMUNICACION OFICIAL FIRMADA POR EL PDE ALEXANDER HERRERA CONTRATISTA APOYQ)
e REPRESENTANTE LEGAL CONTROL INTERNO | GRISALES CONTROL INTERNO
L . GESTION
[F24 CMN: Eﬁift\g‘fg} Ziz:o'""e”tam Fisico Propiedad | .o\, | ADMINISTRATIVA Y AUXILIAR
FINANCIERA JUAN CARLOS SUAREZ ADMINISTRATIVO
- ) GESTION
[F25_CMNE: rr?nfxl?;o F25 Relacion de Bienes CSV | ADMINISTRATIVA Y AUXILIAR
FINANCIERA JUAN CARLOS SUAREZ ADMINISTRATIVO
. . - CONTRATISTA APOYO
[E28E CMN]; | FORMATO F28E Relacién de Informes CV' | CONTROLINTERNO | ALEXANDER HERRERAG | CONTROL INTERNO
GESTION LIDER GESTION DE
ANEXD ?EE;;'C)'SN PLAN DE ACCION VIGENCIA | s 5 i CACIGN ‘ 'P&NiFlCACléN -
ESTRATEGICA AIDA NURY VILLAMIZAR ESTRATEGICA
GESTION
ADMINISTRATIVA Y LIDER GESTION
FINANCIERA — ADMINISTRATIVA Y
ANEXO 2 INFORME DE GESTION PDF | GesTion DE LUCY NORELLY LOAIZA FINANCIERA ¥
PLANIFICACION VELASQUEZ Y AIDA NURY | PLANEACION
ESTRATEGICA VILLAMIZAR ESTRATEGICA
ANEXO 3 EVALUACION INDEPENDIENTE ESTADO PDF ALEXANDER HERRERA CONTRATISTA APOYO
e CONTROL INTERNO CONTROL INTERNO | GRISALES CONTROL INTERNO
GESTION LIDER GESTION DE
ANEXO 4 MAPA DE RIESGOS POF PLANIFICACION PLANIFICACION
ESTRATEGICA AIDA NURY VILLAMIZAR ESTRATEGICA
ANEXOS ACTO ADMINISTRATIVO DELEGACION DE PDE
e RESPONSABLES DE RENDIR GERENCIA FAIBER SANDOVAL CUMBE | GERENTE
CONTRATISTA APOYQ
[F31 CMN): ngTT“::%’Siiﬁggfgﬁjmgﬁ;ﬁwes csv GESTION JURIDICA | LUISA FERNANDA JURIDICO Y
Y CONTRATACION | HERNANDEZ BARRERA CONTRATACION
GESTION
[F32 CMN]: FORMATO F32 RECURSOS TECNOLOGICOS | CSV ADMINISTRATIVA Y CONTRATISTA SOPORTE
FINANCIERA TECNOLOGIAS AVG TECNOLOGICO
GESTION
ANEXO 1 CILQENN?AD::QSTS:LO TECNOLOGICO PDF ADMINISTRATIVA Y ) CONTRATISTA SOPORTE
FINANCIERA TECNOLOGIAS AVG TECNOLOGICO
PLAN DE CONTIGENCIAS QUE PERMITA LA v
ANEXO 2 CONTINUIDAD EN LOS PROCESGS PDF GESTION
e INFORMATICOS PARA ASEGURAMIENTO DE pel ADMINISTRATIVA Y CONTRATISTA SOPORTE
LA INFORMACION FINANCIERA TECNOLOGIAS AVG TECNOLOGICO
FORMATQ F35 Evaluaciones y Seguimiento
F35 CMNL: Efectuados por el Asesor Coordinador csv ALEXANDER HERRERA CONTRATISTA APOYQ
Auditor Interno. CONTROL INTERNO | GRISALES CONTROL INTERNO

Alingresar al aplicativo SIA (http:/siacontralorias.auditoria.gov.co/neiva/) se puede acceder al enlace Guia para

la Rendicion de Formatos, en la cual se encuentran:

Generalidades: Lista de formularios para diligenciar; instrucciones para diligenciar los formatos de mision,

vision, objetivo y organigrama; instrucciones para el proceso de rendicion; y tipo de campos disponible.

Los lideres de proceso seran los responsables de coordinar el ingreso de la informacion en el aplicativo| SIA
Misional, quienes a su vez se apoyaran en sus contratistas de apoyo para diligenciar los formularios asignados.

El plazo maximo establecido para ingresar la informacion en el aplicativo SIA Misional es hasta las 11:59 p.m.
del proximo 28 de febrero segin Resolucion No.116 del 14 de diciembre de 2021 — Articule 11 Presentacion

B P
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De La Cuenta Por Entidad, sin embargo, a través de esta gerencia se requiere que a mas tardar el dia 1(
febrero del 2023 las diferentes areas de gestion ingresen la informacion al aplicativo y los lideres de progc
verifiquen que la informacion registrada ha sido confrontada con los soportes documentales que reposan en

de
eso
los

archivos del area y remitiran comunicacion escrita dirigida a la Gerencia con lo anteriormente citado, igualmente

se deben relacionar los formatos rendidos e indicar aquellos en los cuales no se ingresé ninguna informag
Lo anterior, en aras de mitigar cualquier contingencia que se presente en el momento del cargue de informa
al aplicativo.

Es importante contar con el compromiso en el reporte oportuno por parte de cada uno de los lideres de
procesos Y sus contratistas de apoyo.

De ante mano agradezco su valiosa gestion.

1

Atentamente,

i/

ER SANDOVAL CUMBE
Gererite SETP TRANSFEDERAL S.A:

Anexo: Formatos de Rendicién de Cuenta

Proyecto: ALEX) Revis6: LUCY NORELLY LOAIZX VELASSUEZ
%(flfrdfrsta uontrol Interno Contratista LYder Adminfstrativa y Financiera

ion.
cion
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