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CIRCULAR N°016 DEL 2023
FECHA: 22 de noviembre del 2023.
PARA: Contratistas del SETP TRANSFEDERAL S.AS.
DE: . Area de Gestion Juridica y Contratacion.
ASUNTO: Radicacion de cuentas y/o facturacién cierre de vigencia 2023.

Ei Area de Gestion Juridica y Contratacién, atendiendo a la Circular N°015 def 21 de noviembre del 2023, emitida por el Area
de Gestion Administrativa y Financiera, en la que, se establece aspectos a considerar para el cierre contable, prasupuestal y
financiero de la vigencia 2023, se permite informar al personal vinculado a la entidad, que i tramite de radicacién de cuentes
de cobro yfo facturacion, se recibiran hasta ef dia trece (13) de diciembre def 2023, conforme a lo establecido en fa Resolucion
N°031 del 24 abril del 2017, modificado por la Resolucion N°177 del 31 de diciembre del 2018 “Procedimiento de pagas” y
Circular N°004 09 de marzo del 2023.

De esta manera, el Area de Gestion Juridica y Contratacion recepcionara las cuentas de cobro y/o facturas del presente afio, y
de vigencias anteriores que se encuentren pendientes por pago en el horario establecido segin Circular N°004 del 2023, previo
visto bueno por el Apoyo a la Supervision, para ser revisadas por la contratista encargada del Area, conforme a las actas de
recibo final y liquidacion de los contratos celebrados con el SETP TRANSFEDERAL SAS. segin las siguientes
consideraciones:

«  Confratos de prestacion de servicios profesionales y/o apoyo a la gestion, segun lo establecido por Colombia Compra
Eficiente, "La entidad estatal es la encargada de velar el efectivo cumplimiento de las obligaciones contractuales, se
presenta el comprobante de pago del mes de diciembre para que la entidad expida ef certificado de paz y salvo del respectivo
contrato, a fravés del cual se certifica ef cumplimiento contractual de las partes. En fodo caso, si el contratista no acredita
gstar al dia en el pago de sus aportes al Sistema de Sequridad social, esta incumpliendo una obiigacion legal'.

¢ Asuvezel Articulo 50 de fa Ley 789 de 2002, sefala “La celebracion, renovacion o fiquidacion por parte de un particular,
de contratos de cualquier naturaleza con Enfidades del sector piblico, requeriré para el efecto, def cumplimiento por parie
del contratista de sus cbligaciones con los sistemas de salud. riesgos profesionales. pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacion Familiar, Insfituto Cofombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuandc a elio haya
lugar. Las Entidades pubiicas en el momento de liquidar los contratos deberan verificar y dejar constanicia del cumplimients
oOe las obligaciones del contratista frente a los aportes mencionados durante toda su vigencia, estableciendo una correcta
relacion entre el monto cancefado vy las sumas que debieron haber side cotizadas.”

Conforme Io anterior, los coniratistas gue presten sus servicios a la entidad para la liguidacion de su contrato y cierre de ta
vigencia 2023, deberéan acreditar estar al dia en el pago de seguridad social hasta la fecha de terminacion el contrato, siendo
consecuentes con lainiciacion de ejecucion del contrato, el cual, debe estar amparado por la Aseguradora de Riesgos Laborales
(ARL}.

Los ceniratos celebrados por la entidad diferentes a prestacion de servicios profesionales y de apoyo, deberan acreditar
encontrarse a paz y salvo con sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a fas cajas de compensacion
familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a eflo hubiere lugar, mediante
certificacion suscrita por el representante legai y el contador o revisor fiscal (cuando agligue), manifestando bajo la gravedad de
juramentc que se encuentran al dia en los Ultimos seis (6) meses anteriores a la celebracién del contrato. f
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Asi mismo, se aclara que para llevar a cabo el procedimiento de pago de la cuenta de cobro y/o factura, e/ contratista debera
adjuntar los soportes de las actividades realizadas en cumplimiento de las obligaciones contractuales, de manera digital (CD
debidamente marcado), donde se evidencie el soporte de las actividades contractuales descritas en el informe de obligaciones
FR-GAF-38 punto 3, a su vez deberan entregar el certificado de paz y salvo del contratista, segln la fecha de terminacion
del periodo facturado, misma en la que se efectuara el pago adeudado.

Dicho documento debera estar con el visto bueno y aprobacion del lider del proceso y demés personal encargado del proceso
ylo procedimiento, asi:

1. CONTRATISTA APOYO A LA SUPERVISION: Debera acreditar el cumplimiento de lo pactado en la minuta del contrato
celebrado y rendir veracidad en la entrega de la informacién sobre la ejecucion del objeto contractual.

2. CONTRATISTA DE APOYO A LA ADMINISTRACION DE RECURSOS FISICOS: El contratista encargado debera acreditar
a los contratistas que le fueron asignados equipos, bienes y herramientas que hacen parte del inventario de la entidad para
la ejecucion del contrato, deberan hacer entrega de los mismos en el estado que fueron suministrados.

3. CONTRATISTA DE APOYO TECNICO Y TECNOLOGICO: El contratista encargado debera acreditar que el contratista
permitié la realizacion del backup al equipo de cémputo utilizado para la ejecucion del objeto confractual contrato, ya sea
activo de la entidad y/o ajenos a ella utilizado en la ejecucion del objeto contractual.

4. CONTRATISTA DE APOYO A LA ORGANIZACION DOCUMENTAL: El contratista encargado debera acreditar que el

contratista se encuentre a paz y salvo con el archivo de gestion y/o documentos que produce cada area teniendo en cuenta
los criterios establecidos en la ley 594 de 2000 Ley General de Archivo.

De igual manera, se requiere a los apoyos de la supervision coadyuvar para velar por el cumplimiento de lo descrito en la
presente circular, con el proposito de que al cierre de la vigencia 2023 las partes se encuentren a paz y salvo

NOTA: Los documentos de pago que sean presentados con posterioridad a la fecha establecida, no se recibiran ni se

tramitaran ateniendo al cierre financiero de la Entidad, por ende, las cuentas de cobro y/o facturas quedaran como cuentas de
cobro por pagar en la vigencia 2024.

Sin otro particular, ﬁ

Cordialmente, /
/‘

fesiet”
IBER SA DO/AL CUMBE /
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PN e ;:acTA% i Elabord Texto: N U CEBALLOS

Lider Juridica y Contratacion del SETP TRANSFEDERAL S.A.S. Apoyo Area Juridica SETP \TRANSFEDERAL S.A.S.

Anexo: Paz y salvo contratista.
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