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MANUAL DE ADMINISTRACIOI\J FINANCIERA SISTEMAS ESTRATEGICOS DE
TRANSPORTE PUBLICO DE PASAJEROS “SETP”

1. ASPECTOS INSTITUCIONALES DE LOS SISTEMAS DE SERVICIO
PUBLICO DE TRANSPORTE DE PASAJEROS

El Plan Nacional de Desarrollo 2010-2014 “PROSPERIDAD PARA TODOS”
contempla que la movilidad urbana constituye uno de los aspectos centrales del
aparato productivo de las ciudades, siendo el soporte de las diversas actividades
econOmicas y sociales que desarrollan sus habitantes. Estas actividades ocurren
en lugares y tiempos distintos, y es el sistema de transporte el mecanismo que
articula dichas actividades. Sin embargo, el fendmeno de la congestion en las
ciudades colombianas que se ha convertido en un factor que comienza a afectar la
movilidad y la competitividad de las mismas. La mayoria de las grandes ciudades
en el mundo han evidenciado este fendmeno, causado principalmente por el
aumento de la tasa de motorizacion —propiedad de vehiculos particulares—, que
termina saturando rapidamente la malla vial de las ciudades. Esta tendencia,
ligada al aumento del ingreso promedio de la poblacion, ocurre ahora a una mayor
velocidad debido al menor valor real de los vehiculos y a las mayores facilidades
de crédito de la poblacion.

La experiencia de varios paises ha demostrado que una politica enfocada
exclusivamente en el aumento de la capacidad vial no resuelve los problemas de
congestion en las ciudades. Adicionalmente, no habria espacio vial suficiente para
acomodar las tasas de motorizacibn que se proyectan para las principales
ciudades de Colombia en los proximos afos, ni recursos suficientes para
financiarlo.

En los ultimos afios, el transporte publico del pais ha evidenciado una disminucion
en su utlizacion, debido a las crecientes tasas de motorizacion vy
consecuentemente a la realizacién de viajes en modos motorizados particulares.
Un aspecto relevante del fenébmeno de motorizacibn en Colombia es el rapido
crecimiento en la propiedad y uso de la motocicleta, situacién que ha generado un
aumento significativo en externalidades negativas propias del transporte como son
la accidentalidad, la congestion y la contaminacién ambiental.

En este sentido la respuesta integral que se disefie para hacer frente a los
multiples desafios de la movilidad urbana en el pais tendra implicaciones no solo
en la calidad de vida, desarrollo econémico y competitividad de las ciudades, sino
también en aspectos de sostenibilidad medioambiental y cohesion social,
fundamentales para la prosperidad democratica y el desarrollo de las regiones.

En el marco de la Ley 310 de 1966 el Gobierno Nacional esta desarrollando el
Programa Nacional de Transporte Urbano - PNTU en las ciudades con mas de
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600.000 habitantes, que estad orientado a la solucion de los problemas del
transporte publico de las ciudades participantes y a fortalecer la capacidad de
gestion de las mismas en lo que a transporte urbano se refiere.

El PNTU tiene como estrategia, mejorar la calidad de vida de la poblacién urbana,
mejorar la eficiencia y la seguridad de los servicios de transporte publico urbano,
mejorar la accesibilidad de transporte urbano confiable para las clases menos
favorecidas; mejorar la participacion del sector privado en la prestacion de
servicios, reducir la contaminacién del aire y las emisiones de gases de efecto
invernadero, entre otras.

La participacion de la Nacion a los proyectos de inversion de los sistemas de
servicio publico urbano de transporte masivo de pasajeros, esta definida en la
Ley 310 de 1966 con una participacion entre el 40% y el 70% del servicio de la
deuda del proyecto, estan destinados a financiar la infraestructura de los
proyectos, no financian actividades de rehabilitacion ni mejoramiento de la
infraestructura posteriores a la puesta en funcionamiento, ni ningun tipo de
inversibn y gasto relacionado con la operacion del sistema y requieren del
siguiente desarrollo:

¢ Que se constituya una sociedad por acciones que sera la titular de este tipo de
sistema de transporte, en caso de hacerse un aporte de capital.

e Que el proyecto respectivo tenga concepto previo del Conpes mediante un
estudio de factibilidad y rentabilidad, técnico-econémico, socio-ambiental y
fisico-espacial, que defina claramente tanto la estrategia como el Sistema
Integral de Transporte Masivo propuesto, asi como el cronograma y los
organismos de ejecucion.

e Que el Plan Integral de Transporte Masivo propuesto, sea coherente con el
respectivo Plan Integral de Desarrollo Urbano, segun lo dispuesto en la Ley 92
de 1989, o normas que la modifiquen o sustituyan.

e Que el proyecto propuesto esté debidamente registrado en el Banco de
Proyectos de Inversion Nacional, y cumpla los requisitos establecidos por el
Decreto 841 de 1990 y demas disposiciones vigentes sobre la materia.

e Que esté formalmente constituida una autoridad Unica de Transporte para la
administracion del Sistema de Servicio Publico Urbano de Transporte Masivo
de Pasajeros propuesto.

¢ Que el proyecto de Sistema de Servicio Publico Urbano de Transporte Masivo
de Pasajeros esté incluido en el Plan Nacional de Desarrollo.
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- El transporte urbano, la pobreza y el medio ambiente estan
estrechamente correlacionados, por ello un buen sistema de transporte
podra contribuir al mejoramiento integral de la calidad de vida
especialmente para la poblacion mas vulnerable. La disminucion de
tiempo de desplazamiento, el ahorro de dinero, el uso del espacio
publico, la contaminacion y la seguridad, son conceptos asociados a la
calidad de vida que pueden mejorar con un eficiente sistema de
transporte, especialmente para los mas pobres, quienes tienden a ser
los méas vulnerables a la contaminacion ambiental, a los accidentes de
transito y a la inseguridad personal durante el viaje.”1.

- Teniendo en cuenta lo anterior, la estrategia de transporte urbano en las
ciudades colombianas debe orientarse a mejorar el acceso de los més
pobres al sistema de transporte quienes como consecuencia accederan
mas facilmente a los servicios de la ciudad mediante la implantacion de
un sistema de servicio publico urbano de transporte masivo de
pasajeros.

- Un sistema de servicio publico urbano de transporte masivo de
pasajeros bien concebido, mejorara la operacién del transporte,
trasladara la competencia entre los oferentes del servicio de transporte
de las calles a los procesos licitatorios, incorporara sistemas y
combustibles mas limpios, llegara a los méas pobres con integracion
tarifaria, y reducira los tiempos de desplazamiento y la accidentalidad
vial, lo que en consecuencia genera una real mejoria en la calidad de
vida de los més pobres en la ciudades colombianas.

Por lo tanto, las autoridades de transporte deben promover que los sistemas de
transporte publico de pasajeros de las principales ciudades del pais conserven su
demanda y atraigan nuevos usuarios, mediante el disefio y ejecucion de medidas
que prioricen el transporte publico de pasajeros y mejoren su calidad.

1.1. OBJETIVO GENERAL DEL PNTU

El objetivo general del PNTU es mejorar la sostenibilidad a largo plazo, eficiencia 'y
calidad de transporte urbano en ciudades seleccionadas.

! Urban Transport Strategy review. World Bank December 2000 version
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1.2.

OBJETIVOS ESPECIFICOS DEL PNTU

Desarrollar  sistemas de servicio publico urbano de transporte masivo de
pasajeros de alta calidad y sostenibles en los municipios y areas
metropolitanas seleccionadas para mejorar la movilidad en sus principales
corredores de transporte.

Mejorar la accesibilidad al sistema de transporte por parte de la poblacion
pobre.

Fortalecer la capacidad institucional a nivel nacional para formular politicas
integradas de transporte urbano, y a nivel local para mejorar la planeaciéon y
gestion de la operacion del transporte publico urbano.

Para alcanzar estos objetivos el proyecto debe sustentarse en una efectiva
cooperacién publico-privada con las siguientes funciones:

a. SECTOR PUBLICO: Financiar y construir vias y otros elementos de
infraestructura mediante acuerdos de cofinanciacion entre el gobierno
central y los municipios.

b. OPERADORES PRIVADOS: Proveer y operar el sistema troncal y
alimentador y el recaudo del sistema mediante contratos de concesion
otorgados por los municipios.

c. MUNICIPIOS PARTICIPANTES: Crear un Ente Gestor con autonomia
financiera, presupuestal y administrativa, encargado de planear, regular y
controlar la operacion del SETP en un area determinada, y definir la tarifa
de uso que garantice la sostenibilidad del sistema.

El Gobierno Colombiano en la implementacion del PNTU, dara continuidad y
afianzara la contribucién de la Nacién en el mejoramiento del bienestar de los
habitantes mediante la construccién de infraestructura fisica del SETP en los
municipios o areas metropolitanas participantes y la prestacion de asesoria técnica
para su implementacién y funcionamiento. Dentro del Proyecto de sistemas de
servicio publico urbano de transporte masivo de pasajeros la Nacion financiara su
participacion a través de diferentes fuentes principalmente con recursos de la
Banca Multilateral.
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1.3. ORGANIZACION INSTITUCIONAL DEL PROYECTO

1.3.1. MINISTERIO DE TRANSPORTE - MT

Para el cumplimiento de los objetivos anteriormente descritos se ha dispuesto de
un esquema institucional, en el cual el Ministerio de Transporte es el organismo
responsable del proyecto ante la Banca Multilateral, para ello el Ministerio de
Transporte creé un grupo interno de trabajo mediante resolucién 3500 del 29 de
noviembre de 2004, modificada por la resolucion 1780 del 12 de mayo del 2010 y
mediante resolucion 269 del 7 de febrero del 2012, denominada Unidad de
Movilidad Urbana Sostenible - UMUS, adscrita a la Direccibn de Transporte y
Transito

UNIDAD DE MOVILIDAD URBANA SOSTENIBLE - UMUS

Las funciones de la UMUS estdn encaminadas a la coordinacién, monitoreo y
seguimiento de los proyectos de transporte masivo del pais. Igualmente, la UMUS
llevara a cabo la interlocucién con las entidades ejecutoras y la Banca Multilateral.

Estas funciones se cumplen a través de los siguientes componentes de trabajo:
administrativo, financiero y contable, adquisiciones y seguimiento de obra, gestion
social y reasentamientos, gestion ambiental, seguimiento y evaluacion,
seguimiento de politicas de transporte y uso del suelo, seguimiento de politicas de
administracion de la demanda, seguimiento de politicas de mitigacién de cambio
climatico y calidad ambiental y seguimiento de politicas de operacion

Para el efecto, se cuenta con un grupo de especialistas que se encargaran del
seguimiento del proyecto.

El equipo de trabajo esta orientado por un coordinador, quién sera un funcionario
del nivel directivo o asesor del Ministerio de Transporte y efectuara el control y
seguimiento general de las funciones del grupo, apoyado en las siguientes
componentes de trabajo:

ADMINISTRATIVA, FINANCIERA y CONTABLE

Un coordinador administrativo y financiero, cuya funcion principal es hacer
seguimiento de los recursos previstos para el desarrollo del proyecto.

Asesores financieros y contables, cuya funcién principal es llevar a cabo el

seguimiento de la informacién contable y financiera del proyecto, apoyando al
Ministerio de Transporte en la elaboracion y presentacion de los informes
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financieros requeridos por la Banca Multilateral, las entidades del estado y los
organismos de control.

GESTION SOCIAL Y REASENTAMIENTOS

Un asesor en reasentamientos y adquisicion de predios, que apoye a los Entes
Gestores en el tema de reasentamientos y en el proceso de adquisicion predial.

GESTION AMBIENTAL

Un asesor ambiental, que apoye a los Entes Gestores, en la aplicacion y
desarrollo de las normas ambientales.

SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL PROYECTO

Un equipo de asesores, que deberan apoyar al coordinador del programa en el
seguimiento de los Entes Gestores en los siguientes aspectos:

o Seguimiento Obras

o Seguimiento Adquisiciones

o Seguimiento general de los componentes del Proyecto

o Seguimiento a las Estrategias de Comunicacion

El organigrama de la UMUS es el siguiente:

DIRECTORGENERALDEL

PROGRAMA
DIRECCION DE TRANSITOY
TRANSPORTE

COORDINADOR
GENERALDEL

AREA

ADMINISTRATIVA AREA DE GESTION AREA DE GESTION AREA DE SEGUIMIENTO DEL
FINANCIERA SOCIALY AMBIENTAL PROYECTO
REASENTAMIENTOS A.Seguimiento Obras

CONTABLE B. Seguimiento Adquisiciones

C.Seguimiento General de los
componentes del Proyecto

D. Seguimiento a las
Estrategias de Comunicacion.
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Las funciones de la UMUS definidas por cada una de las areas son las siguientes:

AREA FINANCIERA Y CONTABLE

1.

10.

Hacer seguimiento al cumplimiento de los compromisos financieros en el
marco de los Convenios de Cofinanciacion suscritos entre la Nacion y cada
uno de los Municipios y Entidades Gestoras, para cada uno de los
proyectos de transporte Masivo financiados por la Nacién.

Coordinar el cumplimiento de las condiciones pactadas en los contratos de
préstamo con la banca multilateral, en los aspectos financieros de los
Sistemas de Transporte Urbano cofinanciados por la Nacion.

Desarrollar e implementar el componente de Asistencia Técnica, de
conformidad con lo establecido en los contratos de préstamo.

Coordinar las actividades financieras, contables y administrativas asignadas
a los proyectos de conformidad con los convenios de cofinanciacion, el
manual de operaciones y los contratos de préstamo con la banca
multilateral.

Revisar la evolucion de los proyectos y el manejo de los recursos en el flujo
de fondos de acuerdo con lo estipulado en el Manual Financiero de los
proyectos, los contratos de préstamo y en los convenios de cofinanciacion.

Enviar a la banca multilateral, el Plan Operativo Anual de inversiones
(POAI) del componente de Asistencia Técnica de los proyectos.

Revisar y consolidar la informacién financiera proveniente de las entidades
ejecutoras.

Preparar y presentar oportunamente las solicitudes de desembolso al
MHCP, con base en las necesidades de liquidez de cada ente gestor,
consolidadas por la UMUS, para un periodo maximo de seis (6) meses de
acuerdo con lo establecido en el Manual Financiero de los proyectos.

Coordinar la auditoria externa de los proyectos de acuerdo con los
requerimientos de la banca multilateral.

Preparar y presentar oportunamente los informes financieros y demas
reportes que solicite la banca multilateral, asi como otros organismos.
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11. Las demas funciones que le sean asignadas por la Coordinacién de la

Unidad.

REASENTAMIENTOS Y GESTION SOCIAL

1.

Apoyar a las entidades ejecutoras en la elaboracion y ejecucion de planes
de reasentamiento y para ocupantes del espacio publico.

Hacer seguimiento a la elaboracion de los censos, diagndésticos, estudios y
procedimientos a llevar a cabo por las entidades ejecutoras de los
proyectos, con los propietarios, titulares de derechos y residentes de los
posibles predios a ser adquiridos para el desarrollo de los proyectos.

Acompafar la gestion social que lleguen a desarrollar las entidades
ejecutoras y hacer seguimiento a la ejecucibn de los planes de
reasentamiento y para ocupantes del espacio publico.

Hacer seguimiento al cumplimiento y aplicacién del Manual de Operaciones
para la aplicacion de las salvaguardas sociales y de reasentamientos.

Las demas funciones que le sean asignadas por la Coordinacién de la
Unidad.

GESTION AMBIENTAL

1.

Apoyar a las entidades ejecutoras en la evaluacion de las medidas de
mitigacion de los impactos ambientales a nivel del area urbana, impactos
directos e indirectos, sinérgicos, acumulativos y de largo plazo que se
formulen en los respectivos Planes de Manejo Ambiental.

Apoyar a las entidades ejecutoras de los proyectos en la gestidon con las
diferentes autoridades ambientales en el tramite de los permisos y demas
autorizaciones.

Apoyar a las entidades ejecutoras en la implementacion de las medidas de
mitigacion de los impactos ambientales y en el seguimiento y manejo
ambiental, de acuerdo con el Manual de Operaciones.

Hacer seguimiento al cumplimiento de las obligaciones de tipo ambiental y

aplicacion de los lineamientos establecidos en las politicas de salvaguardas
ambientales y sociales de la banca multilateral.
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5.

Las demas funciones que le sean asignadas por la Coordinacion de la
Unidad.

ADQUISICIONES Y SEGUIMIENTO DE OBRAS

1.

Hacer seguimiento a las entidades ejecutoras de los proyectos para que
cumplan con los procedimientos estipulados en el Manual de Operaciones y
las normas de la banca multilateral, en caso de ser financiados por éstas,
en lo que compete a las adquisiciones de obras, bienes, y servicios de los
proyectos, de conformidad con el Plan de Adquisiciones previstos por cada
entidad ejecutora.

Asesorar a las entidades ejecutoras en la aplicacion de la normatividad de
la banca multilateral y en la preparacién de los pliegos de condiciones y/o
términos de referencia para la contratacion de obras, bienes y servicios
requeridos.

Hacer seguimiento al avance fisico de los contratos de obra, a partir de la
informacion remitida por las entidades ejecutoras y realizar las visitas de
obra a los diferentes proyectos.

Coordinar la interlocucion entre las entidades ejecutoras y la banca
multilateral para el desarrollo de los procesos de adquisicion de obras,
bienes y servicios.

Hacer seguimiento a los entes gestores para la aplicacion de buenas
practicas en la ejecucion y conservacion de las obras en cada ciudad.

Acompafar a las consultorias contratadas por los entes gestores que sirven
para la estructuracion y funcionamiento de los proyectos, en lo que respecta
a parametros, especificaciones, y demas aspectos que soporten la
ejecucion de los proyectos.

Las demas funciones que le sean asignadas por la Coordinacion de la
Unidad
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SEGUIMIENTO Y EVALUACION

1.

Acompafar a las entidades ejecutoras en el desarrollo de las actividades
necesarias para la implementacion de los diferentes componentes de los
proyectos cofinanciados por la Nacion.

Realizar el seguimiento a la implementacion de los sistemas de transporte
urbano cofinanciados por la Naciébn en temas de ejecucidon fisica,
indicadores operacionales y seguridad vial, entre otros.

Consolidar y preparar los informes de avance de los proyectos con base en
la informacién enviada por las entidades ejecutoras para remitir a la banca
multilateral.

Consolidar y preparar la informacion relativa al desarrollo de los proyectos
que facilite una adecuada comunicaciéon de los mismos hacia los actores
involucrados y fortalecer los mecanismos de socializacion de los proyectos.

Hacer seguimiento al cumplimiento de los lineamentos de politica nacional
definidos en los documentos CONPES de cada proyecto.

Realizar el seguimiento a las obligaciones establecidas en los Convenios de
Cofinanciacion suscritos con las entidades territoriales.

Las demas funciones que le sean asignadas por la Coordinacion de la
Unidad

SEGUIMIENTO DE POLITICAS DE TRANSPORTE Y USO DE SUELO

1.

Hacer seguimiento a la articulacién de los proyectos y planes de movilidad
urbana con la planeacion urbana, usos del suelo y ordenamiento del
territorio y en particular su articulacién su articulacion con los Planes de
Ordenamiento Territorial - POT y sus instrumentos intermedios o
complementarios de de planeacion.

Propender por la coordinacion interinstitucional con las entidades del orden
nacional y local, tales como el Ministerio de Vivienda, Ciudad y Territorio,
las secretarias municipales o distritales de planeacion y las areas
metropolitanas, en lo que se refiere a estas politicas.

Acompafiar a los Entes Ejecutores de los proyectos y a las autoridades
locales de planeacion urbana en el desarrollo de politicas y mecanismos de
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gestion para desarrollos orientados a transporte sostenible y financiacion
mediante norma urbana

4. Las demas funciones que le sean asignadas por la Coordinacion de la
Unidad

SEGUIMIENTO DE POLITICAS DE ADMINISTRACION DE LA DEMANDA

1. Acompafiar a los entes ejecutores de los proyectos y a las Autoridades
locales de Transito y Transporte en el desarrollo de politicas y mecanismos
de administracion de la demanda de transporte.

2. Las demas funciones que le sean asignadas por la Coordinacion de la
Unidad

SEGUIMIENTO DE POLITICAS DE MITIGACION DE CAMBIO CLIMATICO Y
CALIDAD AMBIENTAL

1. Acompafar el desarrollo de aspectos que influyen sobre el impacto
ambiental y de emisiones de gases efecto invernadero de los proyectos
tales como las tecnologias, combustibles, transporte no motorizado,
mercado de carbono, entre otros que puedan mejorar los niveles de
emisiones, el desempefio ambiental y la eficiencia energética de los
proyectos.

2. Propender por la coordinacion interinstitucional con las entidades del orden
nacional y local, con el fin de gestionar operaciones que apoyen el
desarrollo de proyectos ambientales.

3. Las demas funciones que le sean asignadas por la Coordinacion de la
Unidad.

SEGUIMIENTO DE POLITICAS DE OPERACIONES

1. Hacer seguimiento a los esquemas y planes de operacién de los sistemas
de transporte urbano cofinanciados por la Nacion y al conjunto de
mecanismos que potencialicen su impacto positivo en los niveles de
demanda y de servicio, incluido el equilibrio financiero de las unidades de
negocio de los sistemas, la estructura tarifaria y los mecanismos de
compensacion y de subsidios.
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2. Hacer seguimiento a las estrategias de los disefios operacionales de rutas y
servicios y a los beneficios alcanzados por los proyectos como resultado de
Su operacion.

3. Hacer seguimiento a los mecanismos de articulacion de los proyectos con
los sistemas de transporte colectivo remanentes en las ciudades, y a sus
planes de reestructuracion de rutas.

4. Las demas funciones que le sean asignadas por la Coordinacion de la
Unidad

1.3.2. MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO - MHCP

En desarrollo del PNTU, las principales funciones del Ministerio son:

1. Ejecutar el PAC remitido por la UMUS.

2. Dar tramite a las solicitudes de desembolso de recursos del crédito.

3. Establecer y asegurar los presupuestos, las fuentes para el Proyecto y el
cumplimiento de sus metas fiscales.

4. Suscribir Convenios de Cofinanciacion junto con MT y cada municipio
participante y su Ente Gestor.

5. Asegurar y exigir lo dispuesto en los documentos CONPES para el PNTU,
asi como lo dispuesto en los documentos CONPES para cada municipio.

6. Hacer seguimiento, de acuerdo con sus competencias, al cumplimiento de
las obligaciones establecidas en los acuerdos de cofinanciacion.

Adicionalmente, el MHCP tendra la facultad de suspender los desembolsos de los
recursos del Empréstito por concepto de transferencias o cancelar los montos a
ser desembolsados para las Transferencias, segun sea el caso, en el evento de un
incumplimiento por parte de las Ciudades Participantes y/o la ciudad de Bogota,
de las obligaciones estipuladas en los Convenios de Cofinanciacion
correspondientes, el Contrato de Préstamo y/o en aquellas contenidas en el
Manual Operativo.

1.3.3. DEPARTAMENTO NACIONAL DE PLANEACION - DNP
Las principales funciones del DNP en el marco del PNTU son:

1. Establecer los diferentes tipos de proyectos (gradualidad) del proyecto.

2. Determinar una metodologia estandar y parametros para la evaluacion
econdémica de proyectos de transporte publico urbano y evaluar alternativas de
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cargos a los usuarios, orientadas a desestimular el uso del automovil y obtener
recursos para los sistemas de transporte publico coordinadamente.

3. Acatar las demés disposiciones establecidas en los documentos CONPES
3167, 3260 y 3368.

4. Hacer seguimiento, de acuerdo con sus competencias, a la implementacion de
los SETP.

1.4. SISTEMA DE ADMINISTRACION FINANCIERA DEL PROYECTO

Para el correcto desarrollo, control y reporte de avance del proyecto, se cuenta
con el Sistema de Administraciéon Financiera del Proyecto, que esta compuesto
por:

- Manual Financiero

- Software Financiero

- Procedimientos de Desembolso

- Informes Financieros

- Plan de Adquisiciones

- Plan Operativo Anual de Inversiones - POAI

Los distintos entes ejecutores contaran con un software que facilite la
consolidacion de los informes contables y financieros, dotando al proyecto de un
instrumento eficaz para el apoyo a los entes ejecutores en la toma de decisiones
oportunas y el seguimiento a cada proceso individual y agregado, fortaleciendo la
labor administrativa del proyecto.

Mediante el Sistema de Administracién Financiera del Proyecto, la UMUS podra
revisar el avance financiero y el uso de los fondos.

Con base en la informacion financiera certificada por las entidades ejecutoras, la
UMUS consolidara y preparara el informe de seguimiento financiero, con una
periodicidad trimestral o anual segun los compromisos con la banca multilateral,
que para el caso del BM, seran enviados dentro de los 45 dias siguientes a cada
terminacién de periodo y para el caso del BID, seran enviados dentro de los 120
dias siguientes a la terminacion de cada periodo fiscal o de la fecha de ultimo
desembolso para el ultimo afio de ejecucioén.
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RECURSOS DEL PROYECTO

Los aportes del proyecto estan definidos en los convenios de cofinanciacion,
donde se determina el flujo de los fondos de los aportes de la Nacién y de los
Entes Territoriales. El referido documento describe el alcance del proyecto, los
componentes elegibles y financiables y el mecanismo que se debe utilizar para la
ejecucion de los recursos a través de encargos fiduciarios.

PLAN DE ADQUISICIONES

Una de las herramientas para la preparacion y ejecucion del proyecto que esta
definida en el Sistema de Informacion Financiera es el Plan de Adquisiciones, que
se constituye en la herramienta de planeacion y seguimiento que contempla el
cronograma de ejecucion de las obras de infraestructura con los siguientes
aspectos:

- Estudios y disefos

- Compra de predios

- Obras civiles

- Compras de bienes

- Consultorias de apoyo

- Tramite y obtencion de los permisos necesarios para la ejecucion de obras
de infraestructura

Basandose en esta programaciéon que debe estar reflejada en el Plan de
Adquisiciones, se determinard un presupuesto preliminar de los recursos
financieros requeridos. El siguiente paso debe ser la elaboracién del Plan
Operativo Anual de Inversiones (POAI) para cada una de las vigencias.

PLAN OPERATIVO ANUAL DE INVERSIONES - POAI

La informacién contenida en el POAI debe incluir el componente y/o el tramo
objeto de la contratacion segun el caso, que previamente se contemplé en el plan
de adquisiciones, debidamente valorado con el presupuesto contemplado si adn
se esta en proceso de contratacion o con el valor del contrato y sus adiciones
teniendo en cuenta siempre el horizonte del tiempo de ejecucion en cada caso.

El Plan Operativo Anual Inversiones - (POAI) de cada proyecto se debe preparar
con una frecuencia anual y contemplara todo el horizonte del proyecto, este
documento sera remitido a la Banca Multilateral en el mes de diciembre del afio
anterior y su actualizacion serd trimestral de acuerdo con el seguimiento
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adelantado por parte de la UMUS. Cada ente ejecutor debe diligenciar el formato y
presentarlo via correo electronico y en fisico debidamente certificado.

El POAI de Proyecto, sera remitido por las Entidades Ejecutoras trimestralmente a
la UMUS para que esta proceda con su revision y se constituiran en la base de:

- La proyeccion financiera.
- Las unidades de medidas (metas e indicadores) de progreso.
- Los cuadros de costos por componente, categoria, fuente.

AUDITORIA EXTERNA DEL PROYECTO

Los Entes Ejecutores, seran los responsables de llevar a cabo los tramites de
contratacion oportuna de la auditoria externa para que los auditores puedan
realizar su revision y dictamen dentro del plazo establecido, informar a los
auditores sobre los requisitos de su misidén para que éstos puedan planificar el
trabajo de evaluacion, entregar oportunamente la informacién y documentacion
requeridos por la firma auditora. La Unidad de Movilidad Urbana sostenible
presentara a la representacion de la Banca Multilateral que financie los aportes de
la Nacion al proyecto, la informacién financiera auditada dentro de los términos
definidos en los contratos de empréstito que financia los aportes de la Nacion.

Cuando los aportes de la Nacién estén financiados con recursos del BID, los
estados financieros anuales y la elegibilidad de los gastos, seran auditados cada
afno por una firma auditora independiente de nivel 1 contratada con recursos del
préstamo. Cuando la financiaciéon de los aportes de la Nacion se adelante con
recursos BIRF, la Auditoria podra ser realizada por la Contraloria General de la
Republica.

Para la contratacion de una firma auditora externa, los términos de referencia -
TORS deben cumplir ademéas con los requisitos establecidos por la Banca
Multilateral que financie los aportes de la Nacion al proyecto con los siguientes:

» Los auditores independientes seran seleccionados de acuerdo con
procedimientos aceptables para el Banco.

» Los reportes financieros seran dictaminados por auditores independientes.
» Los reportes financieros auditados se presentaran en los términos

establecidos en los contratos de empréstito suscritos entre la Nacién y la
Banca Multilateral.
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La auditoria se realizara de acuerdo con los requisitos de la Banca
Multilateral que financie los aportes de la Nacion al proyecto.

Los auditores seran autorizados para proporcionar al Banco informacion
relacionada con el examen; y

La firma auditora serd aceptada por Banca Multilateral que financie los
aportes de la Nacion al proyecto.

ALCANCE DE LA AUDITORIA EXTERNA

El alcance de la auditoria para los proyectos en los cuales la participacion de la
Nacion esta financiada con recursos del BID, es el siguiente:

1.

Al evidenciar el cumplimiento de los Acuerdos y Requisitos de Gestion
Financiera del proyecto, se espera que el auditor lleve a cabo pruebas para
confirmar, como minimo, que:

a.

b.

Los fondos de financiamiento han sido utilizados de conformidad con las
condiciones del Contrato de Préstamo.

Los fondos de contrapartida han sido provistos y utilizados de conformidad
con el Contratos de Préstamo y Convenios de financiamiento pertinentes.
Los bienes, obras y servicios financiados se han adquirido de conformidad
con las Politicas y Procedimientos de Adquisiciones del Banco u otra que
sea aceptable por el Banco; el auditor deberia realizar las inspecciones
fisicas que fueran necesarias de acuerdo a sus consideraciones de riesgo®.
Todos los documentos justificativos necesarios, registros y cuentas se han
mantenido con respecto de todas las actividades y gastos del proyecto.

Se ha dado cumplimiento estricto a los términos del contrato de
financiamiento.

Los gastos justificados al Banco han sido debidamente convertidos a
dolares utilizando la tasa de cambio correspondiente segun lo acordado con
el Banco.

No existe duplicidad de pagos en las solicitudes de desembolso.

2. Efectuar comprobaciones de la efectividad del control, en los procesos de

2

Dependiendo de la complejidad de las actividades, el auditor puede considerar la inclusion de

expertos técnicos durante los trabajos de auditoria. En casos que se incluyan expertos, se espera que el
auditor cumpla con la Norma internacional de Auditoria 620: Uso del trabajo de un experto. La consideracion
de utilizar el trabajo de un experto debe traerse a consideracion del prestatario y el Banco oportunamente
para mutuo acuerdo y guia apropiada.
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4.

adquisiciones y pagos de bienes, obras y servicios, durante el periodo, basado
en una muestra representativa con fundamento en riesgos de auditoria.

Evaluar el sistema de control interno relacionado con el proyecto. EI examen
sera efectuado siguiendo los criterios definidos por el “Committee of
Sponsoring Organization of the Treadway Commission” en el informe COSO
que comprende los siguiente componentes: (i) Ambiente de Control; (ii)
Evaluacion de Riesgos; (iii) Actividades de Control; (iv) Informacion vy
Comunicacion; y (v) Supervision. Esta evaluacion incluird, entre otros, los
siguientes aspectos:

a. Andlisis institucional a través de la obtencion de la estructura organizacional
del organismo ejecutor e identificando las areas y procesos que tienen
relacion con la ejecucion del proyecto.

b. Analisis de la capacidad institucional a través de la evaluacion de riesgos
del proyecto, tomando como base, pero no limitandose a, la herramienta del
Banco “Sistema de Evaluacion del Control Interno (SECI)”. La revision debe
involucrar como minimo la evaluacion de los controles.

c. Para el caso de entidades que no usan los Sistemas Nacionales de Gestion
Financiera Publica — SGFP (SIIF 1), determinar la operatividad del sistema
de informaciéon (presupuesto, tesoreria, contabilidad y reportes), las
seguridades que brinda y la confiabilidad para el registro, procesamiento y
generacion de reportes financieros de la ejecucién del proyecto.

d. Seguimiento a la implementacion de las recomendaciones al control interno
realizadas en afios anteriores, asi como planes de fortalecimiento derivados
de andlisis de capacidad institucional, andlisis de riesgo, visitas fiduciarias y
otras sugerencias relacionadas con la ejecucion del Proyecto.

Verificar que ademas de lo requerido por las Normas de Contabilidad
Generalmente Aceptadas, las notas a los estados financieros incluyen lo
siguiente:

a. Conciliacion entre los montos desembolsados que figuran en los registros
del proyecto con los del Banco.

b. Conciliacion de la cuenta especial donde se administran los fondos del
proyecto, verificando la adecuada desagregacion de las diferencias
presentadas, cuando corresponda.

c. Conciliacion entre los registros del proyecto (inversiones acumuladas) v el
total justificado ante Banco, incluyendo las explicaciones de las diferencias
cuando corresponda.
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En los proyectos que cuenten con la financiacion del BIRF, El producto final de la
Auditoria consiste en tener una opinion profesional de los Estados financieros y
Gerenciales, del sistema de control interno, del cumplimiento de las disposiciones
legales y de las clausulas de caracter financiero, contable y gerencial, el
cumplimiento de los términos del convenio de préstamo, las regulaciones
aplicables y la gestion.

En los proyectos financiados con el BID, se seguira el modelo de los TORS para
auditorias de préstamos, vigente en el momento de la contratacion, el cual debera
contar con la no objecion del Banco (Anexo 27 del presente manual).

La Auditoria externa se centra en un examen realizado por parte de auditores
independientes, a los estados financieros del Proyecto, la verificacion del
cumplimiento de las condiciones contables y financieras pactadas en el contrato
(revision del cumplimiento clausulas contractuales y del Manual de Operaciones),
la evaluacion de la efectividad del sistema de control interno y de gestion para
asegurar la validez de las transacciones realizadas y la verificacion de la
documentacion soporte, relativa a las solicitudes de desembolso.

La Auditoria debera centrar su operacion en cada ente ejecutor, donde se generan
los reportes financieros de los proyectos y reposa toda la informacion contable y
de avance del proyecto. Las entidades ejecutoras deberan facilitar la labor del
auditor.

El objetivo general de la Auditoria es permitir al auditor expresar una opinion
profesional e independiente sobre los estados financieros y estd enfocada de
manera integral sobre la evaluacién de la gestién del proyecto para el periodo de
ejecucion de la Auditoria.

1.5. ELEGIBILIDAD DE LOS GASTOS DEL PROYECTO

Los gastos de los Entes Gestores de los Proyectos de los Sistemas Estratégicos
de Transporte Publico se clasifican en elegibles del proyecto, que pueden ser
financiables o no financiables de acuerdo con las condiciones de la Banca
Multilateral que financia los aportes de la Nacion al proyecto y en gastos no
elegibles del mismo.

1.5.1. GASTOS ELEGIBLES Y FINANCIABLES DEL PROYECTO:
Son los gastos contemplados en el documento CONPES de cada Proyecto, en el

convenio de cofinanciacion y sus anexos, en las condiciones generales de los
contratos de empréstito suscrito entre la Banca Multilateral y el Gobierno Nacional.
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CATEGORIAS DEL PROYECTO:

Estan definidas en los documentos CONPES y, en los anexos del convenio de
cofinanciacion, con su correspondiente definicion, descripcion y actividades que
comprende y se clasifican asi:

e Redes de servicios publicos

e [Espacio publico y vias peatonales

e Construccién de puentes peatonales

e Construccion de talleres y parqueaderos

e Supervision e interventorias

¢ Disefio e implementacion de planes de gestion ambiental

e Intervenciones en el centro histérico

e Infraestructura Vial

e Gestion de flota

e Centro de control de red semaférica

e Sefialética y Sefalizacion

e Centro de atencién Municipal — CAMIS

e Estaciones o mddulos de transferencia o terminales de integracion de
cabecera

e Gerencia del proyecto

e Paraderos

e Adquisicion de terrenos, reasentamientos y pago de indemnizacién a las
personas afectadas >

e Gastos de administracion, vigilancia de recursos y auditoria del proyecto

e Costos Financieros: Cuando la fuente de financiacion sea el BIRF o el BID,
no son financiables con los recursos de la Nacion, se imputaran a los
aportes Territoriales.

Dentro de la categoria de Gerencia del proyecto, se consideran como gastos
elegibles y financiables del proyecto, los que se describen en el cuadro a
continuacion:

* La CAF no financia compra de terrenos
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COMPONENTE

ACTIVIDADES QUE COMPRENDE

GERENCIA DEL
PROYECTO

Contratacién y Pago del
personal de apoyo técnico,
requerido durante la
ejecucién y desarrollo del
SETP

Consultores y
contratistas del
proyecto

Honorarios

Viaticos y gastos de viaje,
cuando lo contemple el
contrato de consultoria

Adecuacién y pago de
instalaciones y gastos
generales del SETP

Adecuacién de
Instalaciones
modulares con areas
de trabajo

Arrendamientos de
equipos

De Computacion y Sistemas
De Comunicacion
De Transporte

Adquisicién de
equiposy
adquisicion y
mantenimiento del
software requerido
para el proyecto.

De Computacidn y Sistemas

De Comunicacion

Disefio de imagen Eventos de
corporativa, socializacién, socializacién del
educacion y cultura proyecto
ciudadana para los usuarios
y comunidad en general del
sistema

Estudios y

Estudios y disefios del
proyecto

disefos elegibles
y financiables del
proyecto
Estudios de
actualizacién de
la demanday de
detalle de la
operacion del
sistema.

1.5.2. GASTOS NO ELEGIBLES DEL PROYECTO:

Son los que no estan definidos en los documentos CONPES y no corresponde a
los componentes del proyecto con sus correspondientes actividades, tales como:

e Bienes y Obras que no correspondan a la descripcion de los componentes y
actividades del proyecto.
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Bienes y/o servicios recibidos, causados después de la fecha de cierre de
los contratos de empréstito con la Banca Multilateral que financia los
aportes de la Nacion al proyecto.

Multas y sanciones por cualquier concepto.

Gastos de funcionamiento no definidos en las actividades del componente
“Gerencia del Proyecto”, tales como:

Personal de la planta y asistencial del Ente Gestor (incluye prestaciones
sociales, viaticos, gastos de viaje y pasajes); Servicios publicos; Elementos
de aseo y cafeteria; Materiales y suministros; Vigilancia y seguridad;
Mantenimiento y reparaciones que no correspondan al software; Impresos y
publicaciones; Seguros, Publicidad y propaganda; Adquisicion de equipos
de transporte; Arrendamientos de instalaciones, revisorias fiscales cuando
las normas legales exijan su contratacion.
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CAPITULO 2

ASPECTOS CONTABLES
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2. ASPECTOS CONTABLES.

El Ente Gestor, debera llevar una contabilidad integrada de acuerdo con las
normas establecidas por la Contaduria General de la Nacion, donde se reflejen las
cuentas del proyecto por responsabilidad independiente o asignacion interna,
habilitando digitos auxiliares a partir de la subcuenta por categorias y/o fuentes de
financiacion del proyecto, que a su vez, deben estar vinculados a centros de
costos por fuente de financiacién y categoria del mismo, en forma tal que se
puedan presentar informes separados de las cuentas del proyecto con la
estructura contable definida en el presente Manual Financiero, permitiendo la
consolidacion por la UMUS.

Cuando sea necesario, modificar o adicionar el Plan Contable, se requiere
previamente la autorizacion de la Unidad de Movilidad Urbana Sostenible - UMUS.
ESTRUCTURA CONTABLE

El registro de la informacion contable del proyecto, debe ajustarse a los siguientes
parametros:

CLASE, GRUPO, CUENTA, SUBCUENTA Y AUXILIAR:
Se conserva el Catadlogo General de Cuentas y la estructura hasta el nivel de

subcuenta (6 digitos) establecido por la Contaduria General de la Nacién, a partir
de aqui, se le adicionan los auxiliares contables.

2.1. CENTROS DE COSTOS:

Se compone de cuatro (4) digitos, relacionando la fuente de financiacién y el
codigo general para los SETP.

2.1.1. FUENTE DE FINANCIACION:

La fuente de financiacién corresponde a los dos (2) primeros digitos, a saber:

01 Recursos Nacion BIRF

02 Recursos Nacion Otras Fuentes

03 Aportes entes Territoriales al Proyecto

04 Aportes Ente Gestor (Crédito Banca Comercial)
05 Recursos Nacion BID.
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e 06 Recursos Otros Aportes del Ente Gestor. (convenios empresas de
servicios publicos y otras Entidades Territoriales para obras adicionales).

e 07 Recursos Nacién OPEP

e 08 Recursos Nacioén CAF

e 09 Otros Aportes Ente Gestor (Multas, Venta de Terrenos, Derechos de
Entrada Contratos de Concesion, Desarrollos Inmobiliarios, Rendimientos
Financieros)

e 10 Aportes Entes Territoriales en Especie

e 11 Recursos Nacién BIRF 8083-CO

e 13 Recursos Nacién BID Ambiental

2.1.2. CODIGO GENERAL SETP:
El cddigo general de los SETP corresponde a los dos (2) siguientes digitos.

Para la gestion en los Sistemas Estratégicos de Transporte Publico- SETP, se
asigno en el Manual Financiero el cédigo 70 denominados asi:

e 70 Transferencias para el desarrollo de los SETP

Ejemplo del centro de Costos:
Si la fuente de financiacion corresponde a aportes de la Nacién crédito BIRF y los
recursos son requeridos para el desarrollo del SETP de la ciudad participante, la
identificacion del centro de costo es la siguiente:

0170

e 01 Recursos Naciéon BIRF
e 70 Transferencias para el desarrollo de los SETP.

2.2. AUXILIARES CONTABLES:

La Contaduria General de la Nacion implementé el procedimiento contable para el
reconocimiento en las entidades gestoras de los sistemas de transporte masivo de
los recursos de cofinanciacion, girados directamente por la Nacién y por los Entes
Territoriales a las fiducias constituias.
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De acuerdo a este concepto, se debe proceder a cancelar los saldos registrados
en las siguientes subcuentas: 142404 — Recursos Entregados en Administracion,
Encargo Fiduciario-Fiducia de Administracion, y la subcuenta 245301 - Recursos
Recibidos en Administracion, En Administracion, de la siguiente manera: el 01 de
julio de 2013, se acredita el saldo de la subcuenta 142404 — Recursos Entregados
en Administracion, Encargo Fiduciario-Fiducia de Administracion y se debita la
subcuenta 245301 - Recursos Recibidos en Administracion, En Administracion.

El saldo que a 01 de julio de 2013, se presente en la subcuenta 142404 —
Recursos Entregados en Administracion, Encargo Fiduciario-Fiducia de
Administracion, debe ser contabilizado, acreditando la subcuenta 93080300 —
Recursos Administrados en Nombre de Terceros — Recursos Entregados en
Administracion — Encargos Fiduciarios y debitando la subcuenta 99151000 —
Acreedoras de Control por Contra — Recursos Administrados en nombre de
Terceros.

Asi mismo, se deben llevar los registros contables del proyecto en las cuentas de
orden deudoras y acreedoras, que se presentan a continuacion:

8120XX Cuentas de Orden Deudoras, Derechos Contingentes, Litigios y

Demandas

812804 Garantias Contractuales, Contratos de Obra

831590 Activos Retirados, Otros Activos Retirados

835510 Ejecucion de Proyectos de Inversion, Activos.

835511 Ejecucion de Proyectos de Inversion, Gastos.

839090 Otras Cuentas Deudoras de Control, Desarrollo Plan de
Adquisiciones

890506 Derechos Contingentes por Contra, Litigios y Mecanismos
Alternativos de Solucion de Conflictos

890509 Derechos Contingentes por Contra, Garantias Contractuales

891506 Deudoras de Control por Contra, Activos Retirados

891516 Deudoras de Control por Contra, Ejecucién de Proyectos de
Inversion

891590 Deudoras de Control por Contra, Otras Cuentas Deudores de Control

9120XX Responsabilidades Contingentes, Litigios y Mecanismos Alternativos
de Solucion de Conflictos

912807 Garantias Contractuales, Promesas de Compra Venta

913503 Reservas Presupuestales, Reservas Presupuestales

919090 Otras Responsabilidades Contingentes, Otras Responsabilidades
Contingentes

930803 Recursos Administrados en Nombre de Terceros, Recursos
Entregados en Administracion — Encargo Fiduciario.

935501 Ejecucion de Proyectos de Inversion, Pasivos.
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935502 Ejecucion de Proyectos de Inversion, Ingresos.

939011 Otras Cuentas Acreedoras de Control, Contratos Pendientes de
Ejecucion.

939013 Otras Cuentas Acreedoras de Control, Convenios

939090 Otras Cuentas Acreedoras de Control, Otras Cuentas Acreedoras de
Control

990505 Responsabilidades Contingentes por Contra, Litigios y Mecanismos
Alternativos de Solucién de Conflictos

990508 Responsabilidades Contingentes por Contra, Reservas
Presupuestales

990511 Responsabilidades Contingentes por Contra, Garantias
Contractuales

990590 Responsabilidades Contingentes por Contra, Otras
Responsabilidades Contingentes

991510 Acreedoras de Control por Contra, Recursos Administrados en
Nombre de Terceros.

991522 Acreedoras de Control por Contra, Ejecucion de Proyectos de
Inversion

991590 Acreedoras de Control por Contra, Otras Cuentas Acreedoras de
Control.

Para el registro de los créditos con la banca comercial y los convenios manejados
por fuera del encargo fiduciario se realizaran algunos registros en cuentas de
balance, asi:

111005 Depositos en Instituciones Financieras, Cuenta Corriente

111006 Depésitos en Instituciones Financieras, Cuenta Ahorro

142013 Avances y Anticipos Entregados, Anticipos Proyectos de Inversién

147064 Otros Deudores, Pagos por Cuenta de Terceros

220830 Operaciones de Crédito Publico Internas de Largo Plazo, Préstamos
Banca Comercial

240102 Adquisicion Bienes y Servicios Nacionales, Proyectos de Inversiéon

243625 Retencién en la Fuente e Impuesto de Timbre, IVA Retenido por
Consignar

243626 Retencién en la Fuente e Impuesto de Timbre, Retencién en la
Fuente en Contratos de Obra

243627 Retencién en la Fuente e Impuesto de Timbre, Retencién de ICA

243690 Retencidn en la Fuente e Impuesto de Timbre, Otras Retenciones

245003 Avances y Anticipos Recibidos, Anticipos sobre Convenios vy
Acuerdos

245301 Recursos Recibidos en Administracion, En Administracion

245507 Depositos Recibidos en Garantia, Depadsitos sobre Contratos

290502 Recaudos a Favor de Terceros, Impuestos
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Las subcuentas del proyecto, se presentaran a nivel de 12 digitos, de la siguiente

manera:

1. A partir de de los primeros 6 digitos establecidos en el Catalogo de Cuentas de
la Contaduria General de la Nacion, se utilizaran los siguientes dos digitos, asi:

e Cadigo General:

00

Se utiliza para las cuentas de orden deudoras y
acreedoras que no corresponden a Activos y Pasivos
del proyecto y para las cuentas reales o de balance.

e Cadigo de dos digitos para la cuenta de orden deudora 835510 — Ejecucién
de Proyectos de Inversion — Activos, asi:

835510
01
02
03
04
05
06
07
08
09

10
11
12

13
14
15
16

Ejecucion de Proyectos de Inversion, Activos

Caja Principal

Caja Menor

Cuenta Corriente

Cuenta de Ahorro

Ingresos No tributarios — Multas

Avances y Anticipos Entregados

Titulos Judiciales por Expropiacién de Predios

Cuenta por Cobrar por Créditos Banca Comercial
Cuenta por Cobrar por Convenios Adicionales con
Entidades Territoriales

Certificados de Deposito de Ahorro a Término

Cuenta Especial

Anticipos o0 Saldos a Favor por Impuestos vy
Contribuciones

Deudas de Dificil Recaudo

Provision para Deudores

Equipo de Comunicacion

Equipo de Computacion

e Codigo de dos digitos para la cuenta de orden acreedora 935501 —
Ejecucion de Proyectos de Inversion — Pasivos, asi:

935501
01
02
03
04

Ejecucion de Proyectos de Inversion, Pasivos
Préstamos Banca Comercial

Cuentas por Pagar

Intereses por Pagar Préstamos Banca Comercial
Rendimientos por Pagar — Nacién
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05 Retenciones (Nacionales y Territoriales — Recursos no
manejados en el Encargo Fiduciario

06 Anticipos sobre Convenios y Acuerdos

07 Titulos Judiciales por Expropiacién de Predios

08 Depdésitos sobre Contratos — Retencion Garantia

09 Impuestos (Recursos no manejados en el Encargo
Fiduciario)

10 Rendimientos por Pagar — Otros Aportes

11 Otros Recaudos ((Multas, Venta de Terrenos, Derechos

de Entrada Contratos de Concesion, Desarrollos
Inmobiliarios, Rendimientos Financieros)

12 Créditos de Tesoreria

13 Materiales Desmontados

2. A partir de los primeros 8 digitos, se utiliza de acuerdo a dinamica del proyecto
los siguientes 4 numeros para codigo general de los SETP 70 “Transferencias
para el desarrollo de los SETP” y los dos ultimos a la fuente de financiaciéon, a
saber:

01 Recursos Nacion BIRF

02 Recursos Nacion Otras Fuentes

03 Aportes Entes Territoriales

04 portes Ente Gestor (Crédito Sindicado)

05 Recursos Nacion BID.

06 Recursos Otros Aportes del Ente Gestor (convenios con empresas de
servicios publicos).

07 Recursos Naciéon OPEP

08 Recursos Nacién CAF

09 Otros Aportes Ente Gestor (Multas, Venta de Terrenos, Derechos de
Entrada Contratos de Concesién, Desarrollos Inmobiliarios,
Rendimientos Financieros)

10 Recursos Entes Territoriales en Especie

11 Recursos Nacion BIRF 8083-CO

13 Recursos Nacion BID Ambiental

La contrapartida del activo corresponde a la subcuenta 891516 y del pasivo a la
subcuenta 991522, sus auxiliares corresponden a: los dos primeros digitos 00, los
dos siguientes 70 “Transferencias para el desarrollo de los SETP” y los dos
altimos 00.

Fecha de actualizacion 19/12/2013 30



MinTransporte
Ministerio de Transparie

MANUAL FINANCIERO PROYECTOS SETP

Ejemplo de la codificacion de un auxiliar contable:

Si el registro contable corresponde al registro de una cuenta por pagar, con fuente
de financiacion BIRF, su centro de costo y auxiliar sera:

CENTRO DE COSTO: 0170
01 Fuente de financiacién Nacion —BIRF

70 Transferencias para el desarrollo de los Sistemas Estratégicos de
Transporte Publico (SETP).

SUBCUENTAS:
Se acredita: 935501 027001
935501 Pasivos.
AUXILIAR: 027001:
02 Cuentas por pagar
70  Transferencias para el desarrollo de los SETP
01 Fuente de financiacion Nacion BIRF.
Se debita: 991522 007000
991522 Ejecucion proyectos de inversion.
AUXILIAR: 007000:
00 Cadigo general

70 Transferencias para el desarrollo de los SETP
00 Cadigo general.
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Ejemplo de la codificacion de un auxiliar contable de fiducia:

Si el registro contable corresponde al ingreso efectivo a las cuentas del encargo
fiduciario, de los aportes de la Nacion al proyecto, con fuente de financiacién
BIRF, su centro de costo y auxiliar sera:

CENTRO DE COSTO: 0170

01 Fuente de financiacion Nacion —BIRF
70 Transferencias para el desarrollo de los SETP

SUBCUENTAS:
Se debita: 930803 007001
930803 Recursos entregados en administracion -Encargos Fiduciarios.
AUXILIAR: 007001:
00  Cddigo general
70  Transferencias para el desarrollo de los SETP
01 Fuente de Financiacion Nacion BIRF.
Se acredita: 991510 007000
991510 Recursos Administrados en Nombre de Terceros.
AUXILIAR: 007000:
00 Cddigo general
70 Transferencias para el desarrollo de los SETP

00 Cadigo general.

Para el registro de la ejecucion del proyecto, el plan de adquisiciones y derechos y
responsabilidades contingentes sus auxiliares contables se conformaran por
componentes en sus dos ultimos digitos, asi:
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COMPONENTES:

e 06 Redes de servicios publicos

e 07 Espacio publico y vias peatonales

e 08 Construccion de puentes peatonales

e 09 Construccion de talleres y parqueaderos

e 11 Supervision e interventorias

e 32 Disefio e implementacion de planes de gestion ambiental

e 40 Intervenciones en el centro historico

e 41 Infraestructura Vial

e 42 Gestion de flota

e 43 Centro de control de red semaférica

e 44 Sefalética y Sefializacion

e 45 Centro de atencién Municipal — CAMIS

e 46 Estaciones o modulos de transferencia o terminales de integracion de
cabecera

e 47 Gerencia del proyecto

e 48 Paraderos

e 49 Adquisicion de terrenos, reasentamientos y pago de indemnizacién a las
personas afectadas.

e 50 Gastos de administracion, vigilancia de recursos y auditoria del proyecto

e 51 Costos Financieros

Para el registro del movimiento de la ejecucion del proyecto (Subcuenta 835511)
se utilizaran catorce (14) numeros, a partir de los ocho (8) primeros digitos, los dos
primeros digitos son 70 “Transferencias para el desarrollo de los SETP”, los dos
siguientes digitos corresponden al componente y los dos ultimos: 01 para la
ejecucion y 02 para la entrega de obras. Para el registro de la contrapartida de las
cuentas de orden (Subcuenta 891516) se utilizaran a partir del cdédigo de la
subcuenta, los dos primeros digitos corresponden a los numeros 70 y los dos
siguientes digitos corresponden al nimero 00, asi:

Ejemplo de la codificacion de un Auxiliar Contable:

Si el registro contable corresponde a un gasto de una obra por infraestructura vial,
con aportes de la Nacion con fuente de financiaciéon BIRF, su centro de costo y
auxiliar seré:
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CENTRO DE COSTO: 0170

01 Fuente de financiacion Nacion —BIRF
70 Transferencias para el desarrollo de los SETP
SUBCUENTAS:

Se debita: 835511 00704101

835511 Gastos.

AUXILIAR: 00704101:

00
70
41
01

Caodigo general

Transferencias para el desarrollo de los SETP
Infraestructura Vial (SETP).

Ejecucion

Se acredita; 891516 007000

891516 Deudoras de control por el contra, Ejecucion de proyectos de

Inversion.

AUXILIAR: 007000:

00
70
00

Cddigo general
Transferencias para el desarrollo de los SETP.
Caddigo general

Por efectos de control, en algunas cuentas de orden acreedoras se requiere que el
auxiliar contable se conforme por fuente de financiacion (como el auxiliar definido
para las del activo y pasivo).

Estas subcuentas son:

935502
939011
939013
939090

Ingresos

Contratos pendientes de ejecucion

convenios (ejecucion convenios de cofinanciacion y adicionales)
Otras Cuentas Acreedoras de Control, (Amortizacion de créditos)
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CONTRAPARTIDAS

1. Elregqistro de la contrapartida de las cuentas de orden deudoras 8120, 8355
y 8390 corresponden a las subcuentas 890506, 891516 y 891590, del PUC,
respectivamente, para el auxiliar los dos primeros digitos pertenecen al
codigo general 00, los dos siguientes digitos al codigo 70 “Transferencias
para el desarrollo de los Sistemas Estratégicos de Transporte Publico
(SETP)”, y los dos siguientes digitos corresponden al cédigo general 00,
asi:

Ejemplo: 891516 - 007000

2. El registro de la contrapartida de las cuentas de orden acreedoras 9120,
9355, 9390 corresponden a las subcuentas 990505, 991522 y 991590, del
PUC, respectivamente, para el auxiliar, los dos primeros digitos pertenecen
al codigo general 00, los dos siguientes digitos al codigo 70- Transferencias
para el desarrollo de los Sistemas Estratégicos de Transporte Publico
(SETP), y los dos ultimos digitos al cédigo general 00, asi:

Ejemplo: 990505 007000

2.3. PLAN GENERAL DE CUENTAS (CARTILLA DE CUENTAS) DEL
PROYECTO

Se constituye en el instrumento para el registro de las operaciones financieras del
proyecto, con base en una clasificacion flexible, ordenada y pormenorizada de las
cuentas, subcuentas, y auxiliares, ligadas a centros de costos, que mantienen la
naturaleza y operacién de las actividades que conforman el desarrollo de los
proyectos SETP (Anexo 1)

La utilizacion de otras cuentas y subcuentas y la creacion de nuevos auxiliares
deberan ser autorizadas previamente por la UMUS, para tener homogeneidad
en la utilizacion de la cartilla y consolidacion de la informacion.

2.4. DINAMICA DEL REGISTRO CONTABLE DE LAS OPERACIONES DEL
PROYECTO EN LOS ENTES GESTORES

El registro de las operaciones contables del proyecto y la informacién adicional

para la generacion de informes sistematizados del proyecto, se manejaran en
Cuentas de Orden Deudoras (equivalentes a las del activo o desarrollo del
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proyecto); Cuentas de orden Acreedoras (equivalentes a los pasivos u
obligaciones) segun el Catalogo de Cuentas del Proyecto (cartilla) definida en el
Anexo 1, de acuerdo a la siguiente dinamica, la cual ha sido definida con base en
los diferentes conceptos emitidos por la Contaduria General de la Nacion para los
proyectos de inversion de los Sistemas Integrados de Transporte Publico,
cofinanciados por la Nacion.

En estas dindmicas estdn contenidas todas las posibles operaciones de los
Sistemas Estratégicos de Transporte Publico y se debe tener en cuenta en los
registros, la correcta aplicacion de los centros de costos, asi como las categorias,
componentes y subcomponentes a nivel de auxiliar contable.

2.4.1. REGISTRO DEL CONVENIO DE COFINANCIACION (OTROSIES) Y
CONVENIOS ADICIONALES:

Cuando se suscribe y queda perfeccionado un convenio de cofinanciacién
principal y sus otrosies (Nacion y Entes Territoriales) y los convenios adicionales
suscritos por el Ente Gestor con las empresas de servicios publicos y otros entes
territoriales, cuyos recursos se manejen en un encargo fiduciario, se registrara en
cuentas de orden acreedoras su valor total a precios corrientes.

Cuando en los Convenios de Cofinanciaciébn o en los otrosies, estén definidos
estos valores en pesos constantes de un afio de referencia, para su registro
contable se deben actualizar a pesos corrientes y en las notas explicativas a los
Estados Financieros se debe indicar la formula aplicada de acuerdo al convenio de
cofinanciacion y/o los supuestos econdémicos utilizados para su actualizacion.

Correspondiendo su registro contable, asi: se acredita la subcuenta 93901300 -
Otras Cuentas Acreedoras de Control, Convenios, debitando la subcuenta
99159000 — Otras cuentas acreedoras de control por contra.

99159000 —
Acreedoras de Control
por Contra, Otras 93901300 - Otras
Cuentas Acreedoras Cuentas Acreedoras de
de Control Control, Convenios
XXXX XXXX

En el momento que se reciban los desembolsos de los aportes del convenio se ira
disminuyendo gradualmente esta cuenta en su valor correspondiente, y su registro
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sera: se debita la subcuenta 93901300 - Otras Cuentas Acreedoras de Control,
Convenios, acreditando la subcuenta 99159000 — Otras cuenta acreedoras de
control.

99159000 — Acreedoras

93901300 — Otras de Control por Contra,
Cuentas Acreedoras Otras Cuentas
de Control, Convenios Acreedoras de Control
XXXX XXXX

El fin de este registro es tener el control exacto del valor pendiente de ejecutar de
los convenios a una fecha determinada.

2.4.2. REGISTRO DEL INGRESO EFECTIVO:

De acuerdo al concepto emitido por la Contaduria General de la Nacién del 16 de
julio de 2012, con respecto al procedimiento contable para el reconocimiento y
revelacion de los negocios fiduciarios en los que el ente gestor participa como
fideicomitente, se debe proceder a cancelar los saldos registrados en las
siguientes subcuentas: 142404 - Recursos Entregados en Administracion,
Encargo Fiduciario-Fiducia de Administracion, y la subcuenta 245301 - Recursos
Recibidos en Administracion, En Administracion, de la siguiente manera: con fecha
de corte 1 de julio de 2013, se acredita el saldo de la subcuenta 142404 —
Recursos Entregados en Administracion, Encargo Fiduciario-Fiducia de
Administraciobn y se debita la subcuenta 245301 - Recursos Recibidos en
Administracion, En Administracion

142404 — Recursos
Entregados en

Administracién, 245301 — Recursos
Encargo Fiduciario- Recibidos en
Fiducia de Administraciéon, En
Administracion Administracion
XXXX XXXX

El saldo a 30 de junio de 2013, que presenta la subcuenta 142404 — Recursos
Entregados en Administracion, Encargo Fiduciario-Fiducia de Administracion, debe
ser contabilizado a 1 de julio de 2013, acreditando la subcuenta 93080300 —
Recursos Administrados en Nombre de Terceros — Recursos Entregados en
Administracion — Encargos Fiduciarios y debitando la subcuenta 99151000 —
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Acreedoras de Control por Contra — Recursos Administrados en nombre de
Terceros.

99151000 —
Acreedoras de
Control por 93080300 — Recursos
Contra — Administrados en
Recursos Nombre de Terceros —
Administrados Recursos Entregados en
en nombre de Administracion —
Terceros. Encargos Fiduciarios
XXXX XXXX

De acuerdo al concepto de la Contaduria:

...Por lo menos al finalizar el mes, y con base en la informacién que
presenta la sociedad fiduciaria, la entidad contable publica que participa
como fideicomitente debe ajustar el saldo en cuentas de orden de los
recursos administrados a través de encargo fiduciario...

El ente gestor debe mantener el registro actualizado de la subcuenta 930803 —
Recursos Administrados en Nombre de Terceros — Recursos Entregados en
Administracion — Encargos Fiduciarios y su respectiva contrapartida, teniendo en
cuenta el informe de recaudo de aportes — F-1, presentado por la Fiduciaria por lo
menos una vez al mes.

Y simultdneamente, cuando se realice la actualizacibn de la subcuenta
anteriormente descrita, con la informacién que presente la Fiducia se realiza los
siguientes registros:

- Se acredita la subcuenta 93550200 - Ejecucion de Proyectos de Inversion,
Ingresos, teniendo como contrapartida la subcuenta 99152200 - Acreedoras de
Control por contra (DB), Ejecucion de Proyectos de Inversion, asi:

99152200 -
Acreedoras de
Control por
Contra,
Ejecucion de
93550200 — Ejecucién Proyectos de
de Proyectos de Inversion,
Inversién, Ingresos Ingresos
XXXX XXXX
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- Se debita la subcuenta 93901300 - Convenios, acreditando la subcuenta
99159000 — Otras cuenta acreedoras de control por contra.

99159000 —
Acreedoras de Control
por Contra, Otras 93901300 - Otras
Cuentas Acreedoras Cuentas Acreedoras de
de Control Control, Convenios
XXXX XXXX

2.4.3. REGISTRO DE ANTICIPOS:

Teniendo en cuenta el informe de pagos del proyecto realizados por la Fiducia — F-
2, por fuente de financiacion, presentado por la Fiducia al ente gestor, por lo
menos una vez al mes, se registran los anticipos a contratistas, de la siguiente
manera: a partir del codigo de la subcuenta, los dos digitos siguientes
corresponden al rubro de anticipos con el codigo 06, debitando la subcuenta
83551006 — Ejecucion de Proyectos de Inversidon, Activos, Avances y Anticipos
Entregados, utilizando los siguientes cuatro digitos para la fuente de financiacion y
la categoria segun corresponda y acreditando 89151600 — Deudoras de Control
por Contra, Ejecucion de Proyectos de Inversién, Anticipo.

83551006 — Ejecucién

de Proyectos de 89151600 — Deudoras de
Inversion, Activos, Control por Contra,
Avances y Anticipos Ejecucion de Proyectos
Entregados de Inversién, Anticipo
XXXX XXXX

Y simultaneamente, de acuerdo al informe de pagos del proyecto realizados por
la Fiducia — F-2, se debita la subcuenta 93080300 — Recursos Administrados en
Nombre de Terceros — Recursos Entregados en Administracion — Encargos
Fiduciarios y se acredita la subcuenta 99151000 — Acreedoras de Control por
Contra — Recursos Administrados en nombre de Terceros.
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93080300 —
Recursos
Administrados
en Nombre de

Terceros —
Recursos
Entregados en 99151000 — Acreedoras
Administracion — de Control por Contra —
Encargos Recursos Administrados
Fiduciarios en nombre de Terceros.
XXXX XXXX

2.4.4. REGISTRO DE LAS OBLIGACIONES DEL PROYECTO:

Para registrar la causacion de las facturas presentadas por los contratistas por
actas de obra, Interventoria, predios y demés pagos asociados al proyecto, se
debita en la subcuenta 83551100, Ejecucion de Proyectos de Inversion - Gastos,
utilizando los siguientes cuatro digitos para el componente y subcomponente
segun pertenezca y adicionalmente los siguientes dos digitos para la ejecucion del
proyecto con el cédigo 01, es importante resaltar que es la Unica subcuenta que se
presenta a la Unidad de Movilidad Urbana Sostenible con 14 digitos. La
contrapartida corresponde a la subcuenta 89151600 - Deudoras de Control por
Contra, Ejecucién de Proyectos de Inversion, Transferencias para el desarrollo de
los SETP, correspondiendo su registro asi:

89151600 — Deudoras de
control por el contrario,

83551100XXXX01- Ejecucion Proyectos de
Ejecucion de inversion, Transferencias
Proyectos de Inversion, para el desarrollo de los
Gastos SETP
XXXX XXXX

Y simultdneamente, se realiza los siguientes registros:

A. Cuando se ha otorgado anticipos se registra la amortizaciéon del mismo,
acreditando la subcuenta 83551006 - Ejecucion de Proyectos de Inversion,
Activos, Anticipo y debitando en la subcuenta 89151600 — Deudoras de Control
por Contra, Ejecucion de Proyectos de Inversion, Transferencias para el desarrollo
de los SETP, correspondiendo su registro asi:
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89151600 — Deudoras

de Control por Contra, 83551006 — Ejecucién de
Ejecucion de Proyectos de Inversion,
Proyectos de Inversion, transferencias para el
Anticipo desarrollo de los SETP
XXXX XXXX

B. Se registra el valor de la obligacion al contratista, acreditando la subcuenta
93550102 - Ejecucion de Proyectos de Inversiéon, Pasivos, Cuentas por Pagar y su
contrapartida en la subcuenta 99152200 — Acreedoras de Control por Contra,
Ejecucion de Proyectos de Inversion, Transferencias para el desarrollo de los
SETP

99152200 —

Acreedoras de Control
por Contra, Ejecucion

de Proyectos de 93550102 - Ejecucion de
Inversion, Proyectos de Inversion,
Transferencias para el Pasivos, Cuentas por
desarrollo delos SETP Pagar
XXXX XXXX

C. En el momento que el contratista presente las actas de obra y facturas
debidamente aprobadas y se registre la causacion contable de la obligacion,
simultaneamente en cuentas de orden, se debita la subcuenta 93901100 — Otras
Cuentas Acreedoras de Control, Contratos Pendientes de Ejecucion. La
contrapartida corresponde a la subcuenta 99159000 — Acreedoras por contra,
Ejecucién de proyectos de inversion, Transferencias para el desarrollo de los
SETP correspondiendo su registro asi (numeral 2.4.28):

93901100 — Otras 99159000 - Acreedoras
Cuentas Acreedoras por contra, Ejecucion de
de Control, Contratos proyectos de inversion,

Pendientes de Transferencias para el
Ejecucion desarrollo de los SETP
XXXX XXXX

2.4.5. PAGO DE LA OBLIGACION:

Teniendo en cuenta el informe de pagos del proyecto realizados por la Fiducia — F-
2, por fuente de financiacion, presentado por la Fiducia al ente gestor, por lo
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menos una vez al mes, se registran los pagos de las facturas presentadas por los
contratistas por actas de obra, Interventoria, predios y pagos asociados al
proyecto, cancelando la obligacion constituida, debitando la subcuenta 93550102 -
Ejecucion de Proyectos de Inversion, Pasivos, Cuentas por Pagar y acreditando la
subcuenta 99152200 — Acreedoras de Control por Contra, Ejecucion de Proyectos
de Inversion, Transferencias para el desarrollo de los SETP.

93550102 - Ejecucion 99152200 —Ejecucién de
de Proyectos de Proyectos de Inversion,
Inversion, Pasivos, Transferencias para el
Cuentas por Pagar desarrollo de los SETP
XXXX XXXX

Y asi mismo, de acuerdo al informe de pagos del proyecto realizados por la
Fiducia — F-2, se debita la subcuenta 93080300 — Recursos Administrados en
Nombre de Terceros — Recursos Entregados en Administracibn — Encargos
Fiduciarios y se acredita la subcuenta 99151000 — Recursos Administrados en
nombre de Terceros.

93080300 —
Recursos
Administrados
en Nombre de

Terceros —
Recursos
Entregados en
Administracién — 99151000 — Recursos
Encargos Administrados en
Fiduciarios nombre de Terceros.
XXXX XXXX

En la orden de pago el Director Financiero debe certificar que los pagos son
gastos elegibles y financiables del proyecto por la fuente de financiacién por
la cual se esta imputando el pago. La Fiduciaria se abstendra de realizar el
pago si no se cuenta con esta certificacion.

Y simultdneamente, de acuerdo al concepto del 27 de diciembre de 2011, emitido
por la Contaduria General de la Nacion, cuando exista la retencion de garantia
sobre los contratos asociados al proyecto, se registra el valor correspondiente a la
retencion debitando 99152200 -, Ejecucion de Proyectos de Inversion,
Transferencias para el desarrollo de los SETP y acreditando la subcuenta
93550108 - Ejecucion de Proyectos de Inversion, Pasivos, Depdsitos sobre
Contratos, Retencién Garantia, correspondiendo su registro asi:
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99152200 —

Acreedoras de Control
por Contra, Ejecucion 93550108 - Ejecucién de

de Proyectos de Proyectos de Inversion,

Inversion, Pasivos, Depésitos sobre

Transferencias para el Contratos Retencion
desarrollo de los SETP Garantia

XXXX XXXX

2.4.6. PAGO DE LA GARANTIA RETENIDA:

Con la liguidacion del contrato y la orden de pago de la garantia retenida, se
realiza el registro contable debitando la subcuenta 93550108 - Ejecucion de
Proyectos de Inversion, Pasivos, Depdsitos sobre Contratos, Retencion Garantia y
se acredita la subcuenta 99152200 — Acreedoras de Control por Contra, Ejecucion
de Proyectos de Inversion, Transferencias para el desarrollo de los SETP.

99152200 —
Acreedoras de
Control por
Contra,
93550108 - Ejecucion Ejecucion de
de Proyectos de Proyectos de
Inversion, Pasivos, Inversion,
Depositos sobre Transferencias
Contratos — Retencion para el desarrollo
Garantia de los SETP
XXXX XXXX

Y simultaneamente, de acuerdo al informe de pagos del proyecto realizados por
la Fiducia, se debita la subcuenta 93080300 — Recursos Administrados en Nombre
de Terceros — Recursos Entregados en Administracidon — Encargos Fiduciarios y
se acredita la subcuenta 99151000 — Acreedoras de Control por Contra —
Recursos Administrados en nombre de Terceros.

93080300 —
Recursos
Administrados en
Nombre de
Terceros —
Recursos
Entregados en 99151000 — Acreedoras
Administracién — de Control por Contra —
Encargos Recursos Administrados
Fiduciarios en nombre de Terceros.
XXXX XXXX
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Lo anterior teniendo en cuenta el procedimiento establecido en el manual de
Desembolsos del Banco Mundial, a saber:

“‘ANEXO J”

DESEMBOLSOS DE LAS RETENCIONES

Admisibilidad

Las retenciones constituyen gastos admisibles si el contrato de
obras se completa, las obras son aceptadas provisionalmente antes
de la fecha de cierre del préstamo y si en el contrato se establece la
opcion de reemplazar las retenciones por una garantia bancaria
pagadera a la vista u otra garantia de cumplimiento adecuada.

Procedimientos

Para obtener un desembolso respecto de un gasto por concepto de
retenciones, el prestatario presenta al Banco una solicitud de retiro
y a) si se exigen los registros de los gastos realizados en el marco
del contrato, también presenta pruebas de la aceptacion provisional
y una copia de la garantia bancaria, o b) si los desembolsos del
contrato se efectian sobre la base de estados de gastos o informes
financieros provisionales no auditados, retiene esa documentacion y
la pone a disposicion de los auditores y del Banco, cuando éstos la
solicitaren, para su examen. Una vez finalizado el periodo de
responsabilidad por defectos, el prestatario retiene una copia de la
certificacidon emitida por el gerente del proyecto en la que sefiala
gue el contratista ha corregido todos los defectos que le fueron
notificados; de acuerdo con la politica estandar, el prestatario
reembolsa al Banco toda suma retirada que supere el monto del
gasto admisible.

Pronta accion

Para que la planificacion del proyecto y de las adquisiciones sea
eficaz, es importante que el prestatario a) adopte medidas
oportunas para la liberaciéon de las retenciones basadas en una
garantia bancaria pagadera a la vista u otra garantia de cumpli-
miento adecuada; b) supervise la correccion por el contratista de
todos los defectos que le notificé el proyecto, y ¢) prepare una copia
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de la certificacion emitida por el gerente del proyecto respecto de la
correccion de todos los defectos durante el periodo de
responsabilidad, tan pronto como dicho gerente la proporcione.”

24.7. REGISTRO DE LA ENTREGA DE LAS OBRAS A LOS ENTES
TERRITORIALES:

Para la entrega de las obras de infraestructura y sus componentes a los Entes
Territoriales, que tengan en su cometido estatal el registro de los Bienes de Uso
Puablico, el Ente Gestor reglamentara el procedimiento para su entrega, el cual
debe contener por lo menos el levantamiento del inventario debidamente
valorizado, incluyendo todas las categorias utilizadas en la ejecucion del proyecto,
determinados por cada fuente de financiacion,

Para lo anterior se debe suscribir el acta correspondiente, soportado en el acto
administrativo donde se ordena la entrega.

Se crearon dos codigos para diferenciar la ejecucion y la entrega del proyecto a
las entidades territoriales, a partir del digito doce de la subcuenta, a saber:

01 Ejecucion del proyecto
02 Entrega de obras a los entes territoriales

El registro contable de la ejecucion del proyecto es: se debita la subcuenta
83551100, Ejecucién de Proyectos de Inversion - Gastos, utilizando los siguientes
cuatro digitos para el componente y subcomponente segun pertenezca y
adicionalmente los siguientes dos digitos para la ejecuciéon del proyecto con el
cbdigo 01, y se acredita la subcuenta 89151600 - Deudoras de Control por Contra,
Ejecucion de Proyectos de Inversion, Gastos, correspondiendo su registro asi:

83551100XXXX01- 89151600 - Deudoras de
Ejecucion de Control por Contra,
Proyectos de Inversion, Ejecucion Proyectos de
Gastos inversion
XXXX XXXX

El registro contable de la entrega de obras a los entes territoriales es: se debita la
subcuenta 89151600 - Deudoras de Control por Contra, Ejecucion de Proyectos
de Inversion y se acredita la subcuenta 83551100, Ejecucion de Proyectos de
Inversién - Gastos, utilizando los siguientes cuatro digitos para el componente y
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subcomponente segun pertenezca y adicionalmente los siguientes dos digitos
para la entrega del proyecto a los entes territoriales con el cédigo 02.

89151600 - Deudoras

de Control por Contra, 83551100XXXX02-
Ejecucion Proyectos Ejecucion de Proyectos
de inversién de Inversién, Gastos
XXXX XXXX

Asi mismo, La entidad receptora de las obras (Distrito, Municipio o Ente
Territorial) responsable del reconocimiento del Bien de Uso Publico, registrara en
su contabilidad, debitando en la Cuenta 1710- Bienes de Uso Publico en Servicio,
subcuenta respectiva segun corresponda el bien y acreditando la Subcuenta
312525 - Patrimonio Publico Incorporado, Bienes, asi:

1710 — Bienes de Uso 312525- Patrimonio

Puablico en Servicio, Pudblico Incorporado,
Subcuenta Respectiva Bienes

XXXX XXXX

2.4.8 CREDITO CON BANCA COMERCIAL:
2.4.8.1 REGISTRO DE INGRESO DEL CREDITO CON BANCA COMERCIAL:

Teniendo en cuenta el informe de recaudo de aportes — F-1, presentado por la
Fiduciaria por fuente de financiacion por lo menos una vez al mes, se registra el
crédito, teniendo en cuenta que se utilizara para fondeo del proyecto, asi:

A. Se acredita la subcuenta 93080300 - Recursos Administrados en Nombre de
Terceros — Recursos Entregados en Administracion — Encargos Fiduciarios y se
debita la subcuenta 99151000 — Acreedoras de Control por Contra — Recursos
Administrados en nombre de Terceros.

93080300 - Recursos

99151000 — Administrados en
Acreedoras de Control Nombre de Terceros —
por Contra — Recursos Recursos Entregados en

Administrados en Administracién —
nombre de Terceros. Encargos Fiduciarios
XXXX XXXX
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B. Se debita la subcuenta 14706400 — Otros Deudores, Pagos por Cuenta de
Terceros y se acredita la subcuenta 22083000 — Operaciones de Crédito Publico,
Préstamos Banca Comercial, y los auxiliares y centros de costos corresponden al
cadigo de crédito banca comercial 04, a saber:

22083000 - Operaciones

14706400 — Otros de Crédito Publico,
Deudores, Pagos por Préstamos Banca
Cuenta de Terceros Comercial

XXXX XXXX

C. Se acredita la subcuenta 93550200 - Ejecucion de Proyectos de Inversion,
Ingresos, teniendo como contrapartida la subcuenta 99152200 - Acreedoras de
Control por contra (DB), Ejecucion de Proyectos de Inversion, asi:

99152200 -
Acreedoras de

Control por

93550200 —. Contra,
Ejecucion de Ejecucion de
Proyectos de Inversion, Proyectos de
Ingresos Inversion
XXXX XXXX

2.4.8.2 REGISTRO DE UNA OBLIGACION A UN CONTRATISTA, CON
RECURSOS DEL CREDITO CON BANCA COMERCIAL:

Para registrar las facturas presentadas por los contratistas por las actas de obra,
interventoria, predios y demas pagos asociados al proyecto, se debita la
subcuenta 83551008 — Ejecucion de proyectos de Inversion, Activos, Cuenta por
Cobrar por Créditos Banca Comercial, teniendo como contrapartida la subcuenta
89151600 - Deudoras de Control por Contra, Ejecucion de proyectos de Inversion,
Transferencias para el desarrollo de los SETP (Teniendo en cuenta que con
recursos obtenidos por el Ente Gestor se estan realizando fondeo de caja para
pagos de las obras del proyecto, para el Ente Gestor se constituye en una cuenta
por cobrar al proyecto. En esta operacion es importante tener bien definido el
Centro de Costo ligado a la fuente de financiacion y el componente del
compromiso.), correspondiendo su registro asi:
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83551008 - Otros
Deudores, Pagos por

Cuenta de Terceros, 89151600 — Deudoras de
Cuenta por Cobrar con control por el contrario,
Crédito Banca Pagos por cuenta de
Comercial terceros
XXXX XXXX

Adicionalmente se registra el valor de la obligacion al contratista, acreditando la
subcuenta 93550102 - Ejecucion de Proyectos de Inversion, Pasivos, Cuentas por
Pagar y su contrapartida en la subcuenta 99152200 — Acreedoras de Control por
Contra, Ejecucion de Proyectos de Inversion, Cuentas por Pagar.

99152200 —
Acreedoras de Control
por Contra, Ejecucién 93550102 - Ejecucion de
de Proyectos de Proyectos de Inversion,
Inversion, Cuentas por Pasivos, Cuentas por
Pagar Pagar
XXXX XXXX

Asi mismo, se realiza el cambio del auxiliar de la subcuenta, del registro contable
presentado en el numeral 2.4.8.1. B, asi: se acredita la subcuenta 14706400 —
Otros Deudores, Pagos por Cuenta de Terceros, con auxiliar y centro de costos
correspondiente al codigo de 04 y se debita la subcuenta 14706400 — Otros
Deudores, Pagos por Cuenta de Terceros, con el auxiliar correspondiente a la
fuente de financiacion original del pago, a saber:

Centro de Costos 0470:
Aportes Ente Gestor — Transferencias para el desarrollo de los SETP

147064 007001 -
Otros Deudores, Pagos 147064 007004 — Otros
por Cuenta de Deudores, Pagos por
Terceros Cuenta de Terceros
XXXX XXXX

Y simultaneamente, se debita la subcuenta 83551100XXXX01- Ejecucion de
Proyectos de Inversion, Gastos y su contrapartida corresponde a la subcuenta

89151600 - Deudoras de Control por Contra, Ejecucién Proyectos de inversion
(Cn)

Fecha de actualizacion 19/12/2013 48



Ministerio de Transperte

MANUAL FINANCIERO PROYECTOS SETP

83551100XXXX01- 89151600 - Deudoras de
Ejecucion de Control por Contra,
Proyectos de Inversion, Ejecucion Proyectos de
Gastos inversion (Cr)
XXXX XXXX

2.4.8.3 PAGO DE LA OBLIGACION A UN CONTRATISTA, CON RECURSOS
DEL CREDITO CON BANCA COMERCIAL:

Para registrar los pagos de las facturas presentadas por los contratistas por actas
de obra, Interventoria, predios y pagos asociados al proyecto, con recursos
provenientes del crédito con banca comercial, se cancela la obligacion constituida,
debitando la subcuenta 93550102 - Ejecucion de Proyectos de Inversion, Pasivos,
Cuentas por Pagar y su contrapartida en la subcuenta 99152200— Acreedoras de
Control por Contra, Ejecucion de Proyectos de Inversion, Cuentas por Pagar.

93550102 - Ejecucion 99152200 — Acreedoras
de Proyectos de de Control por Contra,
Inversion, Pasivos, Ejecucion de Proyectos
Cuentas por Pagar de Inversion
XXXX XXXX

Y asi mismo, de acuerdo al informe de pagos del proyecto realizados por la
Fiducia — F-2, se debita la subcuenta 93080300 — Recursos Administrados en
Nombre de Terceros — Recursos Entregados en Administracibn — Encargos
Fiduciarios y se acredita la subcuenta 99151000 — Acreedoras de Control por
Contra — Recursos Administrados en nombre de Terceros.

93080300 —
Recursos
Administrados
en Nombre de

Terceros —
Recursos
Entregados en 99151000 — Acreedoras
Administracion — de Control por Contra —
Encargos Recursos Administrados
Fiduciarios en nombre de Terceros.
XXXX XXXX
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2.4.8.4 AMORTIZACION DEL CREDITO CON BANCA COMERCIAL:

Cuando los recursos de la Nacion y Municipios o Entes Territoriales, de acuerdo a
los flujos de caja se destinen para amortizar directamente la deuda del crédito con
banca comercial, se cancelara en igual monto la subcuenta de los pagos que
realizé el Ente Gestor por cuenta de Terceros con los fondos adquiridos por el
crédito con banca comercial. Teniendo en cuenta que los fondos se giraran
directamente del encargo fiduciario de la fuente que fue fondeado se realizaran los
siguientes registros:

Se acreditard la subcuenta 83551008 — Ejecucion de Proyectos de Inversion,
Activos, Cuentas por cobrar por Créditos Banca Comercial y se debitard su
contrapartida la subcuenta 89151600 — Deudoras de control por contra, Ejecucion
de Proyectos de Inversion, Transferencias Para el Desarrollo de los SETP, asi:

89151600 — Deudoras

de control por contra, 83551008 — Ejecucién de
Ejecucion de Proyectos de Inversion,
Proyectos de Inversion, Activos,, Cuentas por
Transferencias Para el cobrar por Créditos
Desarrollo de los SETP Banca Comercial
XXXX XXXX

Igualmente, se acreditara la subcuenta 14706400 — Otros Deudores, Pagos por
Cuenta de Terceros y se debitara la subcuenta 22083000 - Operaciones de
Crédito Publico, Préstamos Banca Comercial

147064 00700X - 220830 00700X -
Otros Deudores, Pagos Operaciones de Crédito
por Cuenta de Publico, Préstamos
Terceros Banca Comercial
XXX XXX

Y asi mismo, de acuerdo al informe de pagos del proyecto realizados por la
Fiducia — F-2, se debita la subcuenta 93080300 — Recursos Administrados en
Nombre de Terceros — Recursos Entregados en Administracibn — Encargos
Fiduciarios y se acredita la subcuenta 99151000 — Acreedoras de Control por
Contra — Recursos Administrados en nombre de Terceros

Fecha de actualizacion 19/12/2013 50



Ministerio de Transperte

MANUAL FINANCIERO PROYECTOS SETP

93080300 —
Recursos
Administrados
en Nombre de

Terceros —
Recursos
Entregados en 99151000 — Acreedoras
Administracion — de Control por Contra —
Encargos Recursos Administrados
Fiduciarios en nombre de Terceros.
XXXX XXXX

C - Y simultaneamente con la causacion de la amortizacion del crédito con la
banca comercial se procede al ajuste contable en los centros de costo,
acreditando la subcuenta 83551100XXXX01- Ejecucibn de Proyectos de
Inversién, Gastos, por el centro de costos 0440 y debitando la subcuenta
83551100XXXX01- Ejecucién de Proyectos de Inversion, Gastos, por el centro de
costos que fondeo el crédito con la banca comercial y se debita la subcuenta
89151600 - Deudoras de Control por Contra, Ejecucion de Proyectos de Inversién
(Cr), por el centro de costos 0440 y se acredita la subcuenta 89151600 - Deudoras
de Control por Contra, Ejecucién de Proyectos de Inversiéon (Cr) por el centro de
costos que fondeo el crédito sindicado.

89151600 - Deudoras

de Control por Contra, 83551100XXXX01-
Ejecucion Proyectos Ejecucion de Proyectos
de inversion (Cr) de Inversion, Gastos
Centro de Costos 0440 Centro de Costos 0440
XXXX XXXX
83551100XXXX01- 89151600 - Deudoras de
Ejecucion de Control por Contra,
Proyectos de Inversion, Ejecucion Proyectos de
Gastos Centro de inversion (Cr)
Costos 0140 Centro de Costos 0140
XXXX XXXX

En el ejemplo 1, se representa secuencialmente la dinAmica del registro de las
contabilizaciones de las operaciones del crédito con banca comercial.
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2.4.8.5 REGISTRO DE LOS INTERESES CAUSADOS POR PAGAR DEL
CREDITO CON BANCA COMERCIAL

Para la causacion de los gastos por intereses correspondientes al crédito con
banca comercial, teniendo en cuenta que se cancelaran con recursos de los
aportes de los Entes Territoriales o de la Nacion dependiendo de la fuente de
financiacion de la Banca Multilateral , con la informacion presentada por la
Entidad Bancaria se realiza el registro contable: Acreditando la subcuenta
93550103 — Intereses por Pagar Préstamos Banca Comercial, teniendo como
contrapartida la subcuenta 99152200 - Acreedoras de Control por Contra,
Intereses por Pagar, Operaciones de Crédito Publico Internas de Largo Plazo.

93550103 — Ejecucién
de proyectos de

99152200 — Acreedoras inversion, Pasivos,
de control por el Intereses por Pagar
contrario, Ejecucion de Préstamos Banca
Proyectos de Inversion Comercial
XXXX XXXX

Y simultdneamente, en cuentas de orden se registraran estos gastos, debitando
la subcuenta 83551100XXXX01- Ejecuciéon de Proyectos de Inversion, Gastos y
su contrapartida corresponde a la subcuenta 89151600 Deudoras de Control por
Contra, Ejecucion de Proyectos de Inversion (Cr).

89151600- Deudoras de

83551100XXXX01- Control por Contra,
Ejecucion de Proyectos de Ejecucion Proyectos de
Inversion, Gastos inversion (Cr)
XXXX XXXX

2.4.8.6 PAGO EFECTIVO DE LOS INTERESES DEL CREDITO CON BANCA
COMERCIAL:

El registro del pago de esta obligacion, se debitara la subcuenta 93550103 -
Ejecucion de Proyectos de Inversion, Pasivos, Intereses por Pagar Préstamos
Banca Comercial y se acreditara la subcuenta 99152200 — Acreedoras de control
por contra, Ejecucion de Proyectos de Inversion, Transferencias para el desarrollo
de los SETP, afectando el centro de costo y auxiliar correspondiente al Ente
Territorial
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93550103 — Ejecucion 99152200 — Acreedoras
de Proyectos de de control por contra,
Inversion, Pasivos, Ejecucion de Proyectos
Intereses por Pagar de Inversioén,
Préstamos Banca Transferencias para el
Comercial desarrollo de los SETP
XXXX XXXX

Y asi mismo, de acuerdo al informe de pagos del proyecto realizados por la
Fiducia — F-2, se debita la subcuenta 93080300 — Recursos Administrados en
Nombre de Terceros — Recursos Entregados en Administracion — Encargos
Fiduciarios y se acredita la subcuenta 99151000 — Acreedoras de Control por
Contra — Recursos Administrados en nombre de

93080300 —
Recursos
Administrados
en Nombre de

Terceros —
Recursos
Entregados en 99151000 — Acreedoras
Administracion — de Control por Contra —
Encargos Recursos Administrados
Fiduciarios en nombre de Terceros.
XXXX XXXX

2.4.8.7 REGISTRO DE LOS RENDIMIENTOS PRODUCIDOS EN LA
FIDUCIARIA CON LOS APORTES DEL CREDITO CON BANCA
COMERCIAL Y QUE SON DESTINADOS PARA REINVERTIR AL
PROYECTO:

Los rendimientos financieros generados en la Fiducia con el manejo de los
recursos del crédito con banca comercial, son exclusivamente para ser
reinvertidos en el proyecto. Antes de cerrar el mes contable y con la informacion
presentada por la Fiduciaria, se realiza el registro contable, acreditando la
subcuenta 93080300 — Recursos Administrados en Nombre de Terceros —
Recursos Entregados en Administracion — Encargos Fiduciarios teniendo como
contrapartida la subcuenta 99151000 — Acreedoras de Control por Contra —
Recursos Administrados en nombre de Terceros.
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99151000 —
Acreedoras de
Control por 93080301 — Recursos
Contra — Administrados en
Recursos Nombre de Terceros —
Administrados Recursos Entregados en
en nombre de Administracion —
Terceros. Encargos Fiduciarios.
XXXX XXXX

Y simultdneamente, se acredita la subcuenta 93550200 - Ejecucion de
Proyectos de Inversion, Ingresos, teniendo como contrapartida la subcuenta
99152200 - Acreedoras de Control por contra , Ejecuciébn de Proyectos de
Inversion, asi:

99152200 —
Acreedoras de
Control por
Contra,
93550200 — Ejecucion Ejecucion de
de Proyectos de Proyectos de
Inversion, Ingresos Inversion
XXXX XXXX

2.4.8.8 REEMBOLSO DE FONDOS AL CREDITO CON BANCA COMERCIAL.:
Cuando el desarrollo del proyecto, requiera el fondeo de los aportes definidos en
el convenio de financiacion con recursos de crédito de la banca local, una vez se
tenga disponibilidad en la fuente de financiacion (Nacion o Entes Territoriales), se
devolveran los recursos utilizados a la fuente crédito banca comercial.

Este procedimiento es independiente al de la amortizacion del crédito sindicado.

El encargo fiduciario registra la operacién como un reintegro a la cuenta del crédito
y el Ente Gestor lo registrara de la siguiente manera:

2.4.8.8.1 REGISTRO DEL REEMBOLSO:

Una vez definido por el Ente Gestor el valor del reembolso o de reposicion de

fondos a la cuenta de recursos del crédito sindicado, utilizando los recursos de la
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Nacion o Entes Territoriales (de acuerdo a la fuente que se hubiese fondeado), se
cancelara por igual valor la subcuenta de los pagos que realiz6 el Ente Gestor por
cuenta de Terceros con los fondos adquiridos por el crédito con banca comercial,
se causard la operacion con los siguientes registros:

Se acreditara la subcuenta 83551008 — Ejecucion de Proyectos de Inversion,
Activos, Cuentas por Cobrar por Créditos Banca Comercial, Auxiliar de la Fuente
de donde se reintegra el valor (Nacion BIRF, Nacion Otras Fuentes, Aportes
Territoriales) y se debitara su contrapartida la subcuenta 89151600 — Deudoras de
control por contra, asi:

83551008 — Ejecucién de

89151600 — Deudoras Proyectos de Inversion,
de control por contra, Activos, Cuentas por
Ejecucion de Cobrar Créditos Banca
Proyectos de Inversion, Comercial
XXXX XXXX

2.4.8.8.2 TRASLADO DEL EFECTIVO (REINTEGRO DEL EFECTIVO)

Para el registro del traslado de fondos entre las cuentas de las fuentes de
financiacion que se fondearon a la cuenta de recursos del crédito con banca
comercial, de acuerdo al informe de pagos del proyecto realizados por la Fiducia —
F-2, se debitara la subcuenta 93080300 — Recursos Administrados en Nombre de
Terceros — Recursos Entregados en Administracion — Encargos Fiduciarios.
Auxiliar de la Fuente de donde se reintegra el valor (Nacién BIRF, Nacion Otras
Fuentes, Aportes Territoriales) contra su contrapartida la subcuenta 99151000 —
Acreedoras de Control por Contra — Recursos Administrados en nombre de
Terceros.

93080300 —
20XX—
Recursos
Administrados
en Nombre de

Terceros —
Recursos
Entregados en 99151000 — Acreedoras
Administracion — de Control por Contra —
Encargos Recursos Administrados
Fiduciarios en nombre de Terceros.
XXXX XXXX
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Y asi mismo, de acuerdo al informe de pagos del proyecto realizados por la
Fiducia — F-2, se acreditara la subcuenta 93080300 — 2004 - Recursos
Administrados en Nombre de Terceros — Recursos Entregados en Administracion
— Encargos Fiduciarios, Auxiliar 2004 Aportes Ente Gestor — crédito banca
comercial y se debitara su contrapartida la subcuenta 99151000 — Acreedoras de
Control por Contra — Recursos Administrados en nombre de Terceros.

99151000 —
Acreedoras de
Control por 93080300 — 2004 —
Contra — Recursos Administrados
Recursos en Nombre de Terceros
Administrados — Recursos Entregados
en nombre de en Administracién —
Terceros. Encargos Fiduciarios
XXXX XXXX

Y simultaneamente, se procede al ajuste contable en los centros de costo, en las
cuentas de orden, acreditando la subcuenta 83551100XXXX01- Ejecucion de
Proyectos de Inversion, Gastos, por el centro de costos 0440 y debitando su
contrapartida la subcuenta 89151600 - Deudoras de Control por Contra, Ejecucion
de Proyectos de Inversion (Cr), por el centro de costos 0440, y se acredita la
subcuenta 83551100XXXX01- Ejecucién de Proyectos de Inversion, Gastos, por
el centro de costos que fondeo el crédito banca comercial (0140, 0240 y 0340) y
se acredita la subcuenta 89151600 - Deudoras de Control por Contra, Ejecucion
de Proyectos de Inversion (Cr) por el centro de costos que fondeo el crédito con
banca comercial (0140, 0240 y 0340).

83551100XXXX01-

Ejecucion de
Proyectos de Inversion,
Gastos.

Centro de Costos 0140

XXXX

89151600 - Deudoras
de Control por Contra,
Ejecucion Proyectos
de inversion (Cr)
Centro de Costos 0440

83551100XXXX01-
Ejecucion de Proyectos

de Inversién, Gastos
Centro de Costos 0440

XXXX

XXXX

89151600 - Deudoras de
Control por Contra,
Ejecucion Proyectos de
inversion (Cr)
Centro de Costos 0140

XXXX
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2.4.8.8.3 PAGO DE LA DEUDA DEL CREDITO SINDICADO CON APORTES
DEL MISMO CREDITO SINDICADO:

Cuando el Ente Gestor utilice el procedimiento de reembolsos de fondos al crédito
con banca comercial, hay que tener en cuenta que si los abonos o amortizaciones
al crédito con banca comercial, se van a realizar con recursos que se encuentran
en la subcuenta de Otros Aportes Ente Gestor - Crédito Banca Comercial, su
registro contable serd: Se debitara la 14706400 - Otros Deudores — Pagos por
cuenta de terceros y se acreditara la subcuenta 22083000 — Operaciones de
crédito publico - Prestamos Banca Comercial.

22083000 —
Operaciones de crédito 14706400 — Otros
publico - Prestamos Deudores — Pagos por
Banca Comercial cuenta de terceros
XXX XXX

Y asi mismo, de acuerdo al informe de pagos del proyecto realizados por la
Fiducia — F-2, se debitara la subcuenta 93080300 — 2004 - Recursos
Administrados en Nombre de Terceros — Recursos Entregados en Administracion
— Encargos Fiduciarios, Auxiliar 2004, Aportes Ente Gestor — crédito banca
comercial y se acreditard su contrapartida la subcuenta 99151000 — Acreedoras
de Control por Contra — Recursos Administrados en nombre de Terceros.

93080300 —
20XX—
Recursos
Administrados
en Nombre de

Terceros —
Recursos
Entregados en 99151000 — Acreedoras
Administracion — de Control por Contra —
Encargos Recursos Administrados
Fiduciarios en nombre de Terceros.
XXXX XXXX

En este caso, no se deben efectuar reclasificaciones en las Cuentas de
Orden - Ejecucion de Proyectos de Inversion (835511) en los centros de
costos, porque ya se han reclasificado con anterioridad. No se utilizara otra
fuente de financiacién para el servicio a la deuda.
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2.4.9 REGISTRO DE LOS RENDIMIENTOS GENERADOS EN LA FIDUCIARIA
CON LOS APORTES DE LA NACION:

Para la causacion de los rendimientos financieros producidos en la Fiducia con el
manejo de los aportes de la Nacion, antes de cerrar el mes contable y con la
informacion presentada por la Fiduciaria se realiza el registro contable,
acreditando la subcuenta 93550104 - Ejecucion de Proyectos de Inversion,
Pasivos, Rendimientos por Pagar Nacion, teniendo como contrapartida la
subcuenta 99152200 — Acreedoras de Control por Contra, Ejecucion de Proyectos
de Inversion.

99152200 —
Acreedoras de Control 93550104 - Ejecucion de
por Contra, Ejecucién Proyectos de Inversion,
de Proyectos de Pasivos, Rendimientos
Inversion, por Pagar Nacion
XXXX XXXX

Y asi mismo, de acuerdo al informe de pagos del proyecto realizados por la
Fiducia — F-2, se acreditara la subcuenta 93080300 — Recursos Administrados en
Nombre de Terceros — Recursos Entregados en Administracion — Encargos
Fiduciarios, y se debitard su contrapartida la subcuenta 99151000 — Acreedoras
de Control por Contra — Recursos Administrados en nombre de Terceros, teniendo
en cuenta que estos rendimientos deben ser trasladados a la Direcciébn General
del Tesoro Nacional, del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

99151000 —
Acreedoras de
Control por 93080300 — Recursos
Contra — Administrados en
Recursos Nombre de Terceros —
Administrados Recursos Entregados en
en nombre de Administracion —
Terceros. Encargos Fiduciarios
XXXX XXXX

2.4.10 PAGO DE LOS RENDIMIENTOS FINANCIEROS GENERADOS EN LA
FIDUCIA A LA DIRECCION DEL TESORO NACIONAL:

Para registrar el giro de los rendimientos a la Direccion del Tesoro Nacional (que
se debe efectuar dentro del mes siguiente en que se generen, art. 33 del decreto
4730 de 2005), se cancela la obligacion constituida debitando la subcuenta
93550104 - Ejecucién de Proyectos de Inversion, Pasivos, Rendimientos por

Fecha de actualizacion 19/12/2013 58



MinTransporte

Ministerio de Transperte

MANUAL FINANCIERO PROYECTOS SETP

Pagar Nacién y acreditando la subcuenta 99152200 — Acreedoras de Control por
Contra, Ejecucién de Proyectos de Inversion.

93550104 - Ejecucion

de Proyectos de 99152200 — Acreedoras
Inversion, Pasivos, de Control por Contra,
Rendimientos por Ejecucion de Proyectos

Pagar - Nacién de Inversién,
XXXX XXXX

Y asi mismo, de acuerdo al informe de pagos del proyecto realizados por la
Fiducia — F-2, se debitara la subcuenta 93080300 — Recursos Administrados en
Nombre de Terceros — Recursos Entregados en Administracion — Encargos
Fiduciarios, y se acreditara su contrapartida la subcuenta 99151000 — Acreedoras
de Control por Contra — Recursos Administrados en nombre de Terceros.

93080301 —
Recursos
Administrados
en Nombre de

Terceros —
Recursos
Entregados en 99151000 — Acreedoras
Administracion — de Control por Contra —
Encargos Recursos Administrados
Fiduciarios en nombre de Terceros.
XXXX XXXX

2.4.11 REGISTRO DE LOS RENDIMIENTOS PRODUCIDOS EN LA FIDUCIARIA
CON LOS APORTES DE LOS MUNICIPIOS O ENTES TERRITORIALES Y
QUE SON DESTINADOS PARA REINVERTIR EN EL PROYECTO:

El registro de los rendimientos financieros producidos en la Fiducia con el manejo
de los aportes de los Municipios o Entes Territoriales, que previamente han sido
autorizados para ser reinvertidos en el proyecto, antes de cerrar el mes contable y
con la informacion presentada por la Fiduciaria se realiza el registro contable,
acreditando la subcuenta 93080300 — Recursos Administrados en Nombre de
Terceros — Recursos Entregados en Administracion — Encargos Fiduciarios
teniendo como contrapartida la subcuenta 99151000 — Acreedoras de Control por
Contra — Recursos Administrados en nombre de Terceros.
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99151000 —
Acreedoras de
Control por 93080300 — Recursos
Contra — Administrados en
Recursos Nombre de Terceros —
Administrados Recursos Entregados en
en nombre de Administracion —
Terceros. Encargos Fiduciarios
XXXX XXXX

Y simultaneamente, se acredita la subcuenta 93550200 - Ejecucion de
Proyectos de Inversion, Ingresos, teniendo como contrapartida la subcuenta
99152200 - Acreedoras de Control por contra, Ejecucién de Proyectos de
Inversion, asi:

99152200 —
Acreedoras de

Control por

Contra,

93550200 — Ejecucion Ejecucion de

de Proyectos de Proyectos de
Inversion, Ingresos Inversion,
XXXX XXXX

NOTA: Los rendimientos financieros generados con los recursos del crédito
con banca comercial, son exclusivamente para reinvertir en el proyecto.

2.4.12 REGISTRO DE LOS RENDIMIENTOS PRODUCIDOS EN LA FIDUCIARIA
CON LOS APORTES DE LOS MUNICIPIOS O ENTES TERRITORIALES,
Y QUE SON DESTINADOS PARA GASTOS DE ADMINISTRACION EN
LOS ENTES GESTORES:

Los rendimientos financieros producidos en la Fiducia con el manejo de los
aportes de los Municipios o Entes Territoriales, que previamente han sido
autorizados para que sean destinados para los gastos de funcionamiento de los
Entes Gestores, con la informacion presentada por la Fiduciaria se realiza el
registro contable, acreditando la subcuenta 93550110 — Ejecucion de proyectos de
inversion, Pasivos, Rendimientos por Pagar Otros Aportes, teniendo como
contrapartida la subcuenta 99152200 — Acreedoras de Control por Contra —
Ejecucion de Proyectos de Inversion.
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99152200 —
Acreedoras de
Control por
Contra — 93550110 — Ejecucién de
ejecucion de proyectos de inversion,
Proyectos de Pasivos, Rendimientos
Inversion, por pagar Otros Aportes
XXXX XXXX

Y asi mismo, de acuerdo al informe de pagos del proyecto realizados por la
Fiducia — F-2, se acreditara la subcuenta 93080300 — Recursos Administrados en
Nombre de Terceros — Recursos Entregados en Administracion — Encargos
Fiduciarios, y se debitara su contrapartida la subcuenta 99151000 — Acreedoras
de Control por Contra — Recursos Administrados en nombre de Terceros.

99151000 —
Acreedoras de
Control por 93080300 — Recursos
Contra — Administrados en
Recursos Nombre de Terceros —
Administrados Recursos Entregados en
en nombre de Administracién —
Terceros. Encargos Fiduciarios
XXXX XXXX

2.4.13 PAGO DE LOS RENDIMIENTOS PRODUCIDOS EN LA FIDUCIARIA
CON LOS APORTES DE LOS MUNICIPIOS O ENTES TERRITORIALES,
Y QUE SON DESTINADOS PARA GASTOS DE ADMINISTRACION EN
LOS ENTES GESTORES:

Se registra el giro de los rendimientos al Ente Gestor, debitando la subcuenta
93550110 — Ejecucion de proyectos de inversion, Pasivos, Rendimientos por
Pagar Otros Aportes, teniendo como contrapartida la subcuenta 99152200 —
Acreedoras de Control por Contra — Ejecucion de Proyectos de Inversion.
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93550110 —
Ejecucioén de
proyectos de

inversion,
Pasivos, 99152200 — Acreedoras
Rendimientos de Control por Contra —
por Pagar — Ejecucion de Proyectos
Otros Aportes de Inversioén.
XXXX XXXX

Y asi mismo, de acuerdo al informe de pagos del proyecto realizados por la
Fiducia — F-2, se debitara la subcuenta 93080300 — Recursos Administrados en
Nombre de Terceros — Recursos Entregados en Administracion — Encargos
Fiduciarios, y se acreditara su contrapartida la subcuenta 99151000 — Acreedoras
de Control por Contra — Recursos Administrados en nombre de Terceros.

93080300 —
Recursos
Administrados
en Nombre de

Terceros —
Recursos
Entregados en 99151000 — Acreedoras
Administraciéon — de Control por Contra —
Encargos Recursos Administrados
Fiduciarios en nombre de Terceros.
XXXX XXXX

Y, simultdneamente se registra el ingreso de los rendimientos en la contabilidad
del Ente Gestor (NO HACE PARTE DE LAS CUENTAS DEL PROYECTO), teniendo en
cuenta que éstos manejan sus cuentas bancarias independientemente de las del
proyecto, se debita la cuenta 1110 — Depdsitos en Instituciones Financieras,

subcuenta respectiva que le asigne el Ente Gestor, teniendo como contrapartida la
subcuenta 4805 — Otros Ingresos Financieros.

1110 — Depésitos en

Instituciones 4805 — Otros Ingresos,
Financieras Financieros
XXXX XXXX
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Teniendo en cuenta que las cuentas 1110 — Depositos en Instituciones
Financieras y 4805 — Otros Ingresos, Financieros, son independientes a las
cuentas del proyecto, no corresponde al plan de Cuentas del Proyecto, por lo
consiguiente no se deben presentar en el archivo plano.

2.4.14 REGISTRO DE LOS GASTOS PRODUCIDOS EN LA FIDUCIARIA POR
EL MANEJO DE LOS RECURSOS EL PROYECTO.

Los gastos financieros producidos en la fiducia por administracion y manejo de los
aportes de los recursos del proyecto, con la informacién presentada por la
Fiduciaria se realiza el registro contable, debitando la subcuenta 93080300 —
Recursos Administrados en Nombre de Terceros — Recursos Entregados en
Administracion — Encargos Fiduciarios, teniendo como contrapartida la subcuenta
99151000 — Acreedoras de Control por Contra — Recursos Administrados en
nombre de Terceros.

93080300 —
Recursos
Administrados
en Nombre de

Terceros —
Recursos
Entregados en 99151000 — Acreedoras
Administracion — de Control por Contra —
Encargos Recursos Administrados
Fiduciarios en nombre de Terceros.
XXXX XXXX

Y, simultdneamente estos gastos se registraran en cuentas de orden debitando la
cuenta 83551100XX01 Ejecucion de Proyectos de Inversion, Gastos y su
contrapartida corresponde a la subcuenta 89151600 Deudoras de Control por
Contra, Ejecucion de Proyectos de Inversion (Cr).

83551100XX00 - 89151600- Deudoras de
Ejecucion de Control por Contra,
Proyectos de Inversion, Ejecucion Proyectos de
Gastos inversion (Cr)
XXXX XXXX
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2.4.15 REGISTRO DE LOS RENDIMIENTOS PRODUCIDOS EN LA FIDUCIARIA
CON LOS APORTES DE LOS MUNICIPIOS O ENTES TERRITORIALES Y
QUE SON DESTINADOS PARA SU DEVOLUCION A LOS MUNICIPIOS O
ENTES TERRITORIALES O SECRETARIAS DE HACIENDA
RESPECTIVAS:

Para la causacion de los rendimientos financieros producidos en la Fiducia con el
manejo de los aportes de los Municipios o Entes Territoriales y que previamente
han sido autorizados para su reintegro a los Municipios, Entes Territoriales o sus
Secretarias de Hacienda respectivas, antes de cerrar el mes contable y con la
informacion presentada por la Fiduciaria se realiza el registro contable,
acreditando la subcuenta 93550110 — Ejecucion de proyectos de inversion,
Pasivos, Rendimientos por Pagar Otros Aportes, teniendo como contrapartida la
subcuenta 99152200 — Acreedoras de Control por Contra — Ejecucion de
Proyectos de Inversion.

99152200 —
Acreedoras de
Control por
Contra — 93550110 — Ejecucién de
Ejecucion de proyectos de inversion,
Proyectos de Pasivos, Rendimientos
Inversion, por Pagar Otros Aportes
XXXX XXXX

Y asi mismo, de acuerdo al informe de pagos del proyecto realizados por la
Fiducia — F-2, se acreditara la subcuenta 93080300 — Recursos Administrados en
Nombre de Terceros — Recursos Entregados en Administracibn — Encargos
Fiduciarios, y se debitara su contrapartida la subcuenta 99151000 — Acreedoras
de Control por Contra — Recursos Administrados en nombre de Terceros, teniendo
en cuenta que estos dineros no van a formar parte de los recursos del proyecto, ni
del Ente Gestor.

99151000 —
Acreedoras de
Control por 93080300 — Recursos
Contra — Administrados en
Recursos Nombre de Terceros —
Administrados Recursos Entregados en
en nombre de Administracién —
Terceros. Encargos Fiduciarios
XXXX XXXX

Fecha de actualizacion 19/12/2013 64



MinTransporte

Ministerio de Transperte

MANUAL FINANCIERO PROYECTOS SETP

2.4.16 GIRO DE LOS RENDIMIENTOS PRODUCIDOS EN LA FIDUCIARIA A
LOS MUNICIPIOS, ENTES TERRITORIALES O A SUS SECRETARIA
DE HACIENDA:

Para registrar el giro de los rendimientos a los Municipios, Entes Territoriales o sus
respectivas Secretarias de Hacienda, se cancela la obligacion constituida
debitando la subcuenta 93550110 - Ejecucion de Proyectos de Inversion, Pasivos,
Rendimientos por Pagar Otros Aportes y acreditando la subcuenta 99152210 —
Acreedoras de Control por Contra, Ejecucion de Proyectos de Inversion

93550110 - Ejecucion

de Proyectos de 99152200 — Acreedoras
Inversion, Pasivos, de Control por Contra,
Rendimientos por Ejecucion de Proyectos
Pagar, Otros Aportes de Inversion
XXXX XXXX

Y asi mismo, de acuerdo al informe de pagos del proyecto realizados por la
Fiducia — F-2, se debitara la subcuenta 93080300 — Recursos Administrados en
Nombre de Terceros — Recursos Entregados en Administracion — Encargos
Fiduciarios, y se acreditara su contrapartida la subcuenta 99151000 — Acreedoras
de Control por Contra — Recursos Administrados en nombre de Terceros.

93080300 —
Recursos
Administrados
en Nombre de

Terceros —
Recursos
Entregados en 99151000 — Acreedoras
Administracion — de Control por Contra —
Encargos Recursos Administrados
Fiduciarios en nombre de Terceros.
XXXX XXXX

2.4.17 CUENTAS DE ORDEN DEUDORAS - DERECHOS CONTIGENTES
CUENTA 8120 - LITIGIOS Y MECANISMOS ALTERNATIVOS DE
SOLUCION DE CONFLICTOS:

Se registraran las cuentas representativas de hechos o circunstancias de las
cuales puedan generarse derechos, que afectan la estructura financiera del
desarrollo del proyecto. Aqui se registraran las pretensiones originadas en actos
procesales o extraprocesales a traves de los cuales el Ente Gestor en su calidad
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de actor o demandante solicita del 6rgano jurisdiccional frente al demandado una
reclamacion determinada.

2.4.18 REGISTRO DE UN LITIGIO Y MECANISMO ALTERNATIVO DE
CONFLICTOS

Para registrar la causacion del litigio, demanda, controversia; de acuerdo al
proceso o al tipo de reclamacion que se esté adelantando, se utilizaran las
subcuentas respectivas asi:

812001 Civiles

812003 Penales

812004 Administrativas

812090 Otros Litigios y Demandas

Debitando la 8120XX y su contrapartida en la 890506 - Deudoras por Contra (Cr),
Derechos Contingentes por Contra, Litigios y Mecanismos alternativos de solucion
de conflictos.

89050600 - Deudoras

8120XX00 — Litigios y por contra (Cr),
Mecanismos Derechos contingentes
alternativos de Litigios y Mecanismos
solucion de conflictos, alternativos de solucién
segun corresponda de conflictos
XXXX XXXX

2.4.19 CANCELACION DE UN LITIGIO Y MECANISMO ALTERNATIVOS DE
SOLUCION DE CONFLICTOS:

Una vez obtenido el fallo del proceso se cancela el registro en las subcuentas
respectivas; Si el fallo es favorable para el Ente Gestor se procedera al registro
simultaneo en las cuentas de balance respectivas, asi:

89050600 - Deudoras
por contra (Cr),

Derechos contingentes 8120XX00- Litigios y
Litigios y Mecanismos Mecanismos alternativos
alternativos de de solucidn de conflictos,
solucién de conflictos segun corresponda
XXXX XXXX
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2.4.20 CUENTAS DE ORDEN ACREEDORAS - RESPONSABILIDADES
CONTINGENTES - CUENTA 9120 - LITIGIOS Y MECANISMOS
ALTERNATIVOS DE SOLUCION DE CONFLICTOS:

De acuerdo a estipulado en los documentos Conpes y los convenios de
cofinanciacion, las contingencias y cualquier costo adicional debera ser asumido
por las Entidades Territoriales por fuera de los aportes del convenio de
cofinanciacion, segun la asignacion de riesgo establecida y el esquema de
contratacion que se defina para cada proyecto.

Representa el valor de las demandas interpuestas por terceros en contra de la
Entidad Contable Publica. También se incluye las pretensiones econdmicas
originadas o0 controversias que se resuelven por fuera de la justicia ordinaria.
(Tomado de la carta circular 77 de septiembre 17 de 2007, descripcién subcuenta
9120- Litigios y Mecanismos Alternativos de Solucion de Conflictos —pag. 42).

Mientras se esté adelantando el proceso, se registraran como una posible
contingencia del proyecto, pero cuando el fallo sea adverso, se registraran en las
respectivas subcuentas del pasivo (funcionamiento) del Ente Gestor.

2.4.21 REGISTRO DE UN LITIGIO Y MECANISMO ALTERNATIVOS DE
SOLUCION DE CONFLICTOS:

Para registrar la causacion del litigio o demanda de acuerdo al proceso o al tipo de
reclamacion que estén adelantando en contra del Ente Gestor, se utilizaran las
subcuentas respectivas asi:

912001 Civiles

912003 Penales

912004 Administrativas

912090 Otras obligaciones por Litigios y Demandas

Acreditando la subcuenta 9120XX y su contrapartida en la 990505 (Db) -
Acreedoras por contra, Responsabilidades Contingentes por Contra, Litigios y
Mecanismos alternativos de solucion de conflictos.
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99050500 (Db) -
Acreedoras por contra,
Responsabilidades
Contingentes por

Contra, Litigiosy 9120XX00- Litigios y
Mecanismos Mecanismos alternativos
alternativos de de solucién de conflictos,
solucion de conflictos segun corresponda
XXXX XXXX

2.4.22 CANCELACION DE UN LITIGIO Y MECANISMO ALTERNATIVO DE
SOLUCION DE CONFLICTOS :

Una vez obtenido el fallo del proceso se cancela el registro en las subcuentas
respectivas; Si el fallo es desfavorable para el Ente Gestor se procedera al registro
simultaneo en las cuentas de balance respectivas:

99050500 (Db) -
Acreedoras por contra,

9120XX00 — Litigios y Responsabilidades
Mecanismos Contingentes por Contra,
alternativos de Litigios y Mecanismos
solucién de conflictos, alternativos de solucion
segun corresponda de conflictos
XXXX XXXX

2.4.23 REGISTRO DE LOS CONVENIOS ADICIONALES:

Se debe tener en cuenta que el valor total del convenio de cofinanciacién con la
Nacién, estad registrado en cuentas de orden acreedoras de acuerdo a lo
establecido en este Manual Financiero en el numeral 2.4.1.

Los convenios adicionales, son aquellos que celebra el Ente Gestor con otras
entidades del orden municipal o territorial, para la ejecucién de obras adicionales
al proyecto, pero que por su ejecucion quedan inmersas o adyacentes al proyecto
(por ejemplo convenios con las empresas de servicios publicos para la renovacion
de redes en las obras que se ejecutan en desarrollo de la infraestructura de los
SETP).
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2.4.23.1 CONVENIOS ADICIONALES CON ANTICIPOS:

Cuando en el convenio adicional se ha pactado que el Ente Gestor va a recibir
anticipos para el desarrollo de las obras, su dindmica contable seré:

2.4.23.1.1. REGISTRO DEL INGRESO POR CONCEPTO DEL ANTICIPO
RECIBIDO:

Se recomienda que todos los recursos adicionales al proyecto sean manejados en
los encargos fiduciarios. Al depositar los recursos de los convenios adicionales,
por concepto de anticipos pactados, se debita la subcuenta 11100500 — Depdésitos
en Instituciones Financieras, teniendo como contrapartida la subcuenta 24500300
- Avances y Anticipos Recibidos; Anticipos sobre convenios y acuerdos, asi:

24500300 — Avances y

11100500 — Depositos Anticipos Recibidos-
en Instituciones Anticipos sobre
Financieras Convenios y Acuerdos
XXXX XXXX

Y simultdneamente, en cuentas de orden acreedoras se realiza el registro
descrito en el numeral 2.4.1. (Control ejecucion de convenios) y 2.4.25 (Registro
de los aportes acumulados del proyecto)

2.4.23.1.2 AMORTIZACION DEL ANTICIPO RECIBIDO POR EL ENTE
GESTOR:

Cuando se efectle la amortizacion de los anticipos recibidos de acuerdo a la
forma, tiempo, porcentaje y demas condiciones pactadas en el convenio adicional,
la dinamica del registro contable ser&: Se debita la subcuenta 24500300 - Avances
y Anticipos Recibidos; Anticipos sobre convenios y acuerdos y se acreditara la
subcuenta 24530100 — Recursos Recibidos en Administracion, En Administracion,
correspondiendo su registro asi:

24500300 — Avances y 24530100 — Recursos
Anticipos Recibidos- Recibidos en
Anticipos sobre Administracion, En
Convenios y Acuerdos Administracion
XXXX XXXX
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Para la ejecucion de los recursos del convenio adicional, se seguira la dinamica
contemplada en el numeral 2.4.23.2.2 “Ejecucion de los recursos del convenio
adicional”, del presente Manual.

2.4.23.2 CONVENIOS ADICIONALES SIN ANTICIPOS:

Cuando en el convenio adicional no se pacta que el Ente Gestor va a recibir
anticipos para el desarrollo de las obras, pero periddicamente va a solicitar los
recursos necesarios para su ejecucion, su dinamica contable sera:

2.4.23.2.1 REGISTRO DEL INGRESO EN EFECTIVO:

Al recibir la transferencia de los recursos adicionales al convenio de
cofinanciacion, se debita la subcuenta 11100500 — Depdsitos en Instituciones
Financieras, Cuenta Corriente o 11100600 - Depésitos en Instituciones, Cuenta de
Ahorro, segun corresponda, la contrapartida le corresponde a la subcuenta
24530100 - Recursos Recibidos en Administracion, En Administracion,
correspondiendo su registro asi:

24530100 — Recursos

11100500 — Depositos Recibidos en
en instituciones Administracion, En
financieras Administracion
XXXX XXXX

Y simultaneamente, en cuentas de orden acreedoras se realiza el registro
descrito en el numeral 2.4.1 (Control ejecucion de convenios) y 2.4.25 (Registro
de los aportes acumulados del proyecto)

2.4.23.2.2 EJECUCION DE LOS RECURSOS DEL CONVENIO ADICIONAL:
2.4.23.2.2.1 REGISTRO DE ENTREGA DE ANTICIPOS:

Para registrar el pago de un anticipo al contratista se debita la subcuenta
14201300 - Avances y Anticipos Entregados, Anticipos para Proyectos de
Inversién, y se acredita la subcuenta 11100500 — Depésitos en Instituciones
Financieras, Cuenta Corriente 0 11100600 - Depdsitos en Instituciones, Cuenta de
Ahorro, segun corresponda, asi:
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14201300 - Avances y
Anticipos Entregados,

Anticipos para 11100500 - Depositos en
Proyectos de Inversion instituciones financieras
XXXX XXXX

2.4.23.2.2.2 CAUSACION DE LAS OBLIGACIONES DEL PROYECTO:

Para registrar la causacion de las facturas presentadas por los contratistas por
actas de obra, Interventoria, predios y demas pagos relacionados con recursos
adicionales al proyecto, se realizan los siguientes registros:

A-) Cuando se ha otorgado anticipos se registra la amortizacion del mismo,
acreditando la subcuenta 14201300 - Avances y Anticipos Entregados Anticipos
para Proyectos de Inversidbn y debitando la contrapartida en la subcuenta
24530100 - Recursos Recibidos en Administracion, En Administracion,
correspondiendo su registro asi:

24530100 — Recursos 14201300 - Avances y
Recibidos en Anticipos Entregados
Administracién, En Anticipos para Proyectos
Administracién de Inversion
XXXX XXXX

B-) Se registra el saldo de la obligacion, acreditando la subcuenta 24010200 -
Adquisicion de Bienes y Servicios Nacionales, Proyectos de Inversibn y su
contrapartida en la Subcuenta 24530100 — Recursos Recibidos en Administracion.

24530100 — Recursos 24010200 — Adquisicién
Recibidos en de Bienes y Servicios
Administracion, En Nacionales, Proyectos
Administracion de Inversién
XXXX XXXX

C-) Adicionalmente cuando existan retenciones, se registra el valor
correspondiente a la retencién debitando la subcuenta 24530100 — Recursos
Recibidos en Administracion, En Administracion y acreditando las subcuentas:
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24362500 — Retencién en la Fuente e Impuesto de Timbre, Impuesto a las Ventas
Retenido por Consignar, 24362600 - Retencion en la Fuente e Impuesto de
Timbre, Contratos de Obra, 24362700 - Retencién en la Fuente e Impuesto de
Timbre, Retencion de Impuesto de Industria y Comercio por Compras, 24369000 -
Retencidon en la Fuente e Impuesto de Timbre, Otras Retenciones y 29050200 —
Recaudos a Favor de Terceros, Impuestos, correspondiendo su registro asi:

24530100 — Recursos
Recibidos en
Administracion, En
Administracion

XXXX

24530100 — Recursos
Recibidos en
Administracién, En
Administracion

24362500 — Retencion
en la Fuente e Impuesto
de Timbre, Impuesto a
las Ventas Retenido por
Consignar

XXXX

24530100 — Recursos
Recibidos en
Administracién, En
Administracion

XXXX

24362600 - Retencion en
la Fuente e Impuesto de
Timbre, Contratos de
Obra

XXXX

24530100 — Recursos
Recibidos en
Administracién, En
Administracion

‘ XXXX

24362700 - Retencion en
la Fuente e Impuesto de
Timbre, Retencién de
Impuesto de Industria y
Comercio por Compras

XXXX

24530100 — Recursos
Recibidos en
Administracién, En
Administracion

XXXX

24369000 - Retencion en
la Fuente e Impuesto de
Timbre, Otras
Retenciones

XXXX

XXXX

29050200 — Recaudos a
Favor de Terceros,
Impuestos

XXXX
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Y simultdneamente, en cuentas de orden se realiza el siguiente registro:

Se debita en la subcuenta 83551100 - Ejecucion de Proyectos de Inversion -
Gastos, utilizando el componente segun pertenezca. La contrapartida corresponde
a las cuentas de orden, subcuenta 89151600 - Deudoras de Control por Contra,
Ejecucion de Proyectos de Inversion (Cr), correspondiendo su registro asi:

89151600 - Deudoras de

83551100 - Ejecucion Control por Contra,
de Proyectos de Ejecucion Proyectos de
Inversion, Gastos inversién
XXXX XXXX

De igual manera, si se tiene registrado el saldo del contrato pendiente de
ejecucion, de acuerdo a lo descrito en el numeral 2.4.28, paralelamente en
cuentas de orden acreedoras, se debita la subcuenta 93901100 — Otras Cuentas
Acreedoras de Control, Contratos Pendientes de Ejecucién. La contrapartida
corresponde a la subcuenta 99159000 — Acreedoras por contra, Otras Cuentas
Acreedoras de Control correspondiendo su registro asi:

93901100 — Otras

Cuentas Acreedoras 99159000 - Acreedoras
de Control, Contratos por contra, Otras
Pendientes de Cuentas Acreedoras de
Ejecucion Control
XXXX XXXX

2.4.23.2.2.3 PAGO DE LA OBLIGACION:

Para registrar los desembolsos para atender los pagos de las facturas
presentadas por los contratistas con recursos de convenios adicionales, se
cancela la obligacion constituida, debitando la subcuenta 24010200 - Adquisicion
de Bienes y Servicios Nacionales, Proyectos de Inversion y se acredita la
subcuenta 11100500 — Depdsitos en Instituciones Financieras, Cuenta Corriente o
11100600 - Depdsitos en Instituciones, Cuenta de Ahorro, segun corresponda. Si
se realiza retencion de garantia se realiza el registro de la obligacion acreditando
la subcuenta 24550700 — Depdésitos Recibidos en Garantia, Depésitos sobre
Contratos, asi:
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24010200 —
Adquisicion De bienes 11100500 — Depdsitos
y servicios Nacionales, en instituciones
proyectos de inversién financieras
XXXX XXXX

24550700 — Dep0asitos
Recibidos en Garantia,
Depdsitos sobre
Contratos

XXXX

2.4.23.2.3.4 PAGO DE LAS RETENCIONES:

En el momento que se abonen los valores retenidos se debitan las subcuentas:
24362500 — Retencién en la Fuente e Impuesto de Timbre, Impuesto a las Ventas
Retenido por Consignar, 24362600 - Retencion en la Fuente e Impuesto de
Timbre, Contratos de Obra, 24362700 - Retencién en la Fuente e Impuesto de
Timbre, Retencion de Impuesto de Industria y Comercio por Compras, 24369000 -
Retencién en la Fuente e Impuesto de Timbre, Otras Retenciones y 29050200 —
Recaudos a Favor de Terceros, Impuestos y se acredita la subcuenta 11100500 —
Depésitos en Instituciones Financieras, Cuenta Corriente o 11100600 - Depdsitos
en Instituciones, Cuenta de Ahorro, segun corresponda, asi:

24362500 — Retencion
en la Fuente e

Impuesto de Timbre, 11100500 — Depositos
Impuesto a las Ventas en Instituciones
Retenido por Financieras, Cuenta
Consignar Corriente
XXXX ‘ XXXX
24362600 - Retencion 11100500 — Depositos
en la Fuente e en Instituciones
Impuesto de Timbre, Financieras, Cuenta
Contratos de Obra Corriente
XXXX

XXXX ‘
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24362700 - Retencion
en la Fuente e
Impuesto de Timbre,
Retencién de Impuesto
de Industria y
Comercio por Compras

11100500 — Depésitos
en Instituciones
Financieras, Cuenta
Corriente

XXXX

24369000 - Retencion
en la Fuente e
Impuesto de Timbre,
Otras Retenciones

XXXX

11100500 — Depésitos
en Instituciones
Financieras, Cuenta
Corriente

XXXX

29050200 — Recaudos
a Favor de Terceros,
Impuestos

XXXX

11100500 — Depésitos
en Instituciones
Financieras, Cuenta
Corriente

XXXX

XXXX

2.4.23.2.2.4 PAGO DE LA GARANTIA RETENIDA:

Si en el convenio se manejo retencidén en garantia, con la liquidacion del contrato y
la orden de pago de la garantia retenida, se realiza el registro del pago, debitando
la subcuenta 24550700 — Depositos Recibidos en Garantia y acreditando la
subcuenta 11100500 — Depdsitos en Instituciones Financieras, Cuenta Corriente o
11100600 - Depositos en Instituciones, Cuenta de Ahorro, segun corresponda:

11100500 — Depésitos
en Instituciones
24550700 — Depositos Financieras, Cuenta
Recibidos en Garantia Corriente

XXXX XXXX
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2.4.24 MULTAS RECIBIDAS DE CONTRATISTAS:

2.4.24.1 REGISTRO DE LAS MULTAS RECIBIDAS DIRECTAMENTE DE
LOS CONTRATISTAS:

A. Causacion:

Previa la legalidad y estando en firme el acto administrativo que impone la multa al
contratista, y si ya no hay cuentas pendientes de pago o garantias de donde
realizar el descuento directamente, se realiza el registro contable de la multa por
cobrar, debitando la subcuenta 83551005 — Ejecucién de proyectos de inversion,
Ingresos no Tributarios - Multas y su contrapartida corresponde a la subcuenta
89151600 - Deudoras de Control por Contra, Ejecucion Proyectos de inversion,

asl.

89151600 -
Deudoras de
control por
83551005 — Ejecucion contra
de proyectos de Ejecucion
inversion, Ingresos No Proyectos de
Tributarios - Multas inversion
XXXX XXXX

Asimismo, se acredita la subcuenta 93550111 — Ejecucion de proyectos de
inversion, Pasivos, Otros ingresos por incorporar al presupuesto y se debita su
contrapartida la subcuenta 99152200 — Acreedoras de Control por contra,
Recursos Administrados en nombre de Terceros, asi:

93550111 —

Ejecucion de

99152200 — proyectos de
Acreedoras de Control inversion,

por contra, Ejecucion Pasivos, Otros

Proyectos de inversion, ingresos por

Transferencias para el incorporar al

desarrollo de los SETP presupuesto

XXXX XXXX
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B. Ingreso Efectivo:

Cuando se recibe el valor de la multa y se consigna en la cuenta del encargo
fiduciario (Otros aportes Ente Gestor, entro de Costos 0970), se registrara la
operacion acredita la subcuenta 83551005 — Ejecucién de proyectos de inversion,
Ingresos No Tributarios Multas y su contrapartida corresponde a la subcuenta

89151600 - Deudoras de Control por Contra, Ejecucion Proyectos de inversion,
asi:

83551005 —
Ejecucion de
proyectos de
89151600 - Deudoras inversion,
de Control por Contra, Ingresos No
Ejecucion Proyectos de Tributarios
inversién Multas
XXXX XXXX

Asi mismo, se acredita la subcuenta 93080301 — Recursos Administrados en
Nombre de Terceros — Recursos Entregados en Administracion — Encargos

Fiduciarios y se debita su contrapartida la subcuenta 99151000 — Acreedoras de
Control por Contra —.

93080300 — Recursos

99151000 — Administrados en
Acreedoras de Nombre de Terceros —
Control por Recursos Entregados en
Contra — Administracion —
Encargos Fiduciarios
XXXX XXXX

Y simultaneamente, se acredita la subcuenta 93550200 - Ejecucion de
Proyectos de Inversion, Ingresos, teniendo como contrapartida la subcuenta

99152200 - Acreedoras de Control por contra , Ejecucion de Proyectos de
Inversién, asi:
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99152200 —
Acreedoras de
Control por
Contra,
93550200 — Ejecucién Ejecucion
de Proyectos de Proyectos de
Inversion, Ingresos inversién
XXXX XXXX

2.4.24.2 REGISTRO DE LAS MULTAS IMPUESTAS A LOS
CONTRATISTAS, QUE SON DESCONTADAS DIRECTAMENTE DEL
SALDO DE LAS CUENTAS PENDIENTES DE PAGO O DE RETENCION
DE GARANTIAS.

Previa la legalidad y estando en firme el acto administrativo que impone la multa al
contratista y si el Ente Gestor tiene cuentas por pagar pendientes de pago al
Contratista o retencion de garantia pendiente de devolucién después de liquidado
formalmente el contrato, se puede realizar el descuento directamente, para lo cual
se realizaran los siguientes registros contables, asi

A. Multas descontadas de las cuentas por pagar.

Formalizando los procedimientos administrativos necesarios, se solicita al encargo
fiduciario que efectue el traslado de los fondos de la fuente de financiacion donde
se encuentra registrada la cuenta por pagar (ej. Nacion BIRF 0170, Nacion Otras
Fuentes 0270, Aportes Territoriales 0370 a la cuenta de Otros Aportes Ente
Gestor (centro de Costos 0970), teniendo en cuenta que se tratan de nuevos
recursos para el proyecto (multas) y se efectian los siguientes registros contables:

Se debita la subcuenta 93550102 - Ejecucion de Proyectos de Inversién, Pasivos,
Cuentas por Pagar y su contrapartida corresponde a la subcuenta 99152200 —
Acreedoras de Control por Contra, Ejecucion de Proyectos de Inversion, Ejecucion
Proyectos de inversion, asi:

99152200 — Acreedoras

93550102 - Ejecucion de Control por Contra,
de Proyectos de Ejecucion de Proyectos
Inversion, Pasivos, de Inversion, Ejecucion
Cuentas por Pagar Proyectos de inversién
XXXX XXXX
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Y asi mismo, de acuerdo al informe de recaudos del proyecto realizados por la
Fiducia — F-1, se acredita la subcuenta 93080300 — Recursos Administrados en
Nombre de Terceros — Recursos Entregados en Administracion — Encargos
Fiduciarios y se debita la subcuenta 99151000 — Acreedoras de Control por Contra
— Recursos Administrados en nombre de Terceros.

99151000 —
Acreedoras de
Control por 93080300 — Recursos
Contra — Administrados en
Recursos Nombre de Terceros —
Administrados Recursos Entregados en
en nombre de Administracién —
Terceros. Encargos Fiduciarios
XXXX XXXX

B. Multas descontadas de la Retencidn de Garantia.

Si, después de liquidado el contrato, resulta saldo a favor del contratista, por
concepto de la retencién de garantia previo el trdmite de la orden de pago, este
saldo se puede utilizar para abonarlo a las multas pendientes de pago;
formalizando los procedimientos administrativos necesarios, se solicita al Encargo
fiduciario que efectué el traslado de los fondos de la fuente de financiacion donde
se encuentra registrada la retencion de garantia (ej. Naciéon BIRF 0170, Nacion
Otras Fuentes 0270, Aportes Territoriales 0370 a la cuenta de Otros Aportes Ente
Gestor (centro de Costos 0970), teniendo en cuenta que se tratan de nuevos
recursos para el proyecto (multas) y se efecttan los siguientes registros contables:

Se debita la subcuenta 93550108 - Ejecucion de Proyectos de Inversion, Pasivos,
Depésitos sobre Contratos Retencion Garantia y su contrapartida corresponde a la
subcuenta 99152200 — Acreedoras de Control por Contra, Ejecucion de Proyectos
de Inversion, Ejecucién Proyectos de inversion, asi:
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99152200 —
Acreedoras de
Control por
Contra,
93550108 - Ejecucion Ejecucion de
de Proyectos de Proyectos de
Inversioén, Pasivos, Inversion,
Depositos sobre Ejecucion
Contratos Retencion Proyectos de
Garantia inversion
XXXX XXXX

Y asi mismo, se acredita la subcuenta 93550111 — Ejecucién de proyectos de
inversion, Pasivos, Otros Ingresos por Incorporar al Presupuesto y se debita su
contrapartida la subcuenta 99152200 — Acreedoras de Control por Contra —
Ejecucion Proyectos de inversion.

99152200 —
Acreedoras de
Control por 93550111 — Ejecucién de
Contra — proyectos de inversion,
Ejecucion Pasivos, Otros ingresos
Proyectos de por incorporar al
inversién presupuesto
XXXX XXXX

Y paralelamente, se realiza el registro contable de los traslados de fondos, entre
las subcuentas contables del encargo 930803- Recursos Entregados en
Administracion, Encargo Fiduciario - Fiducia de Administracion (del centro de
costos 0170, 0270, 0370), Al centro de costos 0970, asi:

93080300- Recursos
Entregados en

Administracion, 99151000 — Acreedoras
Encargo Fiduciario - de Control por Contra —
Fiducia de Recursos Administrados
Administracion (CC en nombre de Terceros
XX70) (CC. XX70)
XXXX XXXX
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99151000 —
Acreedoras de Control 93080300- Recursos
por Contra — Recursos Entregados en
Administrados en Administracién, Encargo
nombre de Terceros Fiduciario - Fiducia de
(CC. 0970) Administracién.(CC0970)
XXXX XXXX

Y, simultaneamente, se acredita la subcuenta 93550200 - Ejecucién de
Proyectos de Inversion, Ingresos, teniendo como contrapartida la subcuenta
99152200 Acreedoras de Control por contra, Ejecucién de Proyectos de Inversion,
Ejecucion Proyectos de inversion, asi:

99152200 -
Acreedoras de
Control por
Contra,
Ejecucion de
Proyectos de
Inversion,
93550201 — Ejecucion Ejecucion
de Proyectos de Proyectos de
Inversién, Ingresos inversion

XXXX XXXX

2.4.24.3 REGISTRO DE LA INCORPORACION DE LAS MULTAS PARA
REINVERTIR EN EL PROYECTO:

Con la incorporacion oficial de las multas al presupuesto del proyecto se debita la
subcuenta 93550111 — Ejecucion de proyectos de inversion, Pasivos, Otros
ingresos por i9ncorporar al presupuesto y se acredita la subcuenta 99152200 —
Acreedoras de Control por Contra — Ejecucion de Proyectos de Inversion,
Ejecucion Proyectos de inversion, asi:
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93550110 —

Ejecucioén de

proyectos de
inversion, 99152200 — Acreedoras
Pasivos, Otros de Control por Contra —
ingresos por Ejecucion de Proyectos
incorporar al de Inversion, Ejecucion
presupuesto Proyectos de inversién

XXXX XXXX

Nota: Teniendo en cuenta que los Entes Gestores son entidades descentralizadas,
de tipo de sociedad anonimas simplificadas, del Orden Municipal, con autonomia e
independencia financiera y presupuestal, tienen la discrecionalidad para la
incorporacion del valor de las Multas impuestas a los contratistas en la vigencia
fiscal correspondiente; y en la distribucion de los gastos, asignarla a un rubro
presupuestal asociado a los gastos elegibles del desarrollo del proyecto, teniendo
en cuenta que estos recursos son adicionales al convenio de cofinanciacion
principal.

2.4.25 REGISTRO DE LOS APORTES ACUMULADOS DEL PROYECTO:

Las cuentas de orden las utilizamos para registrar el manejo del proyecto y sirven
como insumo para la generacion automatica del Estado de Inversion Acumulada
en pesos de acuerdo con el formato aplicado por la UMUS del Ministerio de
Transporte para los proyectos financiados con cualquier fuente de financiacién.

La parte correspondiente a las Entradas de Efectivo en el informe Estado de
inversibn Acumulada se registra cuando ciertamente ingresan los recursos
econdémicos a las cuentas del encargo fiduciario o las cuentas autorizadas del
proyecto (sistema de caja). Para llevar este control se habilité la Cuenta Acreedora
de Control, subcuenta 93550200 — Ejecucion de Proyectos de Inversion, Ingresos.

Los ingresos al proyecto, se desagregan por fuentes de financiacién y contempla
los siguientes conceptos: Los aportes de cofinanciacion, el valor del Crédito con
banca comercial, los aportes para el desarrollo de los convenios adicionales y los
otros recursos adicionales del Ente Gestor tales como Multas, Ventas de Terrenos,
Derechos de Entrada Contratos de Concesién, Desarrollos inmobiliarios,
Rendimientos Financieros, etc.

En consecuencia su registro contable sera:
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Se acredita la subcuenta 93550200 - Ejecucion de Proyectos de Inversion,
Ingresos, teniendo como contrapartida la subcuenta 99152200 - Acreedoras de
Control por contra (DB), Ejecucion de Proyectos de Inversion, asi:

99152200 -
Acreedoras de
Control por
Contra,
93550200 — Ejecucién Ejecucién de
de Proyectos de Proyectos de
Inversion, Ingresos Inversion.

XXXX XXXX

2.4.26 REGISTRO DE LA CAJA MENOR:

Con el fin de homogenizar el manejo de los gastos menores en desarrollo de
algunos componentes del proyecto, especialmente en algunos pagos relacionados
con la adquisicién de predios, se puede constituir la Caja Menor para el manejo de
los citados eventos con recursos de los Entes Territoriales, con un fondo fijo, de tal
manera que se realicen los pagos necesarios y se efectien sus reembolsos en
forma periddica. Por lo cual se establecen los siguientes procedimientos:

2.4.26.1 APERTURA FONDO FIJO DE CAJA MENOR

Para registrar la apertura de la constitucion de caja menor, se debita la subcuenta
83551002 — ejecucion de proyectos de inversion, Activos, Caja Menor, teniendo
como contrapartida la subcuenta 89151600 - Deudoras de Control por Contra,
Ejecucion Proyectos de inversion, Activos correspondiendo su registro asi:

83551002 — ejecucién 89151600 - Deudoras de
de proyectos de Control por Contra,
inversién, Activos, Caja Ejecucion Proyectos de
Menor inversién
XXXX XXXX

Y simultaneamente, de acuerdo al informe de pagos del proyecto realizados por
la Fiducia — F-2, se debita la subcuenta 93080300 — Recursos Administrados en
Nombre de Terceros — Recursos Entregados en Administracion — Encargos
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Fiduciarios y se acredita la subcuenta 99151000 — Acreedoras de Control por
Contra — Recursos Administrados en nombre de Terceros.

93080300 —
Recursos
Administrados
en Nombre de

Terceros —
Recursos
Entregados en 99151000 — Acreedoras
Administracion — de Control por Contra —
Encargos Recursos Administrados
Fiduciarios en nombre de Terceros.
XXXX XXXX

2.4.26.2 REEMBOLSO DE GASTOS DE CAJA MENOR
2.4.26.2.1 Causacion de los Gastos:

Con la relacion y soportes de los gastos realizados debidamente identificados por
fuente de financiacién (utilizando los auxiliares y centros de costos de cada fuente,
segun corresponda el gasto), se registra la causacion de los mismos, debitando la
subcuenta 83551100XXXX01- Ejecucién de Proyectos de Inversién, Gastos,
utilizando el componente segun pertenezca. La contrapartida corresponde a las
Cuentas de orden, subcuenta 89151600 - Deudoras de Control por Contra,
Ejecucion de Proyectos de Inversion, correspondiendo su registro asi:

83551100XXXX01- 89151600 - Deudoras de
Ejecucion de Control por Contra,
Proyectos de Inversion, Ejecucion Proyectos de
Gastos inversién
XXXX XXXX

Y simultaneamente se realiza el registro contable debitando la subcuenta
93550102 - Ejecucion de Proyectos de Inversion, Pasivos, Cuentas por Pagar, y
acreditando la subcuenta 99152200 — Acreedoras de Control por Contra,
Ejecucion de Proyectos de Inversion, Cuentas por Pagar, asi:
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99152200 —
Acreedoras de Control 93550102 - Ejecucion de
por Contra, Ejecucién Proyectos de Inversion,
de Proyectos de Pasivos, Cuentas por
Inversion, Pagar
XXXX XXXX

2.4.26.2.2 DESEMBOLSO DE LOS RECURSOS POR PARTE DE LA
FIDUCIARIA:

Para registrar el desembolso realizado por la fiduciaria por concepto del reembolso
de gastos de Caja Menor, se cancela la obligacién constituida, debitando la
subcuenta 93550102 - Ejecucién de Proyectos de Inversion, Pasivos, Cuentas por
Pagar y acreditando la subcuenta 99152200 — Acreedoras de Control por Contra,
Ejecucion de Proyectos de Inversion.

93550102 - Ejecucion 99152200 — Acreedoras
de Proyectos de de Control por Contra,
Inversion, Pasivos, Ejecucion de Proyectos
Cuentas por Pagar de Inversién,
XXXX XXXX

Y simultaneamente, de acuerdo al informe de pagos del proyecto realizados por
la Fiducia — F-2, se debita la subcuenta 93080300 — Recursos Administrados en
Nombre de Terceros — Recursos Entregados en Administracibn — Encargos
Fiduciarios y se acredita la subcuenta 99151000 — Acreedoras de Control por
Contra — Recursos Administrados en nombre de Terceros.

93080300 —
Recursos
Administrados
en Nombre de

Terceros —
Recursos
Entregados en 99151000 — Acreedoras
Administracion — de Control por Contra —
Encargos Recursos Administrados
Fiduciarios en nombre de Terceros.
XXXX XXXX
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2.4.26.2.3 CANCELACION FONDO FIJO DE CAJA MENOR AL FINAL DEL
PERIODO FISCAL

Al finalizar el periodo fiscal, previo reembolso de los gastos realizados, se
procede a la devolucion o reintegro del fondo fijo de caja menor a la fiduciaria para
lo cual se acredita la subcuenta 83551002 — ejecucién de proyectos de inversion,
Activos, Caja Menor; teniendo como contrapartida la subcuenta 89151600 -
Deudoras de Control por Contra, Ejecucién Proyectos de inversion, (utilizando el
auxiliar correspondiente a la Fuente de Financiacion con la cual se constituy6 al
comienzo).

89151600 - Deudoras

de Control por Contra, 83551002 — ejecucion de
Ejecucion Proyectos proyectos de inversion,
de inversion Activos, Caja Menor
XXXX XXXX

Y simultaneamente, de acuerdo al informe de la Fiducia, se acredita la subcuenta
93080300 — Recursos Administrados en Nombre de Terceros — Recursos
Entregados en Administracion — Encargos Fiduciarios y se debita la subcuenta
99151000 — Acreedoras de Control por Contra — Recursos Administrados en
nombre de Terceros.

99151000 —
Acreedoras de
Control por 93080300 — Recursos
Contra — Administrados en
Recursos Nombre de Terceros —
Administrados Recursos Entregados en
en nombre de Administracién —
Terceros. Encargos Fiduciarios
XXXX XXXX

2.4.27 REGISTRO POR LA CONSTITUCION DE TITULOS JUDICIALES POR
PROCESOS DE EXPROPIACION DE PREDIOS

Cuando se presenten los casos de procesos administrativos o judiciales para la

expropiacion de predios para el desarrollo del proyecto, se debe tener en cuenta
gue para adelantar dicho proceso se debe constituir el titulo judicial respectivo.
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Por lo tanto, se debe desarrollar toda la cadena presupuestal y contable
generando la cuenta por pagar para ser enviada a al fiduciaria para su pago.

Cuando se reciba la informacion de la Oficina Juridica del ente Gestor que se
inicia el proceso, se debe informar a la Fiduciaria que anule el cheque (u orden de
pago a nombre del beneficiario) y que se gire el respectivo cheque a favor del
Banco o Entidad Financiera donde se constituye el titulo judicial a favor del
Beneficiario (propietario del bien objeto de expropiacion).

En consecuencia se seguira el siguiente procedimiento, para el registro contable:

2.4.27.1 ANULACION DE LA ORDEN DE PAGO Y/O CHEQUE EN LA
FIDUCIARIA

Considerando que hasta este momento se ha generado el proceso normal de la
causacion y pago de las obligaciones, al anular el cheque u orden de pago en la
fiduciaria, en el Ente Gestor se registrara:

Se acredita la subcuenta 93550102 - Ejecucion de Proyectos de Inversion,
Pasivos, Cuentas por Pagar, Aportes Territoriales. Y se acredita la subcuenta
99152200 — Acreedoras de Control por Contra, Ejecucion de Proyectos de
Inversion.

99152200 —
Acreedoras de Control 93550102 - Ejecucion de
por Contra, Ejecucion Proyectos de Inversion,
de Proyectos de Pasivos, Cuentas por
Inversion Pagar
XXXX XXXX

Y simultaneamente, de acuerdo al informe de la Fiducia, se acredita la subcuenta
93080300 — Recursos Administrados en Nombre de Terceros — Recursos
Entregados en Administracion — Encargos Fiduciarios y se debita la subcuenta
99151000 — Acreedoras de Control por Contra — Recursos Administrados en
nombre de Terceros.
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99151000 —
Acreedoras de
Control por 93080300 — Recursos
Contra — Administrados en
Recursos Nombre de Terceros —
Administrados Recursos Entregados en
en nombre de Administracién —
Terceros. Encargos Fiduciarios
XXXX XXXX

2.4.27.2 LA FIDUCIARIA GIRA EL NUEVO CHEQUE A NOMBRE DEL BANCO
DONDE SE CONSTITUIRA EL TITULO JUDICIAL:

En el Ente Gestor se registrara: Se cancela la obligacion constituida, debitando la
subcuenta 93550102 - Ejecucién de Proyectos de Inversion, Pasivos, Cuentas por
Pagar, Predios y acreditando la subcuenta 99152200 — Acreedoras de Control por
Contra, Ejecucién de Proyectos de Inversion.

93550102 - Ejecucion 99152200 — Acreedoras
de Proyectos de de Control por Contra,
Inversion, Pasivos, Ejecucion de Proyectos
Cuentas por Pagar de Inversién,
XXXX XXXX

Y simultaneamente, de acuerdo al informe de la Fiducia, se debita la subcuenta
93080300 — Recursos Administrados en Nombre de Terceros — Recursos
Entregados en Administracion — Encargos Fiduciarios y se acredita la subcuenta
99151000 — Acreedoras de Control por Contra — Recursos Administrados en
nombre de Terceros

93080300 —
Recursos
Administrados
en Nombre de

Terceros —
Recursos
Entregados en 99151000 — Acreedoras
Administracion — de Control por Contra —
Encargos Recursos Administrados
Fiduciarios en nombre de Terceros.
XXXX XXXX
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2.4.27.3 CUANDO SE CONSIGNA EL CHEQUE EN EL BANCO DONDE SE
CONSTITUYE EL TITULO JUDICIAL Y SE RECLAMA, QUEDANDO
ESTE TITULO EN CUSTODIA DEL ENTE GESTOR:

En el Ente Gestor se efectia el siguiente registro: se debita la subcuenta
83551007- Ejecucion de proyectos de inversion, Activos, Depdsitos Entregados
en Garantia, Aportes Territoriales, y se acredita la subcuenta 89151600 -
Deudoras de Control por Contra, Ejecucion Proyectos de inversion.

89151600 -

83551007 — Ejecucién Deudoras de
de proyectos de Control por

inversién, Activos, Contra,

Titulos Judiciales por Ejecucion

Expropiacién de Proyectos de
Predios inversion

XXXX XXXX

Y simultaneamente, se acredita la subcuenta 93550107- Ejecucion de proyectos
de inversion, pasivos, Depdésitos recibidos en garantia y se debita su contrapartida
la subcuenta 99152200 — Acreedoras de Control por Contra, Ejecuciéon de
Proyectos de Inversion.

93550107-
Ejecucion de
proyectos de
99152200 — inversion,
Acreedoras de Control pasivos, Titulos
por Contra, Ejecucion Judiciales por
de Proyectos de Expropiacién de
Inversion Predios
XXXX XXXX

2.4.27.4 CUANDO SE ENTREGA EL TIiTULO AL BENEFICIARIO FINAL
POR TERMINACION DEL PROCESO:

En el Ente Gestor se procede a realizar el siguiente registro: se acredita la
subcuenta 83551007 — Ejecucién de proyectos de inversion, Activos, Titulos
Judiciales por Expropiacion de Predios, Aportes Territoriales, y se debita la
subcuenta 89151600 - Deudoras de Control por Contra, Ejecuciéon Proyectos de
inversion, asi:
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83551007 —
Ejecucion de
proyectos de
inversion,
89151600 - Deudoras Activos, Titulos
de Control por Contra, Judiciales por
Ejecucién Proyectos Expropiacion de
de inversion Predios
XXXX XXXX

Y simultdneamente, se debita la subcuenta 93550107- Ejecucion de proyectos de
inversién, pasivos, Depdésitos recibidos en garantia y se acredita su contrapartida
la subcuenta 99152200 — Acreedoras de Control por Contra, Ejecucion de
Proyectos de Inversion.

99152200 —
Acreedoras de
93550107~ Ejecucion Control por
de proyectos de Contra,
inversién, pasivos, Ejecucion de
Depositos recibidos en Proyectos de
garantia Inversion,
XXXX XXXX

2.4.28 REGISTRO DE LOS SALDOS DE LOS CONTRATOS PENDIENTES DE
EJECUCION

Con el fin de tener un mejor control sobre la ejecucién de los contratos que se
celebren en desarrollo del proyecto SETP y que sirvan de herramienta analitica, se
establece el siguiente procedimiento contable en las cuentas de orden acreedoras
del balance del proyecto, desarrollando los auxiliares por fuente de financiacion,
asi:

A. Cuando se suscribe y queda perfeccionado un contrato, se registra el valor
total del mismo, acreditando la subcuenta 93901100 — Otras Cuentas
Acreedoras de Control, Contratos Pendientes de Ejecucion y se debita la
subcuenta 99159000 — Acreedoras por contra, Otras Cuentas Acreedoras de
Control, asi:
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99159000 - 93901100 — Otras
Acreedoras por contra, Cuentas Acreedoras de

Otras Cuentas Control, Contratos
Acreedoras de Control Pendientes de Ejecucion

XXXX XXXX

B. En el momento que el contratista presente las actas de obra y facturas
debidamente aprobadas y se registre la causacién contable de la obligacion,
simultdneamente en cuentas de orden, se debita la subcuenta 93901100 — Otras
Cuentas Acreedoras de Control, Contratos Pendientes de Ejecucion. La
contrapartida corresponde a la subcuenta 99159000 — Acreedoras por contra,
Ejecucion de proyectos de inversion, correspondiendo su registro asi:

93901100 — Otras
Cuentas Acreedoras

de Control, Contratos 99159000 - Acreedoras

Pendientes de por contra, Ejecucion de

Ejecucién proyectos de inversion,
XXXX XXXX

2.4.29 REGISTRO DE OTROS INGRESOS ADICIONALES AL PROYECTO.

Cuando se originen otros ingresos adicionales para el proyecto, tales como Ventas
de Terrenos, Derechos de Entrada Contratos de Concesion, Desarrollos
inmobiliarios y demas que tengan relacién con la ejecucién y desarrollo del
proyecto, se debe tener en cuenta que esos ingresos corresponden a la nueva
fuente “Otros Aportes Ente Gestor” (centro de costos 0970).

Cuando se depositen los recursos en la cuenta del encargo fiduciario designada
para los otros aportes del Ente Gestor, se realiza el registro contable, acreditando
la subcuenta 93550111 — Ejecucidén de proyectos de inversion, Pasivos, Otros
recaudos a favor de terceros, teniendo como contrapartida la subcuenta 99152200
— Acreedoras de Control por Contra — Recursos Administrados en nombre de
Terceros.
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99152200 —
Acreedoras de
Control por
Contra —
Ejecucuén de
proyectos de

inversion,
Transferencias 93550111 — Ejecucién de
para el proyectos de inversion,
desarrollo de los Pasivos, Otros recaudos
SETP a favor de terceros
XXXX XXXX

Y simultaneamente, de acuerdo al informe de recaudos del proyecto realizados
por la Fiducia, se acredita la subcuenta 93080300 — Recursos Administrados en
Nombre de Terceros — Recursos Entregados en Administracibn — Encargos
Fiduciarios y se debita la subcuenta 99151000 — Acreedoras de Control por Contra
— Recursos Administrados en nombre de Terceros.

99151000 —
Acreedoras de
Control por 93080300 — Recursos
Contra — Administrados en
Recursos Nombre de Terceros —
Administrados Recursos Entregados en
en nombre de Administracién —
Terceros. Encargos Fiduciarios
XXXX XXXX

Y simultdneamente, se acredita la subcuenta 93550201 - Ejecucién de
Proyectos de Inversion, Ingresos, teniendo como contrapartida la subcuenta
99152200 Acreedoras de Control por el contrario, Ejecuciéon de proyectos de
inversion, Ejecucion de Proyectos de Inversion, asi:
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99152200 —
Acreedoras de
Control por
Contra,
Ejecucion de
Proyectos de
Inversion,
93550201 — Ejecucién Ejecucion de
de Proyectos de proyectos de
Inversion, Ingresos inversién

XXXX XXXX

2.4.30 REGISTRO DE LA INCORPORACION DE OTROS INGRESOS
ADICIONALES PARA REINVERTIR EN EL PROYECTO:

Con la incorporacién oficial de los otros ingresos al presupuesto del proyecto se
debita la subcuenta 93550111 — Ejecucién de proyectos de inversion, Pasivos,
Otros recaudos a favor de terceros y se acredita la subcuenta 99152200 —
Acreedoras de Control por el contrario, Ejecucion de proyectos de inversion—
Recursos Administrados en nombre de Terceros, asi:

93550111 —
Ejecucion de
proyectos de
inversion, 99152200 — Acreedoras
Pasivos, Otros de Control por Contra —
recaudos a favor Ejecucion de proyectos
de terceros de inversién
XXXX XXXX

Nota: Teniendo en cuenta que los Entes Gestores son entidades descentralizadas,
de tipo de sociedad anonimas, del Orden Municipal, con autonomia e
independencia financiera y presupuestal, tienen la discrecionalidad para la
incorporacion del valor de los otros ingresos adicionales en la vigencia fiscal
correspondiente; y, en la distribucibn de los gastos, asignarla a un rubro
presupuestal asociado a los gastos elegibles del desarrollo del proyecto, teniendo
en cuenta que estos recursos son adicionales al convenio de cofinanciacion
principal.
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2.4.31 REGISTRO DE LOS APORTES DE COFINANCIACION DEL PROYECTO.
(Registro del presupuesto total del proyecto o plan de adquisiciones)

Con el fin de tener registrado el perfil de aportes de la Nacién y de cada uno de los
Entes Territoriales participantes a los proyectos SETP que se encuentran definidos
en los convenios de cofinanciacion y otrosies, y a la vez alimentar en forma
sistematizada el informe “Estado de Inversion Acumulada — Columna D-
Presupuesto (pagina 2)”; se habilitd en las cuentas del proyecto la subcuenta
83909000- Otras Cuentas Deudoras de Control, Ejecucion de proyectos de
inversion, Transferencias para el desarrollo de los SETP.

Cuando en los Convenios de Cofinanciacion o en los otrosies, estén definidos
estos valores en pesos constantes de un afio de referencia, para su registro
contable se deben actualizar a pesos corrientes y en las notas explicativas a los
Estados Financieros se debe indicar la formula aplicada de acuerdo al convenio de
cofinanciacion y/o los supuestos econdmicos utilizados para su actualizacion.

Se registrara debitando en la subcuenta 83909000 - Otras Cuentas Deudoras de
Control - Desarrollo Plan de Adquisiciones, con sus correspondientes auxiliares de
acuerdo al componente y subcomponente y como contrapartida la subcuenta
89159000- Ejecucion de Proyectos de Inversion, Ejecucion de proyectos de
inversion, Transferencias para el desarrollo de los SETP auxiliar 7000- Desarrollo
de los SETP en las Ciudades participantes, asi:

89159000- 7000

83909000-70XX Otras Ejecucion Proyectos de

Cuentas Deudoras de inversion (Cr) —

Control Desarrollo Plan Desarrollo de los SETP
de Adquisiciones Ciudades Participantes
XXXX XXXX

Se actualizaran los registros contables cuando se presenten modificaciones o
ajustes en la distribucion del plan de adquisiciones por componentes o por fuentes
de financiacion. De igual manera cuando se suscriba un “Otrosi” al convenio de
cofinanciacion que modifique el perfil de aportes.
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2.4.32 REGISTRO Y CONTROL DE LA AMORTIZACION DEL CREDITO CON
BANCA COMERCIAL

Con el fin de tener los registros acumulados de la amortizacién del crédito
sindicado y a la vez poder alimentar la informacion en forma sistematizada en el
informe “Estado de Inversion Acumulada — en la fila (D) Amortizacién crédito
sindicado (pagina 1)”; se habilit6 en las cuentas del proyecto la subcuenta
93909000- Otras Cuentas Acreedoras de Control.

Cuando se efectle una amortizacion al crédito sindicado, Se acreditara en la
subcuenta 93909000- Otras Cuentas Acreedoras de Control (Cr) - auxiliar 7004-
amortizacion acumulada crédito sindicado, teniendo como contrapartida la
subcuenta 99159000- Otras Cuentas Acreedoras de Control por Contra (Db)
auxiliar 7000- Ejecucion de proyectos de inversion, asi:

99159000-7000 Otras 93909000- 7004 Otras
Cuentas Acreedoras Cuentas Acreedoras de
de Control, 7000- Control (Cr) — 7004
Ejecucion de proyectos Amortizacion Acumulada

de inversién crédito Sindicado
XXXX XXXX

2.4.33 REGISTRO DEL CIERRE DEL CONTRATO DE PRESTAMO CON LA
BANCA MULTILATERAL

Cuando se ejecuten los recursos de los empréstitos con la Banca Multilateral, la
Unidad de Movilidad Urbana Sostenible, solicitara a los entes gestores el envio de
un SOE “Certificado de Gastos” de cierre, en el cual deben legalizar los recursos
girados. La UMUS revisa el SOE y los recursos que no se hayan justificado se
presentan al Banco.

En el evento, que el ente gestor no legalice la totalidad de los recursos, debe
reintegrarlos de acuerdo a la circular externa 001 del 1 de febrero de 2012 del
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, que establece:

... Como es de su conocimiento en el proceso de ejecucion presupuestal de los
recursos con destinacion especifica, los cuales reposan en una cuenta en
dolares en el Banco de la Republica, se pueden presentar eventos en los que los
valores en pesos girados deben ser reintegrados al Banco de la Republica.
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El hecho de disponer de dichas cuentas en pesos genera altos costos financieros
derivados de su apertura y administracion mensual. Ante esta situacion, y con el
fin de disminuir los costos se ha dispuesto de una “CUENTA UNICA EN PESOS”
en el Banco de la Republica, para que a partir de la fecha los érganos ejecutores
realicen el reintegro en pesos de los recursos no utilizados.

La Cuenta Unica en Pesos habilitada para reintegros, se caracteriza porque se
encuentra vinculada a todas las entidades, en tal sentido y para efectos de
realizar la consignacion en el Banco de la Republica deben utilizar el codigo de
portafolio asignado a su entidad.

Asi las cosas, una vez esta Subdireccion realice la carga del extracto al sistema
SIIF, la informacion del reintegro quedara en cabeza de la entidad que consigno,
para que pueda Ser imputado presupuestal y contablemente, tal como se
describe a continuacion.

El procedimiento para utilizar los recursos consignados sera el siguiente:
1. Imputacién Presupuestal y Contable
Reintegros de la Vigencia Actual.

Si los recursos reintegrados corresponden a giros efectuados durante la vigencia
en curso, se debe tener en cuenta que con la disposicion a través del sistema
SIIF Il del recaudo por clasificar, la entidad que consigné debe realizar la
correspondiente imputacion, efectuando el reintegro presupuestal contra la Orden
de Pago que genero la devolucion de los recursos, con lo cual se incrementa el
saldo del documento de destinacion especifica y se libera la apropiacion para ser
utilizada nuevamente

Reintegro de Vigencias Anteriores.

Si los recursos reintegrados corresponden a giros efectuados en vigencias
anteriores, se debe tener en cuenta que a través del sistema SIIF Il con el
recaudo por clasificar, la entidad que consignd debe realizar el registro de
causacion basica vinculando el documento de destinacion especifica, éste
debera registrarse en la moneda del desembolso (USD, Yen, Pesos).

Si es moneda extranjera, debera calcularse el valor reintegrado equivalente a la
moneda del documento de destinacion especifica utilizando la tasa
representativa del mercado que opero para el dia en que fueron situados los
recursos por parte de esta Direccion. Dicho valor debe ser registrado en la
causacion basica, seleccionando la posicion del catalogo de ingresos
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correspondiente a Reintegros de Vigencias Anteriores - Inversion No. 2-8-0-0-1-
9-3. Luego de realizado el proceso anterior, se continta con el registro del valor
del recaudo basico, con lo cual el sistema incrementa el saldo del documento de
destinacion especifica para ser utilizado nuevamente.

2. Uso de los recursos reintegrados a la Cuenta Unica en Pesos.

Es importante mencionar que a partir de la aplicacion del presente
procedimiento los recursos reintegrados en pesos tendran la posibilidad de
volverse a ejecutar, pero en la “moneda origen”.

Para lo anterior, una vez reintegrados los recursos en la Cuenta Unica en Pesos’,
esta Subdireccion efectuara el traslado del total reintegrado en pesos, a la
‘cuenta origen’ vinculada al documento de destinacion especifica, por su
equivalente en dolares, liquidados a la Tasa Representativa de Mercado que
opero para el dia en que fueron situados los recursos objeto del reintegro.

Por lo tanto es de suma importancia que una vez efectuada la consignacion en el
Banco de la Republica, se proceda con el envio a esta Subdireccion de una copia
de la consignacion efectuada, con la informacion correspondiente al Numero de
la Orden de Pago que dio origen al giro inicial de los recursos.

3. Informacién de la ‘Cuenta Unica en Pesos’

Con base en lo descrito anteriormente, la cuenta a utilizar en adelante para
efectuar reintegros de destinacion especifica, es la siguiente:

Cuenta No.: 61016950

Denominacion: Cuenta Unica en Pesos — Reintegros Recursos de
Destinacioén Especifica

Cadigo de Portafolio: Se debe utilizar el mismo c6digo asignado a su entidad
para realizar Reintegros a través del Banco de la
Republica...”

2.4.34 REGISTRO DE LA DEPRECIACION DE PROPIEDAD, PLANTA Y
EQUIPO DE LA UMUS

La Unidad de Movilidad Urbana Sostenible solicito a la Subdireccion Financiera del
Ministerio de Transporte, mediante memorando 20132100195693 del 23 de
octubre de 2013, el proceso de depreciacion de los equipos, que corresponde a:

1. En reuniones sostenidas con la Contaduria General de la Nacion, respecto de
los informes que se generan de las asignaciones internas que manejan al
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interior cada entidad, se concluye: a) que éstos no corresponden a Balances
de Prueba individuales, pues aunque se asemejan en sus caracteristicas no
contienen varias subcuentas (ejemplo: la 1110 - Depdsitos en Instituciones
Financieras, de la cual se desprenden las subcuentas 111005 - Cuentas
corrientes y 111006 - Cuentas de ahorro, entre otras); b) las asignaciones
internas son para reflejar ciertas operaciones especificas de un proyecto o
seccion de una entidad, del cual se requiera conocer una informacion
especifica; y ¢) que el Balance de la entidad es uno solo y corresponde al
Balance Consolidado.

En cuanto al manejo de la depreciacion de los bienes del Ministerio, entre los
cuales se encuentran los que se adquieren a través de los proyectos:
Sistemas Integrados de Transporte Masivo - SITM y Plan Vial Regional - PVR,
se aplica el siguiente tratamiento:

a) Al momento de adquirir los bienes, se realiza la legalizacion de la compra
a través del Grupo de Inventarios y Suministros mediante la
correspondiente “Entrada de Bienes” y una vez son entregados para su
uso se legaliza a través de la “Salida de Bienes”.

b) En el mismo Grupo de Inventarios Suministros, con la “Salida de Bienes”
se cargan los elementos a los inventarios individuales a nombre del
funcionario responsable, y se informa al Grupo de Contabilidad para su
registro contable a través del “Boletin Diario”.

c) La base de datos con los inventarios individualizados es enviada
peridodicamente al Grupo de Contabilidad, en donde se corre un aplicativo
en DBASE con el que se realiza el calculo de la depreciacién de los
bienes: Para ello, se toma como base el valor histérico de cada elemento y
los ajustes por inflacion (en los casos en que aplicod y que se traen desde
el afio 2000), y se genera la depreciacibn mensual de cada bien
(incluyendo todos los bienes adquiridos por los proyectos o asignaciones
internas) aplicando el sistema de linea recta.

Lo anterior indica que la depreciacion de los bienes que estan cargados en la
asignacion interna No. 2401-01-001-Programa SITM se encuentra en forma
consolidada dentro del sistema general de depreciacion que maneja el
Ministerio y la cual queda registrada en cada una de las subcuentas contables
correspondientes al bien depreciado (equipo de computacion, equipos de
comunicacion, etc.).

Cuando se quiere conocer la depreciacion acumulada de un bien especifico,
se consulta en el archivo de depreciacion con el niumero de la placa de
inventario. A manera de ejemplo citamos el computador con numero de
inventario 63742, el cual esta fisicamente en el Grupo UMUS a cargo de
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EDGAR JOHN JAIRO CARVAJAL, que con fecha de corte a diciembre 31 de
2012 presenta la siguiente informacion que se puede verificar en los archivos
del Grupo de Contabilidad:

No. Descripcion Fecha Vida Costo Depreciacion | Depreciacion
Inventario compra atil histdrico acumulada mensual
63742 Computador | 04/01/2010 60 2.118.400.00 | 1.271.040.12 35.306.67

Las asignaciones internas no generan Balance de Prueba Individual y los bienes
adquiridos por los proyectos de inversion se estan depreciando y registrando en
las subcuentas contables correspondientes de acuerdo con las normas contables
establecidas por la Contaduria General de la Nacion.

2.4.35 REGISTRO RENDIMIENTOS NEGATIVOS EN EL ENCARGO
FIDUCIARIO

Para el registro de las desvalorizaciones de las carteras colectivas como
consecuencia de los rendimientos negativos producidos en la Fiducia con el
manejo de los aportes de la Nacion, con el cierre financiero respectivo y con la
informacion presentada por la Fiduciaria se realiza el registro contable, debitando
la subcuenta 93080300 — Recursos Administrados en Nombre de Terceros —
Recursos Entregados en Administracion — Encargos Fiduciarios, teniendo como
contrapartida la subcuenta 99151000 — Acreedoras de Control por Contra —
Recursos Administrados en nombre de Terceros.

93080300 —
Recursos
Administrados
en Nombre de
Terceros —
Recursos
Entregados en
Administracién —

99151000 — Acreedoras
de Control por Contra —

Encargos Recursos Administrados
Fiduciarios en nombre de Terceros.
XXXX XXXX

Para el caso de las desvalorizaciones de los recursos territoriales se procedera de
igual manera con la periodicidad y condiciones definidas en los Confis
correspondientes.

Asi mismo, se realiza la disminucién de los recursos en el presupuesto del
proyecto de los aportes de la Nacion o Territoriales, segun el caso.
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CAPITULO 3

INFORMES FINANCIEROS DEL PROYECTO
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3 INFORMES FINANCIEROS DEL PROYECTO

Trimestralmente, con destino a la Unidad de Movilidad Urbana sostenible - UMUS,
se debe generar los siguientes informes, cuyas fechas limite de presentacion son
las siguientes:

TRIMESTRE FEHA DE CORTE FECHA DE PRESENTACION
Primero Marzo 31 Abril 23

Segundo Junio 30 Julio 23

Tercero Septiembre 30 Octubre 23

Cuarto Diciembre 31 Enero 31 (Afio siguiente)

Nota: Cuando la fecha limite de presentacion coincida con un dia no habil, se presentara el dia habil anterior.

3.1

3.1.1

3.1.2

3.1.3

3.1.4

3.1.5

3.1.6

3.1.7

3.1.8

3.1.9

3.1.10

3.1.11

3.1.12

Informes Entidades Ejecutoras:

Balance de prueba del proyecto, a nivel de auxiliares (12 digitos)

Archivo plano mensualizado a nivel de auxiliar (12 digitos, excepto la
subcuenta 835511 que debe ir a 14 digitos)

Estado de Inversion Acumulada

Informes del Encargo Fiduciario (F-1, F-2 y F-4)

Notas explicativas
Conciliaciones Bancarias
Certificado de Gastos —SOE

Estado de Transferencias- SOT

Certificacion de Gastos Elegibles y Financiables con Recursos del

Proyecto

Informe de Amortizacion del Crédito Sindicado

Informe de pagos de los contratos C-1 y resumen.

Informe “Estado de Efectivo Recibido y Desembolsos Efectuados”

(BID)
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3.1.13 Informe “Estado de Inversiones Acumuladas” (BID)

3.1.14 Extractos bancarios

3.1.15 Informe de pagos por componente

3.1.16 Informe de ejecucion inversion privada

3.1.17 Ejecucion acumulada de redes de servicios publicos por fuentes de
financiacion

Nota: Esta Informacion en forma completa se debe enviar por correo electrénico
(e-mail) para su consolidacion en las fechas establecidas en el cronograma y se
tendra en cuenta como presentacion oficial de los informes, para su posterior
recepcion en el Ministerio de Transporte hasta el ultimo dia habil del mes de
presentacion.

3.1.1 BALANCE DE PRUEBA

Corresponde a las cuentas del proyecto, presentado a nivel de auxiliar (12 digitos),
de acuerdo con la cartilla de cuentas que hace parte del presente manual,
preparado con cortes mensuales. El reporte debe contener: Saldo mes anterior,
Movimientos débitos y créditos del mes y saldo al finalizar el mes. Los balances de
prueba deben estar debidamente firmados por el Representante Legal, el Director
Financiero y el Contador.

BALANCE DE PRUEBA MES DE JUNIO DE 2013

Descripcién de la subcuenta Saldo Mes Anterior Movimiento del Mes Nuevo Saldo
Cédigo Nombre Cuenta Débito Crédito Débito Crédito Débito Crédito
Intervenciones en el centro| 30.000.000,00 0,00] 20.000.000,00 50.000.000,00 0,00
83551100704001 |histérico

Transferencias para el desarrollo 50.000.000,00
891516007000|de los SETP 30.000.000,00 20.000.000,00

Cuentas por pagar - Recursos 35.000.000,00
935501027002|Nacién otras fuentes 15.000.000,00 20.000.000,00

Transferencias para el desarrollo 35.000.000,00
991522007000(de los SETP 15.000.000,00 0,00{ 20.000.000,00 0,00

3.1.2 ARCHIVO PLANO
3.1.2.1 DESCRIPCION
Con el fin de alimentar el programa de la Contabilidad Consolidada del Proyecto

de los Sistemas Estratégicos de Transporte Publico, de la Unidad de Movilidad
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Urbana Sostenible —UMUS, los Entes Gestores suministraran la informacion
contable del proyecto en un Archivo Plano, en medio magnético (diskette o CD),
fisico y via correo electronico, con las siguientes condiciones y caracteristicas que
son de obligatorio cumplimiento:

e Debe ser generado automaticamente del software financiero del Ente Gestor,
cada mes en un archivo separado y adicionalmente un archivo plano con el
cierre de cada vigencia.

o Reflejard el movimiento mensual de cada subcuenta a nivel de auxiliar (12
digitos, excepto para la cuente 835511 que sera de 14 digitos), separando el
total de los movimientos débitos y de los movimientos créditos.

e Debe estar elaborado en una hoja de célculo Excel, cada mes en un archivo
separado y adicionalmente un archivo plano con el cierre de cada vigencia.

3.1.2.2 ESTRUCTURA DEL ARCHIVO PLANO

EL archivo plano consta de 11 columnas, que se describen a continuacion:

1. TIPO DE DOCUMENTO: Hasta 4 caracteres:
e SI: Saldos Iniciales : una archivo plano al iniciar el proyecto
e MM: Movimiento mensual

2. NUMERO DE DOCUMENTO: Hasta 8 caracteres:
Numero consecutivo iniciando con 01 y si se presentan archivos de
ajuste se numerarian de forma consecutiva.
Ej: 01 Archivo plano movimiento del mes de enero (febrero, marzo...)
02 Archivo plano ajuste mes de enero.

3. FECHA: Hasta 10 caracteres:
Con la siguiente estructura: DD/MM/AAAA. EIl dia (DD) corresponde al
ultimo de cada mes.  Ej: 31/01/2013.

4. CODIGO DE LA CUENTA CONTABLE: 12 digitos, excepto la subcuenta
835511 que debe ir a 14 digitos.

Corresponde al Plan de Cuentas Contables del Proyecto, de acuerdo a
la Cartilla de Cuentas Anexo 1 de este Manual, desagregadas hasta el
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nivel de auxiliar. Ej: 930803007001(sin separarlos con puntos, guion,
comas, etc.)

5. NOMBRE DE LA SUBCUENTA Y AUXILIAR: Hasta 60 caracteres
Se menciona el nombre de la subcuenta y el del auxiliar de acuerdo a la
cartila de cuentas. Ej: Recursos entregados en administracion —
Encargos fiduciarios.

6. CENTRO DE COSTO: Se compone de 4 digitos.
Teniendo en cuenta los centros de costos aprobados para el proyecto,
de acuerdo a la descripcién del punto 2.1 de este manual, (sin separarlos
con puntos, guion, comas, etc.)

7. VALOR DE LA TRANSACCION: Hasta 20 digitos
Corresponde al movimiento acumulado de la subcuenta, desagregado a
nivel de auxiliar en el mes, en pesos y centavos. Ej: 548486522,00 (las
cifras no llevan separador de miles, los centavos van separados con una
coma)

8. NATURALEZA DE LA SUBCUENTA: Un Caracter.
D: Débito
C: Credito
9. IDENTIDAD DEL ENTE GESTOR: Hasta 12 digitos.
Corresponde al NIT del Ente Gestor, no se incluye el digito de

verificacion. Ej.. 860034567 (sin separarlos con puntos, guion,
comas, etc.)

10.NOMBRE DEL ENTE GESTOR: Hasta 60 caracteres.
Se registra el nombre: Ej.: TRANSCARIBE S.A.

En el Anexo 2, Se muestra un ejemplo de diligenciamiento de un archivo plano.
3.1.3 ESTADO DE INVERSION ACUMULADA

Este informe se aplica para todos los proyectos y refleja las fuentes de
financiacion y su ejecucion por componentes y subcomponentes.
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Este formulario no se debe modificar por parte de alguin Ente Gestor. Las
modificaciones que se requieran deben ser previamente solicitadas a la UMUS
con las justificaciones del caso. (Anexo 3)

El Informe de Estado de Inversion Acumulada, debe ser generado
automéaticamente por el software financiero implementado por los Entes Gestores.
En la parte inferior del informe se incluyd la seccion denominada “Movimiento
Cuentas Especiales” de exclusivo diligenciamiento de la Unidad de Movilidad
Urbana Sostenible.

El objetivo es presentar en forma separada la monetizacién de los Ingresos de
recursos, aplicacion de recursos, el diferencial cambiario y los saldos ajustados de
las cuentas especiales en pesos colombianos del proyecto.

En la fila “Saldo ajustado Cuentas especiales (fin de periodo) se refleja el valor
monetizado del saldo de las cuentas especiales a la TRM del dltimo dia del
trimestre informado. La aplicacion de recursos se obtiene de los movimientos
registrados en los extractos bancarios, generados por el Banco de la Republica,
monetizados con la tasa de cambio de la fecha de pago.

Este informe se presenta en Miles de Pesos corrientes ($miles).

3.1.3.1. DESCRIPCION

ENTRADAS DE EFECTIVO (INGRESOS)

La informacion relativa a las “Entradas en Efectivo” en (A) corresponde a los
recaudos efectivos por fuentes de financiacion a saber:

e Nacion-BIRF,

e Nacién Otras Fuentes,

e Aportes Entes Territoriales de acuerdo con lo contemplado en los
documentos de Cofinanciacion,
Aportes Entes Territoriales en especie
Aportes Ente Gestor (Crédito),
Recursos Nacion-BID
Otros Aportes Ente Gestor (Convenios) y
Otros Recursos Ente Gestor (Multas, Rendimientos Financieros, Etc.) de
acuerdo a los convenios suscritos con empresas de servicios publicos y
otras empresas distritales o municipales.
e Recursos Nacion-BID - Ambiental
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Los valores son los reportados por la fiducia de acuerdo con las transferencias de
los recursos identificando cada fuente de financiacion, informado en los reportes
mensuales, previa conciliacion con los saldos contables y corresponde al crédito
de la cuenta contable 935502 “Ejecucion de proyectos de inversion, Ingresos” y
concordantes con los Informes del Encargo Fiduciario “F-1. INFORME DE
RECAUDO DE APORTES”.

En la seccion denominada “Acumulado Periodo Anterior” (A), se registra el valor
acumulado para cada una de las fuentes de recursos, durante la vida del proyecto
hasta el trimestre anterior al cierre del periodo reportado, discriminado por fuente
de financiacion.

En la seccidbn denominada “Periodo Informado” (B), se registra el valor de de
recursos recibidos durante el periodo informado desagregado por cada una de las
fuentes de financiacién, concordante con lo registrado en el crédito de la cuenta
contable 935502 “Ejecucion de proyectos de inversion, Ingresos” y el informe F-1
Recaudo de aportes remitido por la fiducia.

En la seccién denominada “Total Acumulado” (C), se registra el valor acumulado
durante la vida del proyecto para cada una de las fuentes de recursos, al cierre del
periodo reportado. Este valor corresponde a la sumatoria de las secciones (A) y
(B). Se debe confirmar que este saldo coincida con el informe F-1 Recaudo de
Aportes, emitido por la fiduciaria (total acumulado), en caso de presentar
diferencia debe ser explicada corregida para el siguiente informe. Para el caso de
los entes gestores que recibieron recursos antes de la apertura de la fiducia, se
debe realizar en las notas explicativas una conciliaciéon en la cual se justifiquen las
diferencias entre el informe F-1y el EIA.

INVERSION

La informacion relativa a “INVERSION”: Representa los valores por la adquisiciéon
de bienes y servicios; la fuente de informacién son los libros auxiliares contables
del Ente Gestor en las cuentas de orden — Ejecucién de Proyectos de Inversion —
Gastos, (Subcuenta 835511) y sus auxiliares respectivos. Para lo cual se habilitd
el codigo general 70 Transferencia para el Desarrollo de los SETP en las ciudades
participantes y cada uno de los componentes citados en el numeral 2.2. de este
manual.

En la fila “B” se registra los avances y anticipos entregados para el desarrollo del
proyecto, los cuales forman parte de la inversion, informacién que se obtiene de
los saldos de la cuenta 8355100670 “Avances y Anticipos Entregados-
Transferencia para el Desarrollo de los SETP”.

Fecha de actualizacion 19/12/2013 106



MinTransporte

Ministerio de Transperte

MANUAL FINANCIERO PROYECTOS SETP

En la fila “C” Total Inversion, se refleja la sumatoria de la Inversibn mas los
anticipos y avances entregados.

En la fila “D” Para efectos de control y analisis del saldo acumulado, se incluye por
separado la “Amortizacién crédito Sindicado”, para la que se habilito la cuenta de
orden acreedora 939090- Otras cuentas acreedoras de control, auxiliar 007004-
Amortizacién acumulada Créditos.

En la Fila “E” se muestra el valor de Fuentes disponibles (A-C-D)=E, que indica el
valor disponible que queda para invertir en el proyecto después de descontar del
total de ingresos, el valor de la inversion y el valor de las amortizaciones del
crédito sindicado.

La parte correspondiente al “Movimiento Cuentas Especiales”, se diligencia
Unicamente en la UMUS.

En la seccién denominada “Acumulado periodo anterior” (A), se registra el valor de
la inversion acumulada por componente, durante la vida del proyecto hasta el
periodo anterior al cierre del periodo reportado, discriminado por fuente de
financiacion (es decir corresponden a los valores arrojados en cada uno de los
auxiliares por componentes en el balance de prueba de cierre del proyecto del
trimestre anterior).

En la secciébn denominada “Periodo Informado” (B), se registra el valor, de la
inversion desagregada por componente, durante el periodo informado, cada uno
desarrollado por fuente de financiacion (es decir, se registra el saldo neto del
movimiento del trimestre actual por cada uno de los auxiliares obtenidos del
Balance de Prueba del proyecto).

En la seccién denominada “Total Acumulado” (C), se registra el valor acumulado
durante la vida del proyecto para la inversibn por componente, hasta cierre del
periodo reportado. Este valor corresponde a la sumatoria de las secciones (A) y
(B). (Debe coincidir con los saldos de los auxiliares por componentes del Balance
del proyecto a la fecha de cierre del trimestre actual).

PRESUPUESTO DEL PROYECTO - (D)

La seccion "PRESUPUESTO DEL PROYECTO (D)", representa el valor total del
proyecto, presentado en los CONVENIOS DE COFINANCIACION con el perfil de
aportes de la Nacion y de cada uno de los Entes Territoriales participantes.
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PRESUPUESTO DE INGRESOS

Representa el valor total del perfil de aportes de las diferentes vigencias, para la
ejecucion del proyecto SETP determinado en el convenio de cofinanciacion y sus
modificaciones de los otrosies para los casos en que se hayan suscrito.

Cuando en los Convenios de Cofinanciacion estén definidos estos valores en
pesos constantes de un afio de referencia, para su registro en este informe se
deben actualizar a pesos corrientes y en las notas explicativas a los Informes
Financieros se debe indicar la formula aplicada de acuerdo al convenio de
cofinanciacion y/o los supuestos econdmicos utilizados para su actualizacion.

En el presupuesto del proyecto no se incluye el valor del crédito con banca
comercial (por ser un fondeo de caja), ni otros recursos o aportes del ente gestor o
convenios con las empresas de servicios publicos u otras entidades (porque estan
por fuera de los recursos contemplados en los documentos Conpes y el Convenio
de Cofinanciacién del proyecto).

DISTRIBUCION DEL PRESUPUESTO DE INVERSION

Representa el valor de los usos o aplicaciones en los cuales se tiene proyectado
ejecutar el proyecto. Para generar esta parte del reporte, la informacion se
obtiene de la subcuenta contable 839090- Otras cuentas deudoras de control —
desarrollo Plan de Adquisiciones, por cada uno de los auxiliares, los cuales
definen los componentes del desarrollo de la obra. Los gastos financieros seran
los presupuestados o estimados en las modelaciones econémicas del proyecto.

Nota: Es necesario resaltar que el valor total reflejado como Presupuesto de
Ingresos debe ser igual al valor total del Presupuesto de Inversién.

PORCENTAJE DE AVANCE — COLUMNA (E)

La columna “Porcentaje de avance” (E), refleja el avance porcentual de los montos
acumulados ejecutados respecto al presupuesto del proyecto.

Resulta de dividir el valor relacionado en la seccion “Total Acumulado” (C),
Columnas: 21 - Recursos Nacion BIRF 8083, 22 - Recursos Naciéon Otras Fuentes,
23 — Recursos Entes Territoriales, 25 - Recursos Nacion BID, 28 - Recursos
Nacion CAF y 29 - Recursos Nacion BID Ambiental, entre el valor total de la
seccion D - Columna 37.

E= (+21+22+23+25+28+29)
37
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SALDOS DE CIERRE EN EFECTIVO AL FINAL DEL PERIODO (E)

Representa la conciliacién entre los saldos contables del efectivo del proyecto
tanto en los Entes Gestores como en la UMUS contra los saldos de los reportes de
la fiduciaria (o extractos bancarios) al finalizar el periodo informado (trimestre),
dividida asi:

A- SALDOS CONTABLES LIBROS ENTE GESTOR:

La fila identificada como “En la Cuenta Especial del Proyecto - DTN (H)” la
diligencia unicamente la UMUS, con los saldos reflejados en los extractos de las
Cuentas Especiales debidamente monetizados a la TRM del cierre del periodo.

Los saldos registrados “En las cuentas contables de los convenios adicionales (I)”
corresponden a los registros en las subcuentas contables 111005 o 111006
cuenta corriente o cuenta de ahorro”, segun sea el caso.

La fila “Saldo contable en fiducia y administracion (J)” registra el saldo contable de
la cuenta 930803 Recursos Entregados en Administracion Encargos Fiduciarios,
que arroja el Balance de Prueba del Proyecto del Ente Gestor.

La fila correspondiente a “Saldo en Caja (incluye cajas menores) = (K)” para el
caso en que se manejen cajas menores en los Entes Gestores y la informacién se
obtiene de la subcuenta 83551002- Caja Menor — Transferencia para el desarrollo
de los SETP.

B - SALDOS REPORTADOS POR LOS ENTES BANCARIOS:

La fila identificada como “En la Cuenta Especial DTN (M)” la diligencia
Gnicamente la UMUS, con los saldos reflejados en los extractos de las Cuentas
Especiales debidamente monetizados a la TRM del cierre del periodo.

En la Fila “Saldo Reportado por la Fiducia al Final del Periodo (N)” se registra el
saldo presentado por la fiduciaria en el informe “Certificado de Saldos al Cierre de
Periodo F-4”.

La fila “En las Cuentas bancarias de los convenios adicionales (O)” registra la
informacion del extracto bancario de la cuenta corriente o cuenta de ahorro segin
sea el caso, cuando existen convenios adicionales al convenio de cofinanciacion
gue no exigen el manejo de los recursos en el encargo fiduciario del proyecto y
debe coincidir con la informacion del F-4.
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La fila correspondiente a “Saldo en Caja (incluye cajas menores) = (P)” para el
caso en gue se manejen cajas menores en los Entes Gestores y la informacion se
obtiene de la subcuenta 8355100270 - Caja Menor — Transferencia para el
desarrollo de los SETP.

En la fila “Diferencia (L - Q) = (R)” se relaciona la diferencia que resulte entre la
comparacion de los saldos contables y los reportes de la fiducia o extractos
enviados por las entidades financieras. Se debe elaborar y anexar la conciliacion
bancaria respectiva para todas las cuentas, aunque no presente diferencias,
utilizando el formato “Conciliacion de Saldos Bancarios” (Anexo 7).

CONCILIACION SALDOS DE FUENTES DISPONIBLES ENTRE EL ESTADO DE
INVERSION ACUMULADA (EIA) Y LOS SALDOS DE CIERRE EN EFECTIVO
AL FINAL DEL PERIODO (F)

El objeto de esta conciliacion es conocer al detalle las diferencias que se
presentan al comparar los saldos del total acumulado al final del periodo
presentados en la Fila de las “Fuentes Disponibles (A-B-C-D)= (E) del Estado de
Inversidon Acumulada con los saldos reflejados de Efectivo en los Libros Contables
del Ente Gestor al Cierre del periodo, identificados por Fuentes de Financiacion.

Las principales subcuentas que generan partidas conciliatorias que los Entes
gestores han reportado son las siguientes:

Concepto Subcuenta Contable
Préstamos Banca Comercial 22083000
Cuentas por Pagar 93550102
Intereses por pagar — Préstamos Banca Comercial 93550103
Rendimientos por Pagar - Nacién 93550104
Anticipos sobre Convenios y Acuerdos 93550106
Titulos Judiciales por Expropiacién de Predios 93550107
Depositos sobre Contratos — Retencién Garantia 93550108
Rendimientos por pagar — Otros aportes 93550110
Otros Recaudos por Multas 93550111
IVA Retenido por Consignar 24362500
Retencidn Fuente Contratos de Obra 24362600
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Retencion ICA 24362700
Otras Retenciones 24369000
Depositos sobre contratos — Retencion Garantia 24550700
Recaudos a favor de Terceros - Impuestos 29050200
Ingresos no tributarios - Multas 83551005
Deudores — Otros Deudores 14709000

Nota: No se debe modificar el orden de presentacion de la explicacion ni los

conceptos de las partidas conciliatorias, porque el

programa de

consolidacion ya se encuentra parametrizado. En caso de requerirse incluir
otro concepto, se debe solicitar a la UMUS, para ser incluido en esta parte

del informe.

3.1.4 INFORMES DEL ENCARGO FIDUCIARIO

Estos informes deben ser diligenciados por la Fiducia contratada por el Ente
Gestor para el manejo de los recursos del proyecto, permiten relacionar tanto los

ingresos por fuente de financiacion, como los pagos realizados.

3.1.4.1 CONTENIDO DE LOS INFORMES DE ADMINISTRACION, INVERSION Y

PAGOS DE LAS FIDUCIAS:

Los reportes son:
e F 1: Recaudo de aportes
e F 2: Pagos realizados por la fiducia

e [ 4: Certificacion de saldos al cierre del periodo.

Nota: Estos informes los debe remitir la Fiduciaria al ente Gestor, para su
confrontacion y conciliaciones a que de lugar y anexarlo con los demas informes

con destino a la UMUS.
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3.1.4.2 DESCRIPCION DE LOS INFORMES DE ADMINISTRACION, INVERSION
Y PAGOS DE LAS FIDUCIAS

F 1: RECAUDO DE APORTES:

Relaciona los recaudos por concepto de aportes del proyecto en la fiducia por
fuente de financiacion, acumulados del periodo anterior, los del periodo informado
y los recursos acumulados al cierre del periodo. (Anexo 4)

En la fila “Recursos acumulados periodo anterior — A” se informa todos los
recursos recibidos hasta el final del trimestre anterior, desagregados por fuente de
financiacion. (Lo que equivale a saldo final al cierre del periodo anterior).

En la fila “Recaudos del periodo - B’ se informa todos los recursos recibidos en el
trimestre que se esté informando, desagregado por fuentes de financiacion.

En la fila “Recursos acumulados al cierre del periodo - C” se informa el acumulado
de todos los recursos recibidos hasta el final del trimestre informado, es decir la
sumatoria de la fila A+B, desagregado por fuentes de financiacion.

Este informe no incluye los rendimientos generados en la fiduciaria por los
diferentes portafolios.

Cuando exista una reclasificacion o reintegro de aportes de una fuente de
financiacion a otra se debe explicar con nota a pie de pagina.

F 2: PAGOS REALIZADOS POR LA FIDUCIA:

Para informar los pagos realizados por el encargo fiduciario, se diligencia el
formato F - 2 por cada fuente de financiacién (Anexo 5)

En este se indican, los pagos efectuados en el periodo informado, relacionando la
descripcion del contrato, fecha de pago, el numero del contrato, el beneficiario y su
identificacion, el numero de la factura.

De acuerdo con las instrucciones impartidas en los comités fiduciarios, los
recursos por concepto de la retencion de garantias, son recursos disponibles del
proyecto hasta cuando se hagan exigibles con la liquidacién final del contrato, en
consecuencia los pagos se desagregaran de la siguiente manera: En la columna A
se relaciona el valor Bruto 6 Valor del acta; En la columna B, se registra el valor de
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la amortizacion de los anticipos; En la columna C, se informa el valor de la
retencion de garantia, cuando exista esa condicidn; En la columna D, se indica el
valor neto (es decir al valor del acta A, se le disminuye el valor del anticipo B y de
la retencion de garantia C, es decir: D= A-B-C).

Las deducciones por las retenciones de ley, el control y su pago, contindan siendo
responsabilidad del encargo fiduciario.

Cuando se efectue el pago de una retencion de garantia, se registra el valor en la
columna A (valor Bruto) y este pago no tiene deducciones por amortizacion de
anticipos, ni retencién de garantia.

Al final del informe, en la fila correspondiente al TOTAL se muestra el acumulado o
sumatoria de cada una de las columnas.

F 4: CERTIFICACION DE SALDOS AL CIERRE DEL PERIODO:

Con el fin de unificar la informacion que presentan las fiducias en los informes se
elaboré esta certificacion, la cual debe anexarse obligatoriamente en las
conciliaciones de saldos contables, que a su vez sirven de soporte en los informes
financieros del Ente Gestor. (Anexo 6)

En ésta certificacion segun formato F-4, la fiduciaria debe informar el valor neto
disponible del proyecto desagregado por cada fuente de financiacion.

Para lo anterior, en las operaciones internas de la fiduciaria, los descuentos que
practican por concepto de estampillas, sobretasa deportiva y otros impuestos
locales (que son descuentos reglados en normas tributarias), les debe dar el
mismo tratamiento de los descuentos de las retenciones en la fuente por concepto
de Renta, ICA, IVA; es decir, que también los traslade a la cuenta centralizadora
de impuestos y que no se reflejen como cuentas por pagar en los informes de la
Fiduciaria.

3.1.5 NOTAS EXPLICATIVAS A LOS INFORMES FINANCIEROS Y BALANCES
DE PRUEBA DEL PROYECTO:

Con caracter obligatorio se deben presentar las notas explicativas a los informes
financieros y al desarrollo del proyecto que reflejan las particularidades sobre el
manejo de la informacion contable estructurada de acuerdo con el Catalogo de
Cuentas, que por su importancia deben revelarse, de manera que permita obtener
elementos sobre el tratamiento contable y los saldos de las cuentas. Estas notas
permiten efectuar un mejor andlisis de las cifras consignadas en los informes
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financieros, atendiendo a los principales rubros que conforman los activos,
pasivos, Aportes (ingresos), e inversion (gastos).

De igual manera se debe informar sobre las limitaciones y deficiencias generales
de tipo operativo o administrativo que incida en el normal desarrollo del proceso
contable y afecten la consistencia y razonabilidad de las cifras.

Como minimo debe contener la siguiente informacion:

3.1.5.1 NOTAS DE CARACTER GENERAL:

Informaciéon del Ente Gestor:

Informacidn sobre los actos administrativos de creacion, fechas, constitucion de la

sociedad, duracion, numero de las escrituras publicas de constituciébn y sus
reformas; socios y sus porcentajes de participacion, aumentos o disminuciones del
capital autorizado, objetivo principal de la sociedad, convenios, si se suscribieron
contratos de usufructo de las acciones de la sociedad con la Nacion, etc.

Generalidades del Proyecto:

Informacién general sobre los documentos CONPES de aprobacion y de
seguimiento al sistema, valor total del proyecto (inversion publica e inversion
privada), valor de la infraestructura del SETP y porcentaje de participacion de la
Nacién y de los Municipios o Distritos; informacién general de los Convenios de
Cofinanciacion del proyecto y los “otrosi” en caso que se hayan suscrito, fechas,
principales modificaciones, desagregacion de los aportes de la Nacién y las
Municipios o Distritos, en caso que los convenios de cofinanciacion presenten
valores en pesos constantes de un determinado afio, mostrar su actualizacién a
precios corrientes e indicar la formula y los supuestos econdémicos utilizados,
cantidad de Km. de carriles a construir, nuUmero de estaciones intermedias,
terminales y portales, y ademas la informacion adicional que se considere de
importancia del proyecto.

Politicas y practicas contables:

Informar sobre el software utilizado, la aplicacion total o parcial del manual
financiero disefiado para los entes gestores del Sistemas Estratégicos de
transporte Publico-SETP, Homologacion de las subcuentas y auxiliares a las
establecidas en el catalogo de cuentas del manual financiero del proyecto.
Informar si el balance del proyecto es generado directamente por el Software
contable o si se hace en forma manual o porque medio, informar sobre las
limitaciones y/o deficiencias de tipo operativo o administrativo que incida en el
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normal desarrollo del proceso contable del proyecto y que afecten la consistencia
y razonabilidad de las cifras, y cualquier otra informacion que se considere de
importancia sobre este aspecto.

Aportes al Proyecto:

Presentar un resumen de los aportes acumulados al proyecto desagregado por
entidades participantes, fuentes de financiacion y vigencia fiscal. Por ser de
especial importancia la ejecucion de los aportes del proyecto se debe elaborar por
cada fuente de financiacion, un cuadro de la siguiente manera:

Fuente de Financiacion: Naciéon BIRF

Vigencia Vanr_Conyenig de Fecha Valor Aporte Pendignte por
Cofinanciacion Aporte Girar

2010 100.000.000.000 | 15/05/2010 30.000.000.000 | 70.000.000.000

2010 15/01/2011 70.000.000.000 0

Total 2010 100.000.000.000 100.000.000.000 0

2011 200.000.000.000 | 08/07/2011 200.000.000.000 0

Total 2011 200.000.000.000 200.000.000.000 0

En el caso de los aportes de los entes territoriales, donde el proyecto cuente con
recursos de varios municipios, se debe diligenciar una relacién por municipio.

Si se recibieron recursos con anterioridad a la apertura del encargo fiduciario, se
debe realizar una conciliacion entre los aportes reportados por el ente gestor y los
reportados por la fiducia en su informe de recaudo de aportes (F-1).

Informacién narrativa sobre la ejecucion del proyecto:

Presentar a manera de narracion la informacion general sobre la ejecucion del
proyecto por tramos, indicar % de avances, principales dificultades, retrasos,
procesos licitatorios en curso, contratos que se encuentren suspendidos, informar
si se han declarado caducidad administrativa en los contratos de obra o
Interventoria y cualquier otra informacion que sea relevante en el avance y
ejecucion del proyecto.
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3.1.5.2 NOTAS DE CARACTER ESPECIFICO:

De acuerdo al catalogo de cuentas del balance del proyecto, presentar la
desagregacion y explicacion de los saldos por cada una de las cuentas, de
manera tal que permitan efectuar un mejor analisis de las cifras consignadas en
los rubros que conforman los activos, pasivos, cuentas de orden deudoras y
acreedoras, cuentas de presupuesto y Tesoreria.

Presentar la informacion desagregada de los ingresos del afio fiscal por concepto
de los aportes de la Nacion y los Entes Territoriales, los rendimientos financieros
generados en la fiducia por los aportes de la Nacién y de los aportes de los Entes
Territoriales y los giros que se hayan efectuado de los rendimientos financieros a
la DTN, Secretarias de Hacienda Territoriales y los que fueron aprobados para ser
utilizados por los Entes Gestores.

3.1.6 CONCILIACIONES DE SALDOS BANCARIOS

En el formato “Conciliacion de Saldos Bancarios” (Anexo 7), se deben
presentar las Conciliaciones de Saldos individualmente por cada una de las
fuentes de financiacién de los recursos entregados en administracion en el
encargo fiduciario con fecha de corte trimestrales, comparando los saldos
reportados por la fiduciaria en la certificaciéon de saldos formato F-4, con los saldos
presentados por el Ente Gestor en el Balance de Prueba del proyecto Subcuenta
930803 y presentar sus correspondientes explicaciones.

3.1.7 CERTIFICADO DE GASTOS (SOE)

Este informe corresponde al Anexo 8, donde se registra los pagos efectivos netos
gue se realicen para el desarrollo del proyecto, correspondiente a los movimientos
débito de la cuenta 93550102 por terceros y al movimiento débito de la cuenta
93550108 cuando se pague la retencidén de garantia.

Debe entenderse como pago efectivo neto el Valor que gira la fiduciaria a los
contratistas o beneficiarios de los pagos considerados asi: Valor total acta 6
factura, menos el valor de la amortizacién del anticipo otorgado, menos el valor de
la retencion de las garantias cuando exista esa condicidn. (No se tienen en cuenta
los descuentos y retenciones de ley porque la fiduciaria los retiene y los paga
directamente a las entidades correspondientes). Este valor debe ser igual al
reflejado en los informes F-2 “Pagos realizados por la fiduciaria” generado por el

encargo fiduciario.

En la columna 4 “Gastos Acumulados Hasta el Periodo Anterior” se reflejaran
todos los pagos realizados hasta la fecha de corte del trimestre anterior informado,
desagregados por fuente de financiacion.
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En la Columna 8 “Monto Financiado (solicitado en el periodo)” se relacionan los
pagos realizados en el trimestre que se esta informando y legalizados en el
periodo, relacionando individualmente por cada pago.

Al final, en la columna 9, se presenta un resumen de todos los gastos acumulados
hasta el periodo final informado (sumatoria de la columna 4 y 8), desagregado por
fuentes de financiacion.

En el SOE se presenta la prefinanciacion de gastos elegibles y financiables con
fuente Nacion, en la columna crédito sindicado, los cuales contablemente estan
debidamente identificados en el auxiliar contable 7004 y el centro de costos al cual
esta financiando 0170, 0270, 0570, 0870.

3.1.8 ESTADO DE TRANSFERENCIAS SOT:

DINAMICA

Aplica para todos los proyectos SETP financiados con fuente Banca Multilateral,
con este informe “Estado de Transferencias (SOT)” se justifica ante la Banca
Multilateral los desembolsos realizados a los Entes Gestores y los gastos
ejecutados por el mismo, durante un periodo determinado. (Ver anexo 9)

Caracteristicas Generales:

e Se elabora un informe por cada Ente Gestor.

e Elinforme es de caracter acumulativo.

e El numero de solicitud se diligencia por separado por para cada Ente Gestor en
orden consecutivo y forma ascendente.

e La categoria corresponde a la establecida en el contrato de empréstito.

e El numero de paginado corresponde a los folios de cada solicitud.

Caracteristicas Especificas:

e COLUMNA N°1: Convenio de cofinanciacion:

(A) Fecha y numero: corresponde a la fecha y numero del convenio de
cofinanciacion o su ultimo otrosi con su fecha de suscripcién.

(B) Aportes de la Nacion: Registra el valor del aporte de la Nacion al proyecto
definido en el convenio de cofinanciacién o su ultimo otrosi, actualizado a precios
corrientes de la vigencia.

e COLUNMA N° 2: Monto transferido ( pesos Col)

(C) Fecha: Indica la fecha de la transferencia de recursos de la Nacion a la fiducia
del proyecto.
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(D) Valor: Corresponde a la cuantia de la transferencia efectuada por el MHCP al
proyecto SETP monetizada a la TRM del dia del giro. Esta informacion sera
suministrada por la UMUS del Ministerio de Transporte al ente Gestor.

e COLUMNA N° 3: Montos justificados a la fecha por el Ente Gestor:

(E) N° y Fecha: Indica el Numero y fecha de elaboracion de los certificados de
gastos.

(F) Valor: Corresponde al monto de los gatos justificados en el SOE por el Ente
Gestor.

e COLUMNA N° 4: Saldo pendiente de justificar por el Ente Gestor:

(G) Valor: Indica el valor pendiente de justificar de los desembolsos efectuados al
Ente Gestor, que corresponde a la diferencia entre el total del Monto transferido
(columna 2) y el total de los montos justificados en los SOEs (columna 3).

e COLUMNA N° 5: Valor presente solicitud de legalizacion al Banco
Mundial:

(H) Valor: Es la cuantia objeto de legalizaciébn con o sin reposicién de fondos

soportada en los montos justificados en el periodo (trimestre) de acuerdo al

certificado de Gastos ( SOE).

e COLUMNA N° 6: Movimiento cuenta especial:

(): Fecha de retiro de la Cuenta Especial: Se indica la fecha en que se debit6 los
recursos de la cuenta especial en ddlares que se maneja en el Banco de la
Republica, de acuerdo a la certificacion expedida por el Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico.

(J): Tasa de Cambio: Corresponde a la tasa representativa del Mercado (TRM)
oficial del dia en que se debitd los recursos de la cuenta especial.

(K): Financiamiento equivalente en Doélares: Corresponde al valor de las
transferencias en dolares, se obtiene de la certificacion del MHCP.

A continuacion, en este informe se presentan dos conciliaciones, las cuales se

describen a asi:

1. Conciliaciéon de Transferencias Vs. Total de Inversion informado en el
Estado de Inversion Acumulada (E.l.A)

Esta conciliacién consiste en comparar el total de las transferencias realizadas al

Ente Gestor con recursos de la banca multilateral con la ejecucion de las obras
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informadas en la fila Total de inversion del Estado de Inversion Acumulada (E.l.A)
a una fecha de corte determinada, de tal forma que se puede visualizar la
ejecucion de los recursos y las explicaciones contables por parte del ente gestor
de las diferencias entre transferencias y gastos.

1.1 Total de Inversion del Estado de Inversién Acumulada Fuente banca
multilateral (E.l.A): Esta informacion se obtiene de la fila: Total de Inversion
(fila C, columna 16), del Estado de Inversion Acumulada

1.2 Saldo en Fiducia al Final del Periodo- Fuente banca multilateral: Este
valor corresponde al valor certificado como saldo final del periodo por el
Encargo fiduciario en el informe F-4.

1.3 Total de Inversion E.I.LA, mas Saldo en la fiduciaria al final del Periodo:
Corresponde a la sumatoria del valor del Total de inversion del Estado de
Inversion Acumulado mas el saldo en el Encargo Fiduciario certificado en el
informe F-4 ( suma del punto 1.1 mas el 1.2)

1.4 Diferencia por Explicar: Establece la diferencia entre el valor Total
Transferencias banca multilateral ( se toma del total de la columna 2-Monto
transferido), menos el valor establecido en el numeral 1.3 (Total de Inversion
E.I.A, mas Saldo en la fiduciaria al final del Periodo)

1.5 Explicacién de la Diferencia: Se relaciona individualmente cada una de los
valores que causan las diferencias, explicadas de acuerdo a las subcuentas
contables establecidas en el plan de cuentas del proyecto. La diferencia se
debe explicar totalmente.

2. Conciliacion de Gastos banca multilateral justificados en el SOE y el Total
de Inversion informado en el estado de Inversion Acumulada (E.l.A)

Esta conciliacion consiste en comparar el total la ejecucién de las obras
informadas en la fila Total de inversion del Estado de Inversion Acumulada
(E.ILA) con el Total de Gastos justificados en los informes Certificados de
Gastos (SOEs). A una misma fecha determinada, donde se puede visualizar la
ejecucion de los recursos y las explicaciones contables por parte del Ente
Gestor de de los gastos que no ha justificado en los Informes SOEs.

2.1Diferencia por explicar Entre el Total de Inversién (E..LA) menos los
Gastos Justificados en el SOE: Corresponde al valor del Total de inversion
informado en el Estado de Inversion Acumulado relacionado en el numeral 1.1
de este informe; menos el total de los gastos justificados a la fecha por el Ente
Gestor SOE(s) (se toma del total de la columna 3)
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2.2 Explicacion de la Diferencia: Teniendo en cuenta que en el Estado de
Inversion Acumulada, el desarrollo de la Inversion se muestra por el sistema
de causacion y el certificado de gastos se informa por el sistema caja (Pagos
efectivos), las diferencias que se presentarian entre estos dos informes serian
basicamente las cuentas por pagar y la retencion de garantia en los contratos
gue contengan esta condicidn; Sin embargo, en casos excepcionales, si se
tienen “Otros Conceptos”, se deben relacionar las causas que los originan y
deben estar registrada en las subcuentas contables establecidas en el plan de
cuentas del proyecto. La diferencia se debe explicar totalmente.

Finalmente, en este informe se muestra la “Desagregacién de las Transferencias
identificadas por el numero del empréstito, expresadas tanto en dolares
americanos como en pesos colombianos, las cuales deben coincidir totalmente
con la informacién de la Columna 2 (D: Monto Transferido en Col$ Ctes.) y la
columna 6 (K: Financiamiento equivalente en Dolares).

Nota: No se debe modificar este formato, si se considera necesario incluir otros
aspectos que se consideren relevantes en esta conciliacion, se deben canalizar a
través de la UMUS del Proyecto

Documentos Soportes para el Diligenciamiento del SOT.

Estado de inversion acumulada EIA

Certificado de gastos (SOESs) del proyecto

Informes del encargo fiduciario

Conciliacion bancarias de la cuenta especial

Extracto de la cuenta especial

Certificacion de los giros realizados por el MHCP ( TRM, US$ y $Col)

3.1.9 CERTIFICACION DE GASTOS ELEGIBLES Y FINANCIABLES CON
RECURSOS DEL PROYECTO (ANEXO 10):

Los representantes legales de los Entes Gestores conjuntamente con los
directores financieros (0 quien haga sus veces), presentaran como parte de los
informes financieros, una certificacion donde conste que los gastos efectuados al
cierre del periodo, son elegibles y financiables con los recursos del proyecto, de
acuerdo con lo contemplado en el documentos CONPES, el convenio de
cofinanciacion y sus otrosi, el Manual Financiero y los convenios de empréstito
con la Banca Multilateral.
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3.1.10 INFORME DE AMORTIZACION DEL CREDITO CON BANCA
COMERCIAL:

Por ser informacion de gran importancia para el desarrollo del proyecto, se incluyo
el informe “Amortizacion Crédito Banca Comercial” cuyo objetivo es presentar en
forma unificada y detallada la informacion del servicio de la deuda del Crédito
con Banca Comercial. (Ver anexo 11)

En caso de existir mas de un crédito, se debe diligenciar en formularios
separados.

El informe consta de tres partes, desagregadas asi:

A- Informacién Basica: Contiene datos generales que identifican el contrato de
préstamo, como Numero, Prestamista (Nombre y descripcion si corresponde a
Banca Comercial Nacional, Internacional, etc.), Fecha de desembolso, Monto
del préstamo, Descripcion de la forma de pago del capital, descripcion de la
tasa de interés y forma de pago.

B- Amortizacion Crédito Banca Comercial: Se registra la fecha efectiva del
pago, el Numero de la orden de pago; ademas se identifican plenamente la
fuente de financiacion con que se realiz6 el pago de la cuota. (A) Con Aportes
Naciéon Fuentes BIRF, (B) con aportes Nacion Otras Fuentes, ( C) con Aportes
Territoriales, (D) con aportes Crédito sindicado.

En la Columna (F) “Saldo por Amortizar’, debe coincidir con la informacion
reflejada en el Balance del Proyecto, en la subcuenta 220830 — Préstamos
Banca Comercial.

C- Pagos Efectivos de Intereses: Se presentardn los pagos realizados,
detallando la fecha, el NUmero de la orden de pago y con cargo a los Aportes
Territoriales, teniendo en cuenta que la financiacién del crédito con banca
comercial solamente se podréa efectuar con la citada fuente.

3.1.11 INFORME DE PAGOS DE LOS CONTRATOS C-1 Y RESUMEN:

En este informe se refleja la informacion y el estado general de la ejecucion de un
contrato (Anexo 12).

En la parte superior lleva la identificacion del nombre del Ente Gestor, Ciudad,
fecha de corte del reporte y referencia del contrato.
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En la parte “A”, se encuentra la identificacion basica: Referencia del contrato,
Numero de contrato, nombre del contratista, fecha de iniciacion y terminacion, y
objeto.

A continuacién, parte “B” se detalla el valor del contrato, desagregado por valor
inicial, modificaciones o adiciones del contrato; registro presupuestal y fecha; y la
No objecion de la Banca Multilateral y fecha.

En la parte “C”, Contiene: Las siguientes columnas: una para la descripcion del
pago; una para la fecha de pago; en la Columna A, se relaciona el Valor del acta o
factura que genera el pago; en la columna B, se registra el valor de del anticipo
(con signo positivo) cuando se otorga y posteriormente la amortizacién del mismo
(con signo negativo); en la columna C, se anota el valor de la retencion de
garantia( cuando se retiene se registra con signo negativo y cuando se paga con
signo positivo), cuando exista esa condicion; en la columna D, se escribe el valor
del Pago. (El valor del pago corresponde al valor del acta menos la amortizacion
del anticipo y menos el valor de la Retegarantia. D=A-B-C); a continuacion se
registra el valor del pago desagregado por la fuente de financiacion.

En las columnas siguientes se relaciona informacién complementaria como el
registro presupuestal, N° de la solicitud de pago, el saldo por pagar del contrato y
el estado del contrato (se informa: si esta en ejecucion, suspendido, terminado o
liquidado).

En la fila correspondiente a “TOTAL” se muestra el acumulado o sumatoria de
cada una de las columnas. Este valor es el que se debe relacionar en el resumen
del los informes C-1.

Cuando se utilicen recursos del Crédito con banca comercial para fondear pagos
de los contratos se registraran en la columna Aportes Ente Gestor (crédito con
banca comercial) y solo se realizara su reclasificacion cuando se haga las
amortizaciones al crédito sindicado o los reembolsos, con los asientos de ajuste
correspondientes, disminuyendo los valores de los pagos en esta misma columna
con signo negativo y trasladandolo a la fuente de financiacién correspondiente (a
la cual el crédito con banca comercial le sirvié de fondeo). (Ver ejemplo)

En el trimestre informado, los pagos registrados en los formatos C-1, debe ser
concordante con los pagos relacionados en informes F-2 de “Pagos Realizados
por la Fiduciaria” por fuentes de financiacion.

Cuando se efectue el pago parcial o total de la retencidn de garantia, se registra
en la columna “C- Retencion de garantia” el valor correspondiente y relaciona el
pago con la fuente de financiacion que se realiza.

Para revisiébn y manejo de los informes C-1, se deben referenciar o numerar para
tener control y seguridad que estan incluidos todos los informes (por ejemplo, el
informe 8 de 22, se referencia: 8/22).
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Adicionalmente, por control, se requiere que se presente el respectivo extracto o
resumen, en el modelo del Anexo 12-A “Resumen de los Informes de Pagos de los
Contratos C-1” La sumatoria de los pagos con fuente de financiacién BIRF y
Nacion Otras Fuentes deben ser iguales a los informados en el Certificado de
Gastos (SOE)

3.1.12 ESTADO DE EFECTIVO RECIBIDO Y DESEMBOLSOS EFECTUADOS
(BID)

Este informe, es de presentacion con corte a diciembre 31 de cada afio fiscal;
expresado en dolares (US$), se muestran las cifras al inicio del ejercicio, las del
movimiento del ejercicio, y los importes acumulados desde el inicio del proyecto
hasta la fecha de cierre del ejercicio correspondiente a: (i) el efectivo recibido para
el proyecto y (ii) el efectivo utilizado en su ejecucion.

Esta presentacion debera clasificarse en: (1) aportes del BID; (2) aportes del
prestatario o del ejecutor; y (3) otros aportes. Deberd incluirse, ademas, como
parte del estado o separadamente, una conciliacién con las cifras mostradas en el
Estado de Inversiones Acumuladas, en caso de presentarse diferencia. El formato
definido por el BID se detalla en el Anexo 25.

3.1.13 ESTADO DE INVERSIONES ACUMULADAS (BID)

Para los sistemas SETP, cofinanciados por la Nacién con recursos provenientes
de empréstitos del Banco Interamericano de Desarrollo (BID), se deben presentar
en dolares de acuerdo con el formato definido en el Anexo 26 y con las fechas
corte 'y presentacion establecidas en los contratos de empréstitos
correspondientes.

3.1.14 EXTRACTOS BANCARIOS

Se deben presentar los extractos bancarios generados en la Fiducia y las cuentas
bancarias, mensuales.

3.1.15 INFORME DE PAGOS POR COMPONENTE

En este informe se deben presentar los pagos del trimestre reportado, por cada
uno de los componentes y fuentes de financiacion. Deben estar debidamente
firmados por el representante legal, el director financiero y el contador.

El valor total de pagos por cada fuente de financiacion debe ser igual al total de
pagos reportados en el informe de de Fiducia “Informe de Pagos del Proyecto
Realizados por la Fiducia F-2” (Anexo 13)
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3.1.16 INFORME DE EJECUCION INVERSION PRIVADA

En este informe se reporta la inversion privada segun el documento Conpes, se
divide en tres secciones: Acumulado periodo anterior (A), periodo informado (B) y
Total acumulado, que corresponde a las sumatorias del periodo anterior y el
periodo informado (A+B). Deben estar debidamente firmados por el representante
legal, el director financiero y el contador. (Anexo 14)

3.17 EJECUCION ACUMULADA DE REDES DE SERVICIOS PUBLICOS POR
FUENTES DE FINANCIACION

El informe contiene la relacién detallada de los valores registrados contablemente
en la subcuenta 83551100 - Ejecucion de Proyectos de Inversién- Gastos, en el
componente de Infraestructura vial (auxiliar 9541xx) adecuacion de redes de
servicio publico. Por cada fuente de financiacion se diligencia un formato (Ver
Anexo 15).

Este informe es acumulativo y contiene la siguiente informacion:

En la Columna 1- se relaciona el Nombre del contratista.

En la columna 2- se registra el nimero del contrato.

En la columna 3- se informa el Tramo en el cual se realizo la obra.

En la columna 4- se identifica la fecha y nimero del acta de obra.

En la columna 5- Valor aplicado del acta: Se relaciona el valor que registro en el
auxiliar de Redes de Servicio Publico; El total acumulado de esta columna debe
coincidir con la subcuenta 835511- Gastos, auxiliar 00700601, redes de servicios
publicos.

En la columna 6- Red Afectada: Se debe enunciar a la que pertenece: Energia,
Gas, Electricidad, Teléfonos, Acueducto, Alcantarillado, Alumbrado publico, etc.

En la Columna 7- Descripcion de la actividad realizada: se describe la accion
realizada y que estan definidas en el Documento Conpes especifico de cada
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SETP, convenio de cofinanciacion y sus anexos, y en el manual financiero, Tales
como: Labores de adecuacion, traslado de redes, Proteccion, estructuras,
rehabilitacion, recuperacion, cambio del sistema de condicidon de las redes, etc.

En la columna 8- Valor elegible del acta: En esta parte del informe se debe
relacionar los valores que, de acuerdo a las actividades descritas en la columna 7,
son pagos elegibles y financiables con la fuente de financiacion en que la
registramos contablemente, en caso contrario se relaciona los valores en la
columna 9.

En la columna 9- Valor a cargo de la empresa de servicios publicos, se registra el
valor de las obras que no son elegibles y financiables con recursos del proyecto y
gue deber ser objeto de reintegro a la fuente de financiacion utilizada.

En la columna 10- Reintegro a la fuente de financiacion, se registra el monto del
reintegro efectuado a la fuente de financiacion con su respectivo comprobante de
ajuste contable, se debe guardar concordancia con la fila del registro del acta
correspondiente.

3.2 Informes de la Unidad de Movilidad Urbana Sostenible

Trimestralmente, con destino al Banco Mundial, la Unidad de Movilidad Urbana
Sostenible, debe generar los informes financieros que se relacionan a
continuacion, teniendo en cuenta que debe ser entregado al Banco a mas tardar
cuarenta y cinco (45) dias después de cada trimestre calendario, de acuerdo a las
condiciones generales del contrato de empréstito suscrito con el Banco Mundial.
Relacion de Informes:

3.2.1 Balance de prueba consolidado del proyecto

3.2.2 Estado de inversién acumulada consolidado

3.2.3 Notas explicativas

3.2.4 Relacion de giros vs. Justificaciones

3.2.5 Conciliacion cuenta especial

3.2.6 Reporte SIIF
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3.2.1 Balance de prueba consolidado del proyecto

La Unidad de Movilidad Urbana Sostenible, cuenta con el software contable Helisa
para hacer la consolidacion de la informacién y generar el balance de prueba
agregado del proyecto, mediante los archivos planos suministrados por los entes
gestores. Como soporte a los archivos planos se solicita el balance de prueba
desagregado a 12 digitos, con corte mensual.

El procedimiento de agregacion se presenta en el numeral 5.5 del presente
manual.

3.2.2 Estado de inversién acumulada consolidado

En la Unidad de Movilidad Urbana Sostenible, se consolida los informes
individuales suministrados en archivos planos por los entes gestores, el
componente de asistencia técnica, las cuentas especiales (que se elaboran en la
UMUS, teniendo en cuenta que el manejo de las cuentas especiales esta en la
Direccion del Tesoro Nacional del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Con
estos informes se genera el Balance de prueba del Proyecto y mediante el
aplicativo denominado “BIABLE” se genera en forma sistematizada el informe
“Estado de Inversion Acumulada Agregado”.

Entre el balance de prueba individual de cada ente gestor y el Estado de Inversién
Acumulada de cada uno, al igual que en los Agregados de los mismos, se pueden
realizar el cruce de informacion de los saldos de las siguientes subcuentas:

935502- CUENTAS DE ORDEN ACREEDORAS DE CONTROL- EJECUCION DE
PROYECTOS DE INVERSION - INGRESOS, donde se lleva el control de las
Entradas de Efectivo por cada una de las fuentes de Financiacion

939090- CUENTAS DE ORDEN ACREEDORAS DE CONTROL- OTRAS
CUENTAS, donde se lleva el control de la ejecucion de los convenios de
Cofinanciacion.

835511- CUENTAS DE ORDEN DEUDORAS DE CONTROL- EJECUCION
PROYECTOS DE INVERSION — GASTOS, con la el desarrollo de la inversion
(USOS) por cada uno de los subcomponentes.
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839090- OTRAS CUENTAS DE ORDEN DEUDORAS DE CONTROL-
DESARROLLO PLAN DE ADQUISICIONES, donde se registra el presupuesto
total del proyecto, desagregado por componentes y fuentes de financiacion.

83551006 — AVANCES Y ANTICIPOS ENTREGADOS — TRANSFERENCIAS
PARA EL DESARROLLO DE LOS SETP, con la misma cuenta del estado de
inversion acumulado.

930803 — RECURSOS ENTREGADOS EN ADMINISTRACION, ENCARGOS
FIDUCIARIOS, con los reflejados en la Conciliacién de saldos Bancarios, “Saldos
Contables de cierre en efectivo”

83551003 - CUENTA CORRIENTE - TRANSFERENCIAS PARA EL
DESARROLLO DE LOS SETP, con los reflejados en la Conciliacion de saldos
Bancarios, “Saldos Contables de cierre en efectivo”

83551004 — CUENTA AHORRO - TRANSFERENCIAS PARA EL DESARROLLO
DE LOS SETP, con los reflejados en la Conciliacién de saldos Bancarios, “Saldos
Contables de cierre en efectivo”

93550102 — CUENTAS POR PAGAR - TRANSFERENCIAS PARA EL
DESARROLLO DE LOS SETP, con lo presentado en la explicacion de Ila
diferencia, de la conciliacién saldos de fuentes disponibles entre el estado de
inversion acumulada y los saldos de cierre en efectivo al final del periodo.

93550103 — INTERESES POR PAGAR PRESTAMOS BANCA COMERCIAL,
Operaciones de crédito publico internas de largo plazo, con lo presentado en la
explicacion de la diferencia, de la conciliacion saldos de fuentes disponibles
entre el estado de inversion acumulada y los saldos de cierre en efectivo al final
del periodo.

93550104 — RENDIMIENTOS POR PAGAR NCION - TRANSFERENCIAS PARA
EL DESARROLLO DE LOS SETP, con lo presentado en la explicacion de la
diferencia, de la conciliaciéon saldos de fuentes disponibles entre el estado de
inversion acumulada y los saldos de cierre en efectivo al final del periodo.
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93550105 - RETENCIONES (NACIONALES Y TERRITORIALES) -
TRANSFERENCIAS PARA EL DESARROLLO DE LOS SETP, Retenciones, con
lo presentado en la explicacion de la diferencia, de la conciliacion saldos de
fuentes disponibles entre el estado de inversion acumulada y los saldos de cierre
en efectivo al final del periodo.

93550108 — DEPOSITOS SOBRE CONTRATOS RETENCION EN GARANTIA -
TRANSFERENCIAS PARA EL DESARROLLO DE LOS SETP, Con lo presentado
en la explicacion de la diferencia, de la conciliacion saldos de fuentes
disponibles entre el estado de inversion acumulada y los saldos de cierre en
efectivo al final del periodo.

93550109 — IMPUESTOS - TRANSFERENCIAS PARA EL DESARROLLO DE
LOS SETP, Con lo presentado en la explicacion de la diferencia, de la
conciliacién saldos de fuentes disponibles entre el estado de inversion
acumulada y los saldos de cierre en efectivo al final del periodo.

93550110 - RENDIMIENTOS POR PAGAR OTROS APORTES -
TRANSFERENCIAS PARA EL DESARROLLO DE LOS SETP, Con lo presentado
en la explicacion de la diferencia, de la conciliacion saldos de fuentes
disponibles entre el estado de inversion acumulada y los saldos de cierre en
efectivo al final del periodo.

3.2.3 Notas explicativas

Se presenta la explicacion de las cifras presentadas en el estado de inversion
acumulada y el balance de prueba consolidado del proyecto.

3.2.4 Relacion de Giros vs. Justificaciones

En este informe se presenta la legalizacion de recursos de la fuente de
financiacion BIRF, por parte de los entes gestores y del componente de asistencia
técnica. La columna de justificacion se toma de resumen de gastos acumulados
hasta el periodo informado del Certificado de Gastos SOE (Anexo 17).
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3.2.5 Conciliacion cuenta especial
3.2.5.1 Conciliacion cuenta especial Banco Mundial

Se elabora la conciliacion de la cuenta especial donde se manejan los recursos de
los créditos suscritos con el Banco Mundial. Se concilia el extracto de la cuenta
designada del Banco de la Republica con el monto recuperado por el BIRF a partir
de los SOEs de los entes gestores y el componente de asistencia técnica (Anexo
18).

3.2.5.2 Conciliacion cuenta especial BID

Se elabora la conciliacion de la cuenta especial del Banco de la Republica donde
se manejan los recursos de los créditos suscritos con el Banco Interamericano de
Desarrollo y el monto legalizado por las entidades ejecutoras y se presenta al BID
en cada solicitud de desembolso. (Anexo 24)

3.2.6 Reporte SIIF

El Ministerio de Transporte registra bajo la responsabilidad de la Subdireccion
Administrativa y Financiera, a través la herramienta Contable denominada
“Asignacion Interna SIIF 24-01-01-001 (Sistema Integrado de Informacién
Financiera del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico)”, todas las operaciones
del componente de Asistencia Técnica desarrollada en la Unidad de Movilidad
Urbana Sostenible - UMUS

Con destino al Banco Mundial, a partir del procedimiento anteriormente descrito,
se generan los siguientes reportes:

e Reporte de ejecucién presupuestal (Anexo 19)

e Movimientos cuentas bancarias (Anexo 20)

e Saldos y movimientos (Anexo 21) (Se elabora la conciliacion (Anexo 22) de
este reporte con lo establecido en el estado de inversion acumulada del
componente de asistencia técnica)
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CAPITULO 4

PROCEDIMIENTO DE DESEMBOLSOS

Y PAGOS
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4. PROCEDIMIENTO DE DESEMBOLSOS Y PAGOS

Utilizaciéon de los recursos:

Los recursos de la inversion publica cofinanciada entre la Nacion y las Entidades
Territoriales, deberan estar dirigidos Unicamente para atender el costo de los
componentes de los proyectos SETP definidos en el anexo 1 de los convenios de
cofinanciacion respectivos y desarrollados en este manual.

El Ministerio de Hacienda y Crédito Publico —.MHCP, manejara los recursos
provenientes de la banca multilateral, en cuentas especiales separadas en el
Banco de la Republica para el uso exclusivo de los desembolsos de cada
préstamo.

El Banco Interamericano de Desarrollo -BID, desembolsard los recursos del
proyecto bajo la modalidad de Anticipos de Fondos, a la cuenta del BdR, con base
en las necesidades de liquidez de cada ente gestor, consolidadas por la Unidad de
Movilidad Urbana Sostenible para un periodo maximo de seis (6) meses, de
conformidad con el cronograma de inversiones y el flujo de recursos requeridos
para dichos propdsitos. Ademas de la proyeccion del flujo de fondos, la solicitud
de desembolso debe ir acompafiada de la conciliacion bancaria de la cuenta del
proyecto en la fiduciaria y el estado de implementacion de los compromisos de
desemperio técnico Yy fiduciario y de todos los anexos segun formato definido por
el BID (Anexo 23). El Banco podra efectuar un nuevo anticipo de fondos cuando
se haya justificado, al menos, el ochenta por ciento (80%) del total de los fondos
desembolsados por concepto de anticipos. ElI Ministerio de transporte
recomendara al Ministerio de Hacienda y Crédito Publico la transferencia de
fondos (en pesos colombianos), a cada fiduciaria a través del sistema SIIF Nacion.
Cada fiduciaria debera abrir una cuenta exclusiva para el manejo de los recursos
del financiamiento.

4.1 DESCRIPCION

Para la solicitud de desembolso, el ente gestor debe enviar los siguientes
documentos:

4.1.1 Carta solicitando el desembolso, firmada por el representante legal
4.1.2 Plan de Adquisiciones:

Plan de inversiones del proyecto, es el documento que define el desarrollo de los
componentes del proyecto y permite la elaboracién del POAI

Fecha de actualizacion 19/12/2013 131



MinTransporte

Ministerio de Transperte

MANUAL FINANCIERO PROYECTOS SETP

4.1.3 POAI “Plan operativo Anual de Inversiones”

Caracteristicas:

e Flujo de recursos del proyecto a nivel de categorias y componentes soportado
en el Plan de Adquisiciones.

e Periodo anual

¢ Identifica la fuente del recurso solicitado.

e Corresponde a gastos elegibles del proyecto

El POAI debe ser concordante con el presupuesto oficial aprobado para la
vigencia.

Debe estar debidamente refrendado por el representante legal del Ente Gestor y
ser remitido antes del 10 de diciembre de cada afio a la UMUS para su revision y
posterior tramite ante el MHCP.

4.1.4 Certificacion solicitud de recursos de los aportes de la Naciéon para
gastos elegibles y financiables:

Se diligencia soportado en el POAI, debe corresponder a gastos relacionados en
el Anexo 1 de los convenios de cofinanciacién. Se remite a la UMUS debidamente
refrendado por el representante legal del Ente Gestor.

En la justificacion escrita se debe identificar la categoria y el componente a los
cuales se aplicara el valor del desembolso (trayecto, tramo, contrato, licitacion,
etc.), diligenciada en el formato del Anexo 24 denominado “Certificacion para la
solicitud de recursos de los aportes de la Nacion para los gastos Elegibles y
Financiables”

4.1.5 Certificacion Bancaria:

La certificacion bancaria debe ser expedida por la fiduciaria, con la siguiente
informacion:

e Clase

e NUmero
e Denominacion
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4.1.6 Cuentade Cobro

La cuenta de cobro debe ir dirigida al MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO
PUBLICO, con el valor solicitado, el concepto y la cuenta bancaria, donde se va a
consignar el desembolso.

4.1.7 Certificacion de Aportes Ente Territorial

Esta certificacion debe ser expedida por el ente gestor o por la fiduciaria donde se
manejan estos recursos, con el propésito de verificar los aportes recibidos de
acuerdo con los convenios de cofinanciacion.

4.2 Desembolsos para recursos BID:

Para los proyectos financiados por el BID, ademas de los documentos
mencionados en el numeral 4.1, se requiere que cada vez que solicite
desembolsos, justifiquen los pagos realizados hasta esa fecha, los cuales como
minimo deben corresponder al ochenta por ciento (80%) del total de los fondos
desembolsados por concepto de anticipos. El tipo de cambio para presentar las
justificaciones de gastos sera el utilizado para la conversion de los recursos
desembolsados en délares de los Estados Unidos de América a pesos
colombianos (tasa de monetizacién) y para los recursos de contrapartida se
utilizard la tasa de cambio de la fecha en que se elabore la solicitud. No se
requerira que la rendicibn de cuentas se acomparfie de la documentacion de
soporte de los gastos o pagos efectuados, lo cual no significa una aprobacién por
parte del Banco de dichos pagos.

En caso de que algun gasto sea identificado como no elegible por parte del Banco
o de los auditores, el monto correspondiente debera ser reintegrado a la cuenta
designada o directamente al Banco.

Los Entes Ejecutores para solicitar los aportes de la Nacion financiados con
recursos BID, deben allegar los documentos relacionados en el anexo 23.

4.3. Giro de los Recursos

La Unidad de Movilidad Urbana (UMUS), previa verificacion de la informacion,
solicita al MHCP el tramite de giro de los recursos.

El MHCP, gira a la fiducia del proyecto los recursos aprobados e informa a la
UMUS.
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La fiducia reporta al Ente Gestor, el ingreso de los recursos, para su
contabilizacion y control.

4.4  Orden de Pago
Caracteristicas:

El Ente Gestor, con base en las obligaciones generadas en los compromisos
adquiridos, remite a la fiducia la orden de pago que debe tener como minimo la
siguiente informacion:

Nombre del Beneficiario

Identificacion tributaria

Valor

Concepto

Fuente del recurso

Cuenta corriente o de ahorro donde se efectuara la consignacion
Identificacion del contrato.

Categoria

Componente

La fiducia verifica la informacion, en especial lo relacionado con la aplicacién de
los recursos a la categoria y al componente de tal forma que la utilizacién de los
recursos corresponda a gastos elegibles y financiables segun fuente de
financiacion, generara informes mensuales sobre el movimiento de la cuenta a
nivel de componente con su respectiva conciliacion bancaria, con destino al Ente
Gestor para su contabilizacién y control.
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4.5 CONTRATO DE EMPRESTITO BIRF

ENTE GESTOR UMUS MHCP BIRF

Inirin

Elaborar plan de <
adquisiciones y POA

v

adquisiciones y POA

I
Plan de adquisiciones > Revisa plan de
y POA

Cumple
reauerimiento

Elaborar solicitud de P | SI
desembolso y justificacién [

v

Solicitud de
desembolso con
soportes

Revisa solicitud con
soportes

A 4

NO

Cumple los
realierimientn

Elabora solicitud de
desembolso y formulario <
2380E de Client Connection
[ I ¢
Solicitud de desembolso » Revisa solicitud
y formulario Client y formulario
Connection *
\/_
Se firma

formulario?

Gira los recursos a la
cuenta especial del
Banco de la Republica

Tramita
desembolso

A 4

Gira los recursos [
a la Fiducia

o
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4.6 CONTRATO DE PRESTAMO BID

Se elabora plan de Adquisiciones, POAI (Plan Operativo Anual ), PEP vy flujo de
recursos, se envia solicitud a la UMUS con los siguientes anexos: solicitud de
desembolso, Estado de ejecucidon presupuestal en USD, Programacion del flujo de
caja, Conciliacion de la cuenta especial, Compromisos de desempefio técnico,
seguimiento de monitoreo y oportunidades de fortalecimiento institucional (FM),
compromisos no fiduciarios, e informe del auditor sobre la revision de los procesos
de adquisiciones y solicitudes de desembolsos (aplica para CT's y FOMIN)

ENTE GESTOR UMUS MHCP BID

Elaborar plan de
adquisiciones, POA, PEP y |4
flujo de recursos

v
I

A 4

L Se revisa plan de
Plan de adquisiciones, aquISIC|one§, POA,
POA, PEP, flujo de PEP y flujo de

recursos

recursos

Cumple

raniiarimiantn

Elaborar solicitud de <
desembolso y justificacion

\ 4

L Se revisa solicitud
- -

Solicitud de con anexos
desembolso con

anexos

Cumple

rannarimiantn

Elabora solicitud de
desembolso B
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ENTE GESTOR

UMUS

MHCP

Solicitud de _J'
desembolso

A 4

Revisa solicitud

Aprueba
anliritnd?

lSI

Tramita

BID

desembolso

Gira recursos a la

Gira los recursos a la
cuenta especial del
Banco de la Republica

Fiducia <
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CAPITULO 5

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
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5. PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

La Unidad de Movilidad Urbana sostenible - UMUS, con el proposito de
estandarizar los procedimientos relacionados con los compromisos y pagos
relacionados con el proyecto, elabor6 los siguientes flujogramas que serviran de
base a los procedimientos administrativos del proyecto que estaran relacionados
en los Manuales de Procedimientos de los Entes Gestores:

5.1 INCORPORACION PRESUPUESTO DE LA VIGENCIA:

A partir del documento de cofinanciacion que define la participacion del Ente
Territorial y de la Nacion, se incorpora el presupuesto de la vigencia fiscal
correspondiente, para ser presentado para aprobacion de la Junta Directiva, en el
mes de diciembre del afio inmediatamente anterior. Debe contemplar los saldos de
tesoreria y la proyeccion de cuentas por pagar. De acuerdo con el Estatuto
Organico del Presupuesto mediante resolucion se incorpora el presupuesto de la
vigencia fiscal. Se efectian los asientos de incorporacién por rubro presupuestal
guedando los saldos iniciales para la ejecucion de la vigencia fiscal. A partir de los
saldos iniciales incorporados mediante resolucion de la Junta Directiva, se inicia el
proceso de la Cadena Presupuestal.

AREA FINANCIERA GERENCIA JUNTA DIRECTIVA

Inicio

&

)l

h 4

Elabora presupuesto
vigencia fiscal

Presupuesto Vigencia - Revisa el
Fiscal g presupuesto
.

V.B.

Draciiniiactn

q Revisa el
presupuesto

NO

Aprueba

Penniimiant

Incorpora y ejecuta
el presupuesto

A
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5.2 PROCESO DE PAGOS:

El contratista de acuerdo con los adelantos del objeto contratado y los términos
elabora la factura o cuenta de cobro y los documentos soporte de pago y
refrendados conjuntamente por el contratista y el interventor, deben reflejar los
avances del objeto del contrato, debidamente valorizados. El informe de
Interventoria, la factura, los documentos de avance de obra y los exigidos por las
normas legales vigentes, son el soporte para iniciar el proceso de pago. El area
financiera, debe llevar una planilla de control documental y un consecutivo de las
solicitudes de pago en formato preestablecido, revisa los documentos. El gerente,
como representante legal del ente gestor refrenda la obligacién y solicitud de
pago. La fiduciaria realiza el pago.

CONTRATISTA AREA AREA GERENCIA ENCARGO

TECNICA FINANCIERA FIDUCIARIO

Elabora informe y
documentos soporte |,
de pago
' .| Revision |
Informe, factura ' documentos ||
soportes. +
V.B.
Solicitud de

Revisiéon
documentos

V.B.
Solicitud

Ordena el pago »| Realiza el giro
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5.3

EJECUCION PRESUPUESTAL

Para el registro de la ejecucion presupuestal se debe determinar el rubro
presupuestal, la cuantia y el objeto con la correspondiente justificacion, el cual se
debe Ajustar al Plan de Adquisiciones, posteriormente se registra la informacion
soporte para el proceso de contratacion a saber: rubro presupuestal, cuantia,

objeto.

De acuerdo con el Manual de Procedimientos del crédito BIRF o BID que se
encuentre en ejecucion, se inicia el proceso de contratacion y, con base en los
compromisos adquiridos, a saber, contratos u 6rdenes de servicio, previamente
refrendados por el ordenador del gasto (Gerente), se expide y registra en el libro
de presupuesto, el registro presupuestal.

AREA TECNICA

Elabora plan de

GERENCIA

adquisiciones y POA

A 4

Solicitud CDP

-

A 4

Revisa solicitud
CDP

Sl

NO

AREA FINANCIERA

AREA JURIDICA

A 4
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5.4 PROCESOS DE COMPROMISOS:

A partir de los componentes del proyecto y con base en el Manual de
procedimientos del crédito BIRF O BID que se encuentre en ejecucion, se elabora
el Plan de Adquisiciones que debe reflejar la totalidad de los recursos
independientemente de la fuente de financiacion. La Banca Multilateral, estudia y
recomienda los ajustes que estime conveniente y da la no objecién al Plan de
Adquisiciones de los proyectos de acuerdo con el Manual de Procedimientos, que
se encuentre en ejecucion, se elabora los Términos de Referencia, que deben
contener objeto de la contratacién, discriminado cantidades, precios, plazo de
ejecucion, alcance y demas informacion relevante para lograr un adecuado
proceso de seleccidén. Una vez seleccionado el contratista y adjudicado el contrato,
se procede a la elaboracion del mismo con base en las condiciones de la
adjudicacién dentro de los términos establecidos para el efecto y se remite para su
perfeccionamiento revision y firma por parte de la Gerencia del Ente Gestor, como
ordenador el gasto y representante legal.

AREA UMUS BANCA GERENCIA AREA AREA
TECNICA MULTILATERAL JURIDICA  FINANCIERA

Elabora plan de
adquisicionesy |¢
POA

v

Elabora TOR’s > Revisa

Y

NO

Cumpl
e
requerf

Solicita no
objecién

v

A 4

Revisa

v

Solicitud no
obiecion

NO

Da no
objecio

No objeci6n Solicita inicio |y Proceso de
J de seleccion seleccion y
contratacion

y
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AREA UMUS BANCA GERENCIA AREA AREA
TECNICA MULTILATERAL JURIDICA  FINANCIERA

Refrenda Contrato
contrato

v

Registro
presupuestal

4+—

=
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5.5 PROCEDIMIENTO PARA OBTENER LA INFORMACION CONTABLE
CONSOLIDADA DE LOS PROYECTOS SETP

OBJETIVO:

Incorporar la informacion contable de los proyectos de inversion de los SETP de
las ciudades participantes en el software de la Unidad de Movilidad Urbana
sostenible UMUS, de tal forma que se pueda generar el Balance de Prueba
Agregado del Proyecto SETP, donde se refleje todas las operaciones de los
proyectos en un momento determinado.

DESCRIPCION
1. Ente Gestor

Cada Ente Gestor, constituida como una persona juridica, asimilada a una
empresa industrial y comercial del Estado, del orden municipal, con autonomia
administrativa y financiera, es responsable de la ejecucién del proyecto y del
registro de sus transacciones en su sistema contable.

Trimestralmente debe presentar a la Unidad de Movilidad Urbana sostenible
UMUS, el Balance de prueba y el archivo plano mensual del proyecto, de acuerdo
a las siguientes caracteristicas:

e Balance de prueba: corresponde a las cuentas del proyecto, presentado a nivel
de auxiliar (12 digitos), preparado con cortes mensuales. El formato debe
contener todas las caracteristicas explicadas en el numeral 3.1.1 de este
manual.

¢ Archivo plano mensual:

v" Debe estar elaborado en una hoja de Célculo Excel, cada mes en un
archivo separado.

v Reflejara el movimiento mensual de cada subcuenta a nivel de auxiliar
(12 digitos, excepto la 835511 que es a 14 digitos), separando el total
de los movimientos débitos y de los movimientos créditos.

v' Consta de 10 columnas, que se describen en el presente Manual en el
numeral 3.2, a saber: Tipo de Documento, Numero del documento,
Fecha, Cddigo de la Cuenta Contable, Nombre de la Subcuenta y
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Auxiliar, Centro de Costo, Valor de la Transaccién, Naturaleza de la
Subcuenta, ldentidad del Ente Gestor y Nombre del Ente .

Unidad de Movilidad Urbana Sostenible

La Unidad de Movilidad Urbana Sostenible UMUS, revisa la estructura del
archivo plano, en el sentido que cumpla con las caracteristicas y
requerimientos desarrollados en el Manual Financiero. Las cuentas
auxiliares contables deben estar conformadas y registradas de acuerdo a la
Cartilla de Cuentas Anexo 1 del Manual Financiero.

Una vez revisado el archivo plano se guarda en Excel 97.
Importar el archivo al software contable Helisa, asi:

1) Seleccion de la empresa.
7% Empresa: CONSOUDADO PROYECTOS SITM - 5% ye de; oo general de empresas]

jde empeesas

(A NTEGRADO DE VALLEDUPAR - SIVA - SAS

LEEABEEARE

Empresa: CONSOLDADO PROYECTOS SITH - Septiembre de 2012
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2) Contabilidad

CUENTA ESPECIAL
E1CEAMABLE

MEGABUS S.A

METRO SABANAS S.4.5.

METROCALIS A

METROLINEA S A -

METROPLUS 5.4

MONTERIA CIUDAD AMABLE S.4.5.

MOVILIDAD FUTURA 5.4 S,

SETP - SANTA MARTA 5.4 5.

SISTEMA NTEGRADD DE VALLEDUPAR - SIVA - S.A.S.
TRANSCARIBE S.A-

TRANSMETRO 5.4

TRANSHILENIO § A

UNIDAD ADMINISTRA ESPECIAL DEL SETR AVANTE
UNIDAD COORDINADORA DEL PROYECTO -MT
CONSOLIDADG PROVECTOS SITH

UNIDAD COORDINADORA DEL PROYECTO -NT

| ASENTAR LIBROS

. ADMINISTRADOR
Y coiion pan cenerad]
I | |.-<» cartila de Cusntas
] Conauttar los Libros
H 1 I Ly Transferencia de Datos
i €% Otras Monedas

5 NEGOCIOS.

%) anmicipos

[[lHl ANALISIS FINANCIERO
AUDITORIA GLOBAL

(£] PARAMETROS

;] uTwTARIOS

[

CIERRE DE PERIODO

el IR =& =a

[Empresa: UNIDAD COORDINADORA DEL PROYECTO T - Septiemrs 46 2012

CUENTA ESPECIAL
ELCEAMABLE

MEGABUS SA

METRO SABANAS S.4.S

METROCALIS A

METROLINEA S A -

METROPLUS S.A

MONTERIA CIUDAD AMABLE S.A S

MOVILIDAD FUTURA S A S

SETP - SANTA MARTA S.A S,

SISTEMA INTEGRADO DE VALLEDUPAR - SIVA- S.A'S.
TRANSCARIBE 5.A.-

TRANSMETRO S.A

TRANSMILENIO 5.A

UNIDAD ADMINISTRA ESPECIAL DEL SETP AVANTE

UNIDAD COORDINADORA DEL PROYECTO -MT

ASENTAR LIBROS

A ADMINISTRADOR

{7l CONTABILIDAD GENERAL

Elaborar 08 informes
Tranaferencia de Datos)

® Exportar Cartila de cuentas
Exportar Balance Detallado

"¢ Otras Monedas

) TERCEROS £ IMPUESTOS
£ CENTROS DE COSTOS
Al CUENTAS POR COBRAR
g CUENTAS POR PAGAR

BANCOS

4 necocios

& anmiciros
ANALISIS FINANCIERO

UNIDAD COORDINADORA DEL PROYECTO -MT {3 AUDITORIA GLOBAL
) PARAMETROS
CONSOLIDADO PROYECTOS STt L R
[E3 CERRE DE PERIODO

ReEBDE PSS

Empresa: UNIDAD COORDINADORA DEL PROYECTO -MT - Septiembre de 2012
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4) Importar movimiento: En este punto hay tres opciones:

7% Empresa: UNIDAD

Formatos | Datos

“* SEPTIEMBRE de 2012

pom | tun | Mar | i | due | vie | sav |
1

2 3 4 5 5 7 ]

o I T T

tos para el affo i
03 las fechas [V

Import lo de catera [~
Importar a médulo de acteedores [~

RdEMBERSEQ

5 £

5) Se selecciona el icono:
v' Importar

6) Se selecciona el formato del archivo a importar (Excel):

s
[Famian]
“* SEPTIEMBRE de 21
con | tm | M | Ma | s | ve | 5. |

By~
BRGe -

i/

 Pandont- bl * o Exca )
 oBmaran © Vi et

~

"
 Teursa Lo 1231}
© NTML by © Ponopeies do Windows

13 g 1%

Pt
Expechcacires Sadania> | 52| | Gonce

LeEeERrs=a
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7) Se selecciona el archivo del ente gestor a importar:

%% Empresa: UNIDAD COORDINADORA DEL PROYEC

Formatos | Datos a transferir | Lista de emores
“ SEPTIEMBRE de 2012
Dom ‘ Lun ‘ Mar | Mg | Jus | Wie | Sab |

de movimiento contablel |

2 3 4 5 6 7 (]
9 10 1 12 13 14 15
18 7 18 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28 23

o

Importar & médulo de bancos =
%% Asistente de importacién

E]
aa<q

‘v.r
s l é Importar del archiva:
by

C:\Users'rpirabantDesktop'ARCHIVD PLAND SEPTIEMBRE L [L:3]

i

=~ Origen del Archivo:

- [es! twindons) =]

5 [

Wz o= X3

=P

Especifisaciones ‘ ‘ Atas ‘ Siguients > |>>‘ Cancel

ELE4EORGHAEZE

8) Se selecciona la descripcion de cada columna, teniendo en cuenta la
siguiente informacion:

Columna Descripcion
Tipo

NUmero

Fecha

Cuenta

Concepto

Centro

Valor

Naturaleza
Identidad Tercero
Nombre Negocio
Cuenta Bancaria

AN —|T|OMMmMOI0|w|>
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e N

Previsuslizacién de archive
El asistente ha realizads algunos sjustes & sus campos. LSon estas correctos? 5o, haga los sjustes shots.

B

I ] | E T F I I | & -1 ¥ -
08000001 | 30-09-2012 | 8355101020  Actives 0170 38042010 D 999999055 MINTRANSIORTE
00000001 | 30-09-2012 | 8915161000 Ejecuciém de proye 0170 36042010 C 839393055 NINTRANSFORTE
ON000001 | 30092012 | 9355021001 Birf Nacion- heist 0170 35042000 899939055 | MINTRANSFORTE
00000001 | 300942012 | 9915221000  Amistencia téenice 0170 36042010 D 599599055 HINTRANSPORTE
00000001 | 30-08-2012 | 111008 Inversidn con Sitv 0120 36042010 D 899999055 MINTRANSPORTE | 3-3192-000010-5
08000001 | 3009-2012 | 4705101001  Inversion 0120 38042010 © 999999055 | MINTRANSTORTE
09000001 | 30-09-2012 | 111005 Inversiem con Sitv 0120 | 38042010 C 839393055  WINTRANSFORTE | 3-3192-000010-5
00000001 | 30052012 | 6211061001 | Estudios y Eroyee 0120 | 35042000 D 599393055 | HINTRANSFORTE
"\ Hoja1 {Hojaz  Hoj®
Espaciicaciones.. | <o| caves |[[Eadener ]| 2| Canceln

9) Se verifican los datos y se importa el archivo:

2% Asistente de importacion
Previsualizacién de datos
Fon (avon 1evise s dalas antes de realizar el proceso

W» NUHERG | FECHA |cmzn-u [ONCEPT( czu'rno‘ VALOR rrmuiz:l'n:n)'rm‘ WOMBRE | CUENTA
BoC WEGOCTOPANCAR L
0000000 30.09-2 6356101 Activos 0170 | 3604201 D 5999950 MINTRAIN
0000000 30-09-2 BIIELE] Ejecusi 0170 | 3604201 © 5999990 WINTRAN
= 0000000 30-08-2 9355021 Birf Na 0170 | 3804201 8999990 MINTRAN
0000000 30-09-2 9915221 Asisten 0170 | 3804201 D 8999990 MINTRAN
0000000 30-09-2 111005 Inversi 0120 | 3804201 D 8999990 MINTRAN 3-3192-
0000000 30-09-2 4705101 Inversi 0120 | 3604201 © 8939390 MINTRAN
0000000 30-09-2 111005  Inversi 0120 | 3604201 © 8939990 MINTRAN 3-3192—
0000008 30-09-2 5211061 Estudic 0120 | 3604201 D 0939990 MINTRAN

Especiicaciones

| = £

o & ' N
Se genera el Balance de Prueba y se comparan las C|fras con el Balance de
Prueba remitido por el Ente Gestor. Las diferencias que se presenten, son
informadas al Ente Gestor para que en el mes siguiente informe sobre los
asientos de ajuste que se efectuen o las correcciones al archivo plano en

un archivo plano de ajuste.

ce| <awan
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Generacion Balance de Prueba:

1) Contabilidad
2) Elaborar Informes

3) Libros Principales

4) Balance de Prueba

CUENTAESPECIAL
ELCEAMABLE

MEGABUS S.A

WETRO SABANAS SAS,

METROCALISA

WETROLINEAS A~

METROPLUS S.A

WONTERIA CIUDAD AMABLE SAS.

MOVILIDAD FUTURAS.A.S.

SETP - SANTAMARTA S.AS.

SISTEMA INTEGRADO DE VALLEDUPAR - SVA- S.AS.
TRANSCARBE S.A-

TRANSMETRO S.A

TRANSMLENIO S.A.

UNIDAD ADMINISTRA ESPECIAL DEL SETP AVANTE

UNIDAD COORDINADORA DEL PROYECTO -MT
CONSOLIDADO PROYECTOS SITH

UNDAD COORDINADORA DEL PROVECT
G ASENTAR LBROS
.2 ADMINISTRADOR
{7} CONTABLDAD GENERAL
- Cartila de Cuentas
] Consutar s Lioros
&k Elaborar os Informes
§ Libros Principales.
© Balance General

@ Estado de Resutados Clasificads
) Balance Detallado
=
& Estado de Resutados Detalado
) Cartila de Cuentas
Liros de Movimiento

Libros de Actuo Disponibls
Libros para Auditoria
Liros de Camara de Comercio
Liros Ciasficados
I8 Transferenca de Dalos.

€% Otras Monedas

) TERCEROS £ WIPUESTOS

8 CENTROS DE COSTOS

o CUENTAS POR COBRAR
- CUENTAS POR PAGAR

) Bancos

5 nesocios

|8 mmcros
B ANALISIS FNANCERD

ﬂ AUDTORIA GLOBAL
-] PARANETROS

8 UTLTARDS

3 CERRE DE PERIODO

LReee
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Se seleccionan los parametros para la presentacion del Informe:

7% Empresa: UNIDAD COORDINADORA DEL PROY

Medio de salida | Cartilla de cuentas Parametros |

MOVIMIENTO ..desde [[EVSEP2012 2[=].. Hasta [30/sEPi2012 -]
Mostrar los saldos |CON AJUSTES POR INFLACION ~]
pebe incluir | ~l
Ordenar Cuentas |POR CODIGO
Resumen |NO MOSTRAR 1=
Cuentas saldo Cero [NO MOSTRAR ~]
Cédigo de cuenta [MOSTRAR  ~|
Hasta el nivel [6 3]
Fecha de Elaboraciol19/01C12012 3]~
Incluir Firma -~

LR ADE oA

7% Empresa: UNIDAD COORDINADORA DEL PROVE

Medio de salida | Cartilla de cuentas | Parametros |

Enviara: | Partaia =]

Parametros de impresién
I~ Logotipo

= =

' ’7 -

5

= P

I Alta calidad Caracteristicas

© Color  Imprimir Titulos Crientacién
Tamafio del Papel 9 letE
[cata <] | ¢ Horizontal

MS Sans Seiit

& Blanco y Negro

EeEERFSEZO

Fecha de actualizacion 19/12/2013 151



MinTransporte

Ministerio de Transparie

MANUAL FINANCIERO PROYECTOS SETP

e Se consolida la informacién contable de los diferentes proyectos, asi:

1) Se crea la empresa consolidada, seleccionando las empresas a
consolidar.

%% Empresa: CONSOLUDADO PROYECTOS SITM - S5

R ——— CONSOLIDADO PROYECTOS SITH
8 ASENTAR LIBROS

E.LC.EAMABLE
[iB) ANALISIS FINANCERG

-k AUDTORIA GLOBAL

METRO SABANASSAS. PARAMETROS

2 UTLTARIDS

[ CERRE DE PERIODO

MEGABUS S.A

METROCALIS.A
METROLINEA S.A.-

METROPLUS .4

MONTERIA CIUDAD AMABLE S.A.S.

MOVILIDAD FUTURA S.A S.

SETP - SANTA MARTA S.A S,

SISTEMA INTEGRADO DE VALLEDUPAR - SWA - S.A S,
TRANSCARIBE S.A-

TRANSMETRO S.A

TRANSMILENIO S.A.

UNIDAD ADMINISTRA ESPECIAL DEL SETP AVANTE
UNIDAD COORDINADORA DEL PROYVECTO -MT

(CONSOLIDADO PROYECTOS SITM

EdESERGSEE

Empresa: CONSOLIDADO PROYECTOS SITM - Septiembre de 2012

2 m = £ o 'E"E R

2) Se reafecta la informacion de cada proyecto, asi:

En cada “Empresa”, a saber:

CODIGO Ciudades Nombre
Participantes
08 Santa Martha SETP Santa Marta S.A.S (TUS)
09 Sincelejo Metrosabanas S.A.S
11 Monteria. Monteria Ciudad Amable S.A.S
12 Valledupar Sistema Integrado de Valledupar SIVA
S.A.S
13 Pasto. Avante U.A.E. del SETP
14 Armenia. Amable E.I.C.E
15 Popayan Movilidad Futura S.A.S
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Se siguen los siguientes procedimientos:

2.1) Utilitarios

012 - [Directorio general de e

fz Empresa: UNIDAD COORDINADORA DEL PROYE

UNIDAD COORDINADORA DEL PROYECTO -MT

CUENTA ESPECIAL {8 ASENTAR LIBROS
ELCEAMABLE . ADMINISTRADOR
ANALISIS FINANCIERD
MEGABUS S.A B8 AuDTORIA GLOBAL
METRO SABANAS S AS. PARAMETROS
2 uTLTARIOS
METROCALIS.A A

: Reimpresion de documentos
METROLINEA S A - [ (2l Revisar v reafectar los libros
i Modificacion de documentos

METROPLUS S.A Copias de seguridad

MONTERIA CIUDAD AMABLE S.A S. L4} Unificacion de cartilas

i 4= Retomar datos
B LBl Convertir datos de HELISA 4.2 (DOS)
SETP - SANTA MARTA S.A.S. L33 Convertir datos de HELISA PERSONAL

3 CIERRE DE PERIODO
SISTEMA INTEGRADO DE VALLEDUPAR - SIVA - S.A.S.

TRANSCARIBE S.A-
TRANSMETRO S.A

TRANSMILENIO 5.A.

UNIDAD ADMINISTRA ESPECIAL DEL SETP AVANTE
UNIDAD COORDINADORA DEL PROYECTO -MT
CONSOLIDADO PROYECTOS SMM

L DHERFHEL

Empresa: UNIDAD COORDINADORA DEL PROYECTO -MT - Septiembre de 2012

c o "&"E M

2.2) Revisar y reafectar los libros: En este punto hay tres pasos de
obligatorio cumplimiento, a saber:

2.2.1) Modulos: Se escogen los médulos a actualizar:

Contabilidad
Terceros e Impuestos
Centros de Costos
Cuentas por Cobrar
Cuentas por Pagar
Bancos
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2.2.2) Meses: Se selecciona el mes o los meses a revisar.

2.2.3) Procesos a Ejecutar:

Revisar los libros
Reafectar los libros

2.3) Ejecutar.

7% Empresa: UNIDAD COORDINADORA L 9 N
2o

Procesos a ejecutar [ ffavi |
[V Reafectar los ibros.

AAAAAA

3
3
3
w s
=
-
=
=
p=

MODULOS

ELHABEGHEEA

Empresa: UNIDAD COORDINADORA DEL PROYECTO -MT - Septiembre de 2012

@ B "L £

3) Mes a mes se consolida la informacién, asi:

3.1) Selecciono la empresa consolidada. En este paso se determinan
los meses a consolidar y las caracteristicas de los médulos y los
modulos a consolidar, asi:
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%% Empresa: CONSOLIDADO PROYECTO

CONSOLIDADO PROYECTOS SITH

CUENTA ESPECIAL & Ascurar LoroS
E1CEAMABLE 1 ADMINISTRADOR
MEGABUS 54 i) ANALISIS FINANCERD
. 13 AUDORIA GLOBAL
METRO SABANAS S.A.S. PARAMETROS

-
SFEBEIE F3 CERRE DE FERIODG
METROLINEA S.A.-

METROPLUS S.A
MONTERIA CIUDAD AMABLE S.A.S.

MOVILIDAD FUTURA 5.A 5.

SETP - SANTA MARTA SAS.

SISTEMA INTEGRADO DE VALLEDUPAR - SIVA - S.A S,
TRANSCARBE S.A-

TRANSMETRO S.A

TRANSMILENIO S.A.

UNIDAD ADMINISTRA ESPECIAL DEL SETP AVANTE
UNIDAD COORDINADORA DEL PROYECTO -MT

CONSOLIDADO PROYECTOS SITM

LEEABEBRFEFHETE

3.1.1) Desde (mes a consolidar) A (hasta que mes?)
Se recomienda que se haga la consolidacién mes a mes.

Ej. Desde: Diciembre de 2006 A: Diciembre de 2006

3.1.2) Se seleccionan los siguientes modulos con las siguientes
caracteristicas:

v' Contabilidad a Nivel
v" Centros de Costo a Nivel

N O
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3.1.3) Consolidar

7 Empresa: CONSOLIDADO PROYECTOS S

@ CUENTA ESPECIAL
@ TRANSHILENIO 5.4

@ VEGABUS SA

@ VETROPLUS 5.4

@ TRANSCARIBE S.A-

@ UNIDAD COORDNADORA DEL PROYECTO -MT
@ TRANSHETRO 5.4

@ VETROLINEA S.A -

Consoidar desde  |SEP de 2012 3 hasta |SEP de 2012 3
[¥ Contabildad a nivel 6 =
rcens & impuestos.

LB ERFMAEA

Empresa: CONSOLIDADO PROYECTOS SITM - Sepliembre de 2012

2 ®m s - o'®'E M

e Se generan los Informes Financieros Consolidados del Proyecto, a saber:

Balance General

Estado de Resultados Clasificado
Balance Detallado

Balance de Prueba

Estado de Resultados Detallado
Cartilla de Cuentas
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PROCEDIMIENTO DE CONSOLIDACION INFORMACION CONTABLE ENTES

ENTE GESTOR

Registro informacién

GESTORES SETP

UMUS

contable y generacion de
informes financieros

v

A

> Revision estructura

I
Informes financieros
trimestrales

-

archivos planos

y

=

Sl

Generacion y revision
balance de pruebay
estado de inversion

Informes
consistente

Consolidar

A 4

Generacion informes
financieros
consolidados
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5.6 PROCEDIMIENTO PARA LA INDEXACION DE APORTES DEL PROYECTO

Los proyectos cuentan para su financiacion con recursos de la Nacion y de los
Entes Territoriales, establecidos en los convenios de cofinanciacién presentados a
precios corrientes y constantes.

Con el fin de reconocer el efecto inflacionario, se requiere que los aportes que
estan en pesos constantes, se actualicen de acuerdo con lo estipulado en cada
convenio de cofinanciacion.

Para tal fin, y teniendo en cuenta que los aportes territoriales se presentan en
pesos constantes, el ente gestor, al final de cada vigencia fiscal revisara el efecto
inflacionario en los aportes efectivamente realizados por los Municipios de acuerdo
a la formula establecida en el convenio de cofinanciacion y realizard el ajuste
correspondiente.

ENTE GESTOR ENTE TERRITORIAL UMUS

A 4

Registro contable aporte
territorial

l

Cierre vigencia fiscal y revision
del efecto inflacionario

}

Informes Financieros cierre

> Revision informe

vigencia, con notas >
revelando la indexacion

. NO
Revision férmula

Revelacién

IndavariAn

v

Oficio con resultado de la
féormula

A
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ENTE GESTOR ENTE TERRITORIAL
Oficio con resultado de la Revision documento
formula >

Valor positivo | Ajuste giro de aportes en la
ultima vigencia del

convenio de cofinanciacién

Resultad
o féormula

Valor negativo

Registro contable del valor Adiciona en la siguiente
de aporte faltante < vigencia fiscal el valor
faltante
A
Fin
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CAPITULO 6

ANEXOS DEL MANUAL FINANCIERO

EJEMPLOS

OTROS REPORTES
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UMUS

Anexo 1:
Anexo 2:
Anexo 3:
Anexo 4:
Anexo 5:
Anexo 6:
Anexo 7:
Anexo 8:
Anexo 9:
Anexo 10:

Anexo 11:
Anexo 12:

ANEXOS

(Trimestralmente envio obligatorio por parte de las entidades
ejecutoras)
Cartilla de Cuentas

Archivo Plano

Estado de Inversion Acumulada

Informe de Recaudo de Aportes (F1)

Informe de Pagos del Proyecto realizados por la Fiducia (F2)
Certificado de Saldos al Cierre del Periodo (F4)

Conciliacion de Saldos Bancarios

Certificado de Gastos- SOE

Estado de Transferencias —SOT

Certificacion de Gastos Elegibles y Financiables con Recursos del
Proyecto

Informe de Amortizacion del crédito con banca comercial

Informe de pagos de los contratos C-1

Anexo 12 A: Resumen de los informes de pagos de los contratos C-1

Anexo 13:
Anexo 14:
Anexo 15:
Anexo 16:

Informe de pagos por componente

Informe de inversion privada

Ejecucion acumulada de redes de servicios publicos

Certificacion para la solicitud de recursos de los aportes de la Nacion
para gastos Elegibles y Financiables (Solicitudes de desembolso)

BANCO MUNDIAL (Informes diligenciados por la UMUS)

Anexo 17:
Anexo 18:
Anexo 19:
Anexo 20:
Anexo 21:

Relacion de Giros Vs Justificaciones
Conciliacion cuenta especial
Reporte de ejecuciéon presupuestal
Movimientos cuentas bancarias

Saldos y movimientos
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Anexo 22:

Conciliacion EIA con informe saldos y movimientos

BANCO INTERAMERICANO DE DESARROLLO - BID

Anexo 23:

Anexo 24:
Anexo 25:

Anexo 26:

Anexo 27:
Anexo 28:

Formularios oficiales de Solicitudes de Desembolso (Diligenciada
entidades ejecutoras)

Conciliacion cuenta especial (Diligenciada UMUS)

Estado de Efectivo Recibido y Desembolsos Efectuados
(Diligenciada entidades ejecutoras)

Estado de Inversiones Acumuladas (Diligenciada entidades
ejecutoras)

Notas (Diligenciada entidades ejecutoras)

TORS FAI (Términos de Referencia Auditorias — UMUS)
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EJEMPLOS

Ejemplo 1: Registro contable del crédito con banca comercial

Ejemplo 2: Registro contable convenios adicionales al convenio de
cofinanciacion
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OTROS REPORTES

e POAI Plan Operativo Anual de Inversiones

¢ Plan de adquisiciones
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